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SÃO JOÃO 
DOS PATOS ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE SAO JOÃO DOS PATOS - MA 
CNPJ N°06.089.668/0001-33 

TERMO DE REFERENCIA 

1. APRESENTAÇÃO E OBJETO 

trnicef s, 

O presente Termo de Referência tem por finalidade a prestação de serviço de consultoria e 
assessoria educacional para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educação, 
conforme especificações constantes deste Termo de Referência. 

2. FUNDAMENTO LEGAL 

A prestação de serviço de consultoria e assessoria educacional para atender as necessidades 
da Secretaria Municipal de Educação, objeto deste Termo de Referência, tem amparo legal, 
na Lei n° 8666/93 e suas alterações. 

1. JUSTIFICATIVA 

Justifica-se a pretensa contratação, tendo em vista a grande demanda e a 
necessidade de manter o bom desempenho dos processos técnicos e burocráticos da 
Secretaria Municipal de Educação e das unidades de ensino sob sua gestão, bem 
como a reestruturação desta secretaria que leva ao contínuo crescimento das ações 
administrativas visando acompanhar e organizar os processos internos como a 
criação de formulários, padronização de procedimentos, adoção de softwares 
específicos para facilitação do controle das atividades, treinamentos de capacitação 
para os profissionais da área, assessoria e captação de recursos. É notório também 
que esta administração tem primado pela melhoria da qualidade técnica dos serviços 
públicos por ela oferecidos, e como tal, o ensino público sob a gestão da Secretaria 
Municipal de Educação se encontra inserida neste mesmo ideal e portanto, necessita 
de profissional competente e qualificado para nortear as atividades técnicas dos seus 
funcionários e dos cargos de chefia, nas dimensões administrativa, pedagógica, 
financeira e burocrática. Considerando a magnitude da proposta ora apresentada, 
consideramos indispensável a formalização de contrato de profissional ou empresa 
técnica com a Secretaria de Municipal de Educação, a fim de assegurarmos condições 
para o desenvolvimento desta gestão, na perspectiva de se estabelecer bases 
técnicas e administrativas, reconhecidamente criativas e inovadoras do atendimento 
dispensado a toda a rede municipal de ensino. 

4. PRAZO E CONDIÇÕES 

Os serviços serão executados durante no mínimo 02 (dois) dias por semana, independente 
de dias fixos, o qual os serviços deverão ser realizados nas dependências da Prefeitura 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA, por meio de profissionais credenciados e 
habilitados pertencentes à equipe técnica da empresa, com comprovada experiência, 
qualificação técnica e capacitação profissional. 
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Cabe à empresa assumir as despesas necessárias ao cumprimento da prestação de serviços 
técnicos e profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de viagens e 
locomoção de seus profissionais, inclusive, no caso de diárias e refeições relacionadas às 
visitas semanais na sede da Prefeitura. 

Os serviços serão executados no prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura 
do contrato, podendo ser prorrogado a critério da administração, nas 
hipóteses do art. 57, da Lei n° 8666/93 ou rescindido caso a empresa não atenda plenamente 
aos anseios da Administração de forma honrada, profissional e imparcial, o qual será 
elaborado pela a Administração a motivação do pedido de rescisão, caso ocorra, que pode 
ser desde a interferência por parte da Contratada nos procedimento ou falhas consideradas 
insanáveis ou que prejudiquem o fielmente cumprimento do dever da contratada. 

5. DA PROPOSTA E DO PREÇO 

Os valores propostos deverão ser cotados em moeda corrente nacional e já incluídos todos 
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas 
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciárias, 
securitárias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razão do Edital, 
não cabendo à PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS quaisquer custos 
adicionais. 

6— AQUISIÇÃO DO OBJETO 

A Solicitação do objeto ocorrerá por meio de "Ordem de Execução de Serviços", a ser 
assinada pela Secretaria Municipal de Educação da CONTRATANTE, contendo as 
informações dos itens, quantidades, preços unitários e totais. 

7— OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

7.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se 
compromete a: 

a) Prestar as informações e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada, 
necessárias ao desenvolvimento das atividades relativas às obrigações da contratada. 

b) Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorrência de eventuais 
irregularidades na execução dos serviços, fixando o prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas 
para sua regularização; 

c) Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos 
empregados credenciados da CONTRATADA; 

d) Acompanhar e fiscalizar a execução do presente contrato, através de um funcionário 
especialmente designado que anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas 
com o Contrato. 
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e) Designar pessoas responsáveis pelo encaminhamento e fiscalização dos serviços ora 
pactuados; 

f) Efetuar o pagamento devido nas condições estabelecidas neste termo; 

g) Ordenar se for o caso, a imediata substituição de empregado da CONTRATADA que 
embaraçar ou dificultar a sua fiscalização; 

h) Observar para que durante toda vigência do mencionado contrato sejam mantidas todas as 
condições de habilitação e qualificação da CONTRATADA, exigíveis na licitação, solicitando 
desta, quando for o caso, a documentação que substitua aquela com prazo de validade 

— vencida; 

i) Assegurar-se da boa qualidade na prestação de serviços pela CONTRATADA 

j) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as 
obrigações contratuais. 

8— OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1. Para a execução deste contrato, entre outras, constituem obrigações da 
CONTRATADA: 

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrão de qualidade, de forma que os serviços 
a serem executados mantenham todas as especificações técnicas e qualidades exigidas pelo 
as exigências do Tribunal de Contas do Estado do Maranhão, Tribunal de Contas da UNIÃO, 
como também as disposições da Lei Federal n° 8.666/93 e alterações e demais normas, 
cumprindo todas as especificações estabelecidas neste Termo de Referência; 

b) Executar os serviços, através de mão de obra especializada, na forma preceituada pelo 
edital de licitação, observadas as especificações técnicas e condições comerciais declinadas 
em seus anexos, inclusive com as prescrições do Estatuto das Licitações e Contratos 
Administrativos, respondendo civil e criminalmente, pelas consequências de sua 
inobservância total ou parcial; 

c) Fornecer mão-de-obra profissional qualificada e habilitada, devidamente comprovada 
através de Atestados de capacidade técnica exigidos no Edital; 

d) Assumir todas as despesas relativas à pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou 
conexas com o contrato, tais como: salários, encargos sociais e trabalhistas e eventuais 
passivos, impostos, alimentação do seu pessoal, deslocamentos de funcionários, 
equipamentos de proteção individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e serviços, licenças 
em repartições públicas, registros, autenticações do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos 
os efeitos legais, declarada pela contratada a inexistência de qualquer vínculo empregatício 
entre seus empregados e/ou prepostos e a contratante; 

www.saojoaodospatos.ma.gov.br 
Av. Getúlio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, São João dos Patos/MA 



FOLHA N° ..., 

N° PROC. 

b 

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE SÃO JOÃO DOS PATOS - MA 

CNPJ N°06.089.668/0001-33 

uní~.'.ef . .~' 

e) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas 
com mão de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, taxas, 
seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execução dos serviços 
objeto deste instrumento; 

f) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE 
para a execução do Contrato; 

g) Submeter-se à fiscalização por parte do CONTRATANTE, acatando as determinações e 
especificações contidas neste Termo; 

h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante exigir 
a imediata substituição de profissional cuja permanência julgar inconveniente; 

i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a 
envolvam, independente de solicitação; 

j) Os serviços contratados, caso não satisfaçam à Fiscalização da CONTRATANTE, serão 
impugnados, cabendo à Contratada todo o ônus decorrente de sua ré execução direta ou por 
empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, além das 
responsabilidades contratuais; 

()Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões em até 25% (vinte 
e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 65, da Lei n° 8.666/93 
e alterações; 

m) Emitir Nota Fiscal de Serviços para qualquer recebimento a ser pago pela 
CONTRATANTE; 

n)Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente à CONTRATANTE ou a 
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execução dos serviços, não excluindo ou reduzindo 
tal responsabilidade a fiscalização ou acompanhamento da Administração; 

o) Assumir integral responsabilidade pela direção e supervisão dos trabalhos garantindo a 
execução dos serviços de acordo com as condições ajustadas; 

p) Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito à CONTRATANTE, a 
ocorrência de qualquer fato impeditivo dos serviços; 

q) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e 
prejuízos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, 
à contratante ou a terceiros. 

9— DAS PENALIDADES CONTRATUAIS 

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou 
a assinar o instrumento contratual, a sessão poderá ser retomada e as demais licitantes 
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chamadas na ordem crescente de preços para negociação, sujeitando-se o proponente 
desistente às seguintes penalidades: 

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SÃO JOÃO DOS 
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos; 

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada. 

9.2. O atraso injustificado na prestação dos serviços ou entrega dos materiais sujeitará a 
Contratada à aplicação das seguintes multas de mora: 

a) 0,33% (trinta e três centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do 
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia; 

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da 
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, não podendo ultrapassar 20% (vinte 
por cento) do valor do contrato. 

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante poderá aplicar as seguintes 
sanções à Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipóteses de inexecução total 
ou parcial do Contrato: 

a) advertência escrita; 

b) impedimento para participar de licitação e assinar contratos com Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA. 

c) declaração de inidoneidade para participar de licitação e assinar contratos com a 
Administração Pública, pelo prazo previsto na alínea anterior ou até que o contratado cumpra 
as condições de reabilitação; 

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato; 

9.4. As sanções previstas nas alíneas "a", "b" e "c" poderão ser aplicadas conjuntamente 
com a prevista na alínea "d". 

9.5. Caberá ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicação das 
penalidades previstas, mediante relatório circunstanciado, apresentando provas que 
justifiquem a proposição. 

9.6. A Contratada estará sujeita à aplicação de sanções administrativas, dentre outras 
hipóteses legais, quando: 

a) prestar os serviços em desconformidade com o especificado e aceito; 

b) não substituir, no prazo estipulado, os serviços recusados pela contratante; 
c) descumprir os prazos e condições previstas neste Pregão. 
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9.7. As multas deverão ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados 
da data da notificação, em conta bancária a ser informada pela CONTRATANTE. 

9.8. O valor da multa poderá ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da 
Contratada, amigável ou judicialmente. 

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver a 
proposta, falhar ou fraudar na execução do Contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer 
declaração falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citação e da ampla 
defesa, ficará impedido de licitar e contratar com a Administração, pelo prazo de até 05 
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

10 - PAGAMENTO, ATUALIZAÇÃO FINANCEIRA, COMPENSAÇÕES FINANCEIRAS E 
DESCONTOS 

10.1 O pagamento mensal será feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias após a 
execução dos serviços por meio de depósito em conta corrente, através de Ordem Bancária 
após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura, em que deverão ser discriminados os 
números das respectivas requisições. 

10.2 Os pagamentos serão efetuados pela Secretaria Municipal de Educação, conforme a 
execução mensal dos serviços. 

10.3- ATUALIZAÇÃO FINANCEIRA 

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da 
CONTRATADA, o valor devido será atualizado financeiramente, desde a data a que o 
mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo Índice de Preços ao 
Consumidor Amplo— IPCA, mediante aplicação da seguinte fórmula: 

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde: 
AF = atualização financeira; 
IPCA = percentual atribuído ao Índice de Preços ao Consumidor Amplo, com vigência 
a partir da data do adimplemento da etapa; 
N = número de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento; 
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste. 

10.4- COMPENSAÇÕES FINANCEIRAS E DESCONTOS 

10.4.1 - No caso de eventual antecipação de pagamento, o valor devido poderá ser 
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do 
efetivo pagamento, pelo Índice de Preços ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante 
aplicação da seguinte fórmula: 

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde: 
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AF = atualização financeira; 
IPCA = percentual atribuído ao Índice de Preços ao Consumidor Amplo, com vigência 
a partir da data do adimplemento da etapa; 
N = número de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento; 
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste. 

11 - LOCAÇÃO E RELIZAÇÃO DOS SERVIÇOS 

11.1 Os serviços deverão ser executados na sede da Prefeitura Municipal, devendo o contrato 
dispor de um funcionário qualificado para a execução dos serviços junto a SECRETARIA 
MUNICIPALDE EDUCAÇÃO de forma presencial por no mínimo 02 (dois) dias na semana. 

11.2. LOCAL DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: Os serviços deverão ser executados nas 
dependências da Secretaria Municipal de Educação, na sede do Município de SÃO JOÃO 
DOS PATOS — MA, onde se encontram todos os materiais necessários para a plena prestação 
dos serviços licitados. 

11.3 DAS DEPENDÊNCIAS FÍSICAS PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 

11.3.1. A Secretaria Municipal de Educação, durante a vigência do contrato, espaço físico e 
equipamentos necessários ao desenvolvimento dos trabalhos que deverão serem executados 
no horário de funcionamento da CPL das 08:00 às 13:00 e das 14:00 as 17:00 horas, quando 
necessário, ficando o custo de manutenção destas instalações à cargo da Administração. 

11 .3.2. A Administração será responsável pelo custeio e disponibilização de todo material de 
escritório necessário ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme cronograma de 
execução. 

11.3.3. A licitante vencedora deverá dispor de funcionário devidamente capacitado, com 
ampla experiência no mercado, devendo o mesmo se fazer presente no Município no mínimo 
02 (dois) dias por semana entre a segunda e a sexta-feira, no horário de funcionamento da 
CPL de 08:00 às 13:00 horas e quando necessário, poderá também permanecer no horário 
de funcionamento interno das 14:00 as 17:00 horas em todos os dias, a cargo da 
Administração a necessidade. 

11.3.4. PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado 
conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93. 

11.3.5. O referido Funcionário da empresa CONTRATADA terá acesso aos documentos e 
junto com os demais funcionários do Município farão todos os serviços necessários ao bom e 
fiel cumprimento as leis de ordem da Administração Publica no sentido de prestação de 
contas, sua confidencialidade é se suma importância para o desempenho da função, não 
sendo aceito a retirada de nenhum documento do setor. 

11.4 Qualquer desconformidade na realização dos serviços em relação ao Edital será 
comunicada pela Comissão de Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a 
realizar novamente e/ou substituir os serviços no prazo máximo de 01 (um) dia, sob pena de 
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incidir nas penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte 
por conta da empresa contratada. 

11.5 No ato da entrega dos serviços, a mesma será após 30 (trinta) dias, a ser entregue 
diretamente a Administração mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de 
Fornecimento, o recebedor fará o seu RECEBIMENTO PROVISÓRIO através da assinatura 
do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferência do 
produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitário e o total dos mesmos. 

11.6 Se, após o recebimento provisório, constatar-se que os serviços executados estão em 
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificação ou incompletos, após a 
notificação por escrito à contratada serão interrompidos os prazos de recebimento e suspenso 
o pagamento, até que sanada a situação. 

11.7. A aceitação é condição essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que 
será realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposição, data e assinatura do 
carimbo de "Atesto" na Nota Fiscal/Fatura. 

11.8. O recebimento provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade civil pela solidez e 
segurança do serviço, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado, dentro 
dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento. 

11.9. A empresa fornecedora efetuará a qualquer tempo e sem Onus para o MUNICÍPIO DE 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA, independente de ser ou não o fabricante do produto, a 
substituição de toda unidade que apresentar imperfeições, defeito de fabricação, quaisquer 
irregularidade ou divergência com as especificações constantes neste Termo de Referência, 
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento. 

12 — FISCAL DE CONTRATO 

12.1 A CONTRATANTE designará um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS, 
conforme o caso, o qual promoverá o acompanhamento dos serviços e a fiscalização do 
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro próprio as falhas 
detectadas e comunicando à CONTRATADA as ocorrências de quaisquer fatos que, a seu 
critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58, inciso III, c/c 
Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93. 

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposições constantes da SEÇÃO V da Lei n° 
8.666/93, que versa sobre inexecução e rescisão dos contratos administrativos celebrados 
com a Administração Pública. 

12.3. Ficam ressalvadas as demais sanções administrativas aplicáveis aos Contratos 
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n° 8.666/93. 

13 - DO VIGÊNCIA DO CONTRATO 
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O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame terá a sua 
vigência a partir da data de sua assinatura, pelo período de 12 (doze) meses, podendo 
o mesmo ser prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93. 

14 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

14.1. O desatendimento às obrigações previstas neste Termos de Referência sujeitará a 
CONTRATADA às seguintes penalidades: 

OCORRÊNCIA OCORRÊNCIA PENALIDADES QUE PODERÃO SER 
APLICADAS 

Não retirar a nota de 
empenho, quando convocada 
dentro do prazo de validade 
de sua proposta. 

1. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 1 (um) 
ano. 

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato. 

Entregar o objeto fora do 
prazo estabelecido. 

3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, 
aplicada sobre o valor do material não fornecido, limitada 
a 20 (vinte) dias. Após o vigésimo dia, a critério da 
Administração, poderá ser considerada a inexecução 
total ou parcial do objeto. 

Não efetuar a troca do objeto, 
quando notificado. 

4. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 1 (um) 
ano. 

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do 
contrato/nota de empenho. 

Substituir o objeto fora do 
prazo estabelecido 

6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, 
aplicada sobre o valor do material não substituído, 
limitada a 20 (vinte) dias. Após o vigésimo dia, a critério 
da Administração, poderá ser considerada a inexecução 
total ou parcial do objeto. 

Deixar de entregar 
documentação exigida neste 
Edital. 

7. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 1 (ano) 
ano. 
8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do 
contrato/nota de empenho/valor total estimado para o 
item ou lote. 

www.saojoaodospatos.ma.gov.br 
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Não mantiver a proposta ou 
desistir do lance. 

9. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 1 (um) 
ano. 
10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do 
contrato/nota de empenho. 

Comportar-se de modo 
inidôneo. 

11. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 2 (dois) 
anos. 

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do 
contrato/nota de empenho. 

Fizer declaração falsa. 13. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 2 (dois) 
anos. 

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do 
contrato/nota de empenho. 

Apresentar documentação 
falsa. 

15. Impedimento de licitar com a Administração Pública 
pelo período de 05 (cinco) anos. 

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do 
contrato/nota de empenho. 

17. Comunicado ao Ministério Público. 

Cometer fraude fiscal. 18. Impedimento de licitar com a Administração Pública 
pelo período de 05 (cinco) anos. 

19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do 
contrato/nota de empenho. 

20. Comunicado ao Ministério Público. 

Deixar de executar qualquer 
obrigação pactuada ou 
prevista em lei ou no edital do 

21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, 
aplicada sobre o valor do contrato/nota de empenho, 
limitada a 20 (vinte) dias. Após o vigésimo dia, a critério 

www.saojoaodospatos. ma. gov. br 
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pregão, em que não se comine 
outra penalidade. 

da Administração, poderá ser considerada a inexecução 
total ou parcial do objeto. 

/nexecução total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 2 (dois) 
anos. 

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do 
contrato/nota de empenho. 

!nexecução parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelo período de 1 (ano) 
ano. 

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor 
correspondente a parte não executada. 

14.2. As multas porventura aplicadas serão descontadas dos pagamentos devidos pela 
Prefeitura Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa 
penalizada, amigável ou judicialmente, e poderão ser aplicadas cumulativamente às demais 
sanções. 

14.3. A Empresa penalizada terá o direito de defesa que deverá ser exercido em até 05(cinco) 
dias úteis a contar da sua notificação da penalidade, podendo ocorrer a juntada de 
documentos e serem arroladas até 03 (três) testemunhas. 

14.4. Serão considerados injustificados os atrasos não comunicados tempestivamente e 
indevidamente fundamentados, e a aceitação da justificativa ficará a critério da Prefeitura 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA que deverá examinar a legalidade da conduta da 
empresa. 

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito 
pela Prefeitura Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esboçado 
no subitem anterior, a CONTRATADA ficará isenta das penalidades mencionadas no subitens 
anteriores. 

15. DO ORÇAMENTO. 

15.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos da 
orçamentários da unidade orçamentária: 

5 - FUNDEB 
02 PODER EXECUTIVO 
0215 FUNDO DE MANUT E DESENVOLV. DA EDUCAÇÃO BÁSICA - FUNDEB 
021500 FUNDO DE MANUT E DESENVOLV. DA EDUCAÇÃO BÁSICA— FUNDEB 

www.saojoaodospatos.ma.gov.br 
Av. Getúlio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, São João dos Patos/MA 
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12 EDUCAÇÃO 
12361 ENSINO FUNDAMENTAL 
123610026 MANUTENÇÃO DA EDUCAÇÃO BÁSICA 
12361002621140000 MANUT. E FUNC. DO ENSINO FUNDAMENTAL- FUNDEB 30% 
3.3.90.39.00 Outros serviços de Terceiros — Pessoa Jurídica 

16. CRONOGRAMA FÍSICO FINANCEIRO DE DESEMBOLSO 

ORD DESCRIÇÃO AGOS/22 SET/22 OUT/22 NOV/22 DEZ/22 JAN/23 

01 

Contratação de 
empresa 
especializada 
para prestação de 
serviço de 
consultoria e 
assessoria 
educacional para 
atender as 
necessidades da 

Secretaria 
Municipal de 
Educação 

10.360,00 10.360,00 10.360,00 10.360,00 10.360,00 10.360,00 

FEV/23 MAR/23 ABR/23 MAIO/23 JUN/23 JULHO/23 
10.360,00 10.360,00 10.360,00 10.360,00 10.360,00 10.360,00 

17. DAS ATIVIDADES E DETALHAMENTO DOS SERVIÇOS 

➢ Acompanhar projetos educacionais junto aos órgãos estaduais e federais bem como 

o desenvolvimento interno de ações educacionais 

➢ Prestar assistência direta e imediata e assessoramento ao Secretário Municipal de 

Educação; 

➢ Articular junto a organismos da esfera governamental e da iniciativa privada, 

objetivando a captação de recursos e a atração de investimentos para o Município, 

aproveitando as potencialidades locais para programas e projetos educacionais; 

➢ Promover atendimento às necessidades do município orientando o Secretário sobre 

os diferentes programas e serviços disponíveis para a apresentação de pleitos, 

visando o apoio e assistência em cada caso particular; 

➢ Apresentar pleitos conforme programas abertos e interesse do município junto ao 

MEC/FNDE; 

➢ Apresentar pleitos conforme programas abertos e interesse do município junto ao 

Governo do Estado do Maranhão; 

www.saojoaodospatos.ma.gov.br 
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Apresentar pleitos conforme programas abertos e interesse do município junto á 

Fundações e demais ONGS; 

y Acompanhar os convênios e sua execução em parceria com os Departamentos afins; 

Dar informação e orientação por meio de e-mails e outras formas de comunicação 

escrita à Secretaria Municipal de Educação; 

Quando houver necessidade realizar reuniões junto aos órgãos, conselhos e 

Departamentos para dar esclarecimentos sobre programas existentes; 

Quando solicitado pelo Secretário elaborar de forma participativa o planejamento 

estratégico do município; 

Habilitar o município para que possa acessar os recursos dos diferentes programas do 

Ministério da Educação, é imprescindível que o município esteja habilitado no Fundo 

Nacional de Desenvolvimento da Educação — FNDE e cadastrado nos seguintes 

sistemas corporativos do órgão: 

SIMEC - Sistema Integrado de Monitoramento Execução e Controle; acesso, adesão 

e monitoramento dos módulos; Acompanhamento e Monitoramento do PAR; 

Verificação das ações aprovadas; Verificação das ações empenhadas; Validação dos 

termos de compromisso; Acompanhamento e execução dos itens financiáveis; 

preenchimento do SIMEC — abas execução e acompanhamento; Inserção dos 

contratos; Inserção das notas fiscais; Inserção das fotos e dados dos materiais 

adquiridos; Preenchimento dos termos de referências; Finalização do 

acompanhamento. 

SIGPC: Contas Online- Sistema de Gestão de Prestação de Contas: 
Acesso ao sistema, validação de senha: 
Programa Dinheiro Direto na Escola PODE: 
- Aplicação de Custeio e Capital; 
- Prestação de Contas das Uex; 
- Reprogramação de Recurso; 
Programa do Transporte Escolar PNATE: 
- Fundamentação Legal; 
- Aplicação dos recursos recebidos para o programa Transporte Escolar; 
- Reprogramação de Saldos Financeiros; 
- Atribuição do conselho do CAC'S Fundeb;. 
Programa Alimentação Escolar — PNAE: 
- Fundamentação Legal; 
- Principais alterações no programa; 
- Aplicações dos recursos destinados ao programa; 
- Despesas permitidas na merenda; 
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- Aplicação da Agricultura Familiar 30% FNDE; 
- Atribuições e parecer do CAE; 

➢ Além de outros programas vinculados ao SIGPC. 

: ~nieef ~ 

HABILITA:  Sistema de Habilitação de Entidades 

➢ CACS-FUNDEB -  Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB 

CAE VIRTUAL -  Conselho de Alimentação Escolar 

PROJOVEM — Programa Nacional de Inclusão de Jovens 

SGB - Sistema de Gestão de Bolsas 

➢ SIFE - Sistema de Informação do Programa Formação pela Escola 

SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Adesão a Registro de Preço: 
-Acesso ao SIGARP — Login e senha; 
-Adesão às atas; 
-Listagem das atas vigentes; 
-Solicitação de adesão; 
-Termos de anuência; 
-Formalização do processo licitatório pela prefeitura; 
-Formalização dos contratos; 
-Inserção dos documentos comprobatórios da execução do processo. 
PLATAFORMA PDEINTERATIVO: p .

18. RELAÇÃO E QUANTITATIVO DOS SERVIÇOS 

ORD. SERVIÇOS UNID MESES VAL. UNIT. VAL. TOTAL 
01 Contratação de empresa 

especializada para prestação de 
serviço de consultoria e assessoria 
educacional para atender as 
necessidades da Secretaria 
Municipal de Educação 

Serviços 12 10.360,00 124.320,00 

São João dos Patos 05 de maio de 2022. 
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"APROVAÇÃO DO TERMO DE REFERENCIA" 

À vista das informações contidas nestes autos e com observância às normas vigentes, 

APROVO o presente Termo de Referência e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para 

realização do procedimento licitatório que tem objeto a Contratação de empresa especializada para 

prestação de serviço de consultoria e assessoria educacional para atender as necessidades da Secretaria 

Municipal de Educação, pelo período de 12 (doze) meses. 

São João dos Patos/MA, 05 de maio de 2022 

MARIANNA LYRA DA ROCHAS TOS TEIXEIRA 
Secretária Mupici ucação 
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