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TERMO DE REFERENCIA
1. APRESENTAGAO E OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratagéo de empresa especializada
para a prestacdo de servigos técnicos em consultoria/assessoria tributaria, com a finalidade
de, através de 01 (uma) equipe de consultores, ofertar solugdes legais relacionadas =
langamento de IPTU para o Municipio de Séo Joéo dos Patos/MA, conforme especificagé. -
constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos €!
consultoria/assessoria tributaria, com a finalidade de, atravées de 01 (uma) equipe de
consultores, ofertar solugdes legais relacionadas ao langamento de IPTU para o Municipio ce
Sao Jodo dos Patos/MA, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, na Lei n°
8666/93 e suas alteragdes.

1. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a pretensa contratagdo, a fim de encontrar o equilibrio entre o atendimento das
necessidades e as possibilidades financeiras, visa proporcionar a esta Ultima, através da adogao de
elementos técnicos propostos pela primeira, as solugdes legais para o langamento do IPTU neste
Municipio. E cada vez mais sabido que um sistema tributario municipal munido de aparatos legais qu:
impulsionem a Administragdo Publica é fator que ocasiona a redugéo consideravel de possiveis
prejuizos fiscais. E, para tanto, necessario instrumentalizar legalmente as atividades desenvolvidas no
setor tributario para, por conseguinte, cumprir com as exigéncias determinadas pela Lei c¢=
Responsabilidade Fiscal, objetivando ressarcir aos cofres publicos do Municipio os valores devidos ¢ 2
IPTU. Deve-se estabelecer, portanto, através desta contratagdo, uma politica legal apta a autorizar ¢ =
langamentos de IPTU, gque com a propositura de medidas singularmente técnicas legais a sere &
adotadas pelo Municipio, e, por consequéncia, a reverberagado de retorno para a realizagdo de ag( -
politicas publicas voltadas as necessidades basicas da populagéo.

4. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
A Consultoria a ser contratada realizara sob a supervisdo da Secretaria Municipal
Administragéo, os seguintes servigos:

¢ Analise de aspectos técnicos e legais da legislagao tributaria referente ao IPTU;

e Apbds a deteccdo dos problemas, a prestacdo de informacgdes referentes as
solugbes/medidas que o Municipio deva adotar para sanar os vicios e as lacunas legais
para o langamento do IPTU.

5. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

A prestacdo dos servigos devera ser executada considerando a especificidade do IPTU e a
legislagdo pertinente, em conformidade com a Lei n°®. 5.172/66 que dispde sobre o sigilo fiscz!.
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Os servigos serdo executados no prazo de 02 (dois) meses, contados a partir da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado a critério da administragdo, nas
hipéteses do art. 57, da Lei n° 8666/93 ou rescindido caso a empresa ndo atenda plenamente
aos anseios da Administracdo de forma honrada, profissional e imparcial, o qual sera
elaborado pela a Administragdo a motivagéo do pedido de rescisdo, caso ocorra, que pode
ser desde a interferéncia por parte da Contratada nos procedimento ou falhas consideradas
insanaveis ou que prejudiquem o fielmente cumprimento do dever da contratada.

6. DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despes~:
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitérias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razéo do Edita,
ndo cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS quaisquer cust.:
adicionais.

7 - DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE - O Contratante se compromete a:

a. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com as condigbes estipuladas
neste contrato;

b. Promover o acompanhamento, ampla fiscalizagdo e auditando, sempre que julgar
necessario, todos os documentos, inclusive os de natureza contabil, referentes aos
servigos executados, por sua conta e em poder da CONTRATADA;

c. Disponibilizar estrutura permanente de acesso ao sistema atraves de terminais da
internet;

d. Responsabilizar-se, através da disponibilizagéo de equipe técnica para a execugao >
proposto no escopo deste processo licitatério, para quando for o caso;

e. Fornecimento da manutengao, assisténcia técnica e suprimento (papel, cartucho M,
impressdo, etc.) em todos os equipamentos e maquinas disponibilizadas pare
realizacdo das referidas atividades; "

f. Fornecer toda a documentagdo necessaria para a realizagdo dos estudos
levantamentos técnicos, contratos, acordos e demais instrumentos que poss#ia
auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos descritos neste Projeto Basico;

g. Cumprir fielmente o futuro CONTRATO, respeitando e observando suas clausulz
zelando sempre com o adimplemento do que for devido a CONTRATADA, em se.'s

vencimentos corretos.
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h. Publicar o extrato do contrato no Diario Oficial até o quinto dia util do més seguinte ao

da sua assinatura, conforme dispde a Lei n°. 8.666/93.

8 —-OBRIGAGOES DA CONTRATADA: Sao obrigagdes da contratada:

a. Executar perfeitamente os servigos, em conformidade com as especificagbes técnicas,
funcionais e de qualidade estabelecidas, observando rigorosamente os prazos fixades;

b. Dar ciéncia ao Municipio, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade q..
verificar na execugéo dos servigos;

c. Verificar os aspectos técnicos e legais referentes a legislagado tributaria no que ¢i-
respeito ao IPTU, bem como informar as questdes legais a serem adotadas
propostas pelo Municipio para regular o langamento;

d. Fiscalizar o perfeito cumprimento dos servigos, dentro da proposta técnica deszi:
certame;

e. Adotar todos os meios necessarios de forma a impedir a interrupgao da prestagdo dr
Servicos;

f. Gerar relatério final sobre o servigo realizado;

Nao transferir a outrem, por cesséo parcial ou total, o objeto da presente contratagéic :

h. Manter-se sempre devidamente habilitada no tocante as Certiddes Negativ:
evidenciando a idoneidade fiscal, previdenciaria e tributaria;

9 — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho &
a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitani.
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagdo, sujeitando-se o propone:

desistente as seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestagdo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagao das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela ¢
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

www saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA
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b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sancbes a Contratada, garantida a previa e ampla defesa, nas hipoteses de inexecugao tot«i
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) impedimento para participar de licitagao e assinar contratos com Prefeitura Municipal -
SAO JOAO DOS PATOS/MA.

c) declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com
Administragé@o Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumg
as condigbes de reabilitagao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

9.4. As sancdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c" poderdo ser aplicadas conjuntamer::2
com a prevista na alinea “d”.

9.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo ¢ =
penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando provas a. :
justifiquem a proposigdo.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicagéo de sangdes administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) prestar os servigos em desconformidade com o especificado e aceito;
b) ndo substituir, no prazo estipulado, os servigos recusados pela contratante;
c) descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Pregéo.

9.7. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contad. -
da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE. s

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver =
proposta, falhar ou fraudar na execugédo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fi..¢
declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da amy.
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até =
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(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que s&i:
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10 - PAGAMENTO, ATUALIZAGAO FINANCEIRA, COMPENSAGOES FINANCEIRAS
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apos =
execucdo dos servigos por meio de deposito em conta corrente, atraves de Ordem Bancalia
apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados %
numeros das respectivas requisigdes.

10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Administragéo, confort:: =
a execugao mensal dos servigos.

10.3 Os pagamentos dos servigos serdo realizados da seguinte forma:

10.3.1 Na assinatura do contrato sera paga a metade do valor contratado para a execugao
objeto e o valor restante ao final més de prestacdo de servigo, qual seja, ultimo dia do contra:.

10.3 — ATUALIZAGAO FINANCEIRA

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido .
CONTRATADA, o valor devido serd atualizado financeiramente, desde a data a que .
mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos
Consumidor Amplo—IPCA, mediante aplicagdo da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagéo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigénciz
a partir da data do adimplemento da etapa; '
N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 - COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera = -
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data - -
efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, media:
aplicacdo da seguinte férmula: 1
AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagéo financeira; )

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigénc

a partir da data do adimplemento da etapa; ’"F
N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste. 2l
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11 - LOCAGAO E RELIZAGAO DOS SERVIGOS -

e
11.1. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS: Os servigos deverdo ser executados na
dependéncias da Secretaria Municipal de Administragdo, na sede do Municipio de SAO JOAQ 1
DOS PATOS - MA, onde se encontram todos os materiais necessarios para a plena prestags
dos servigos licitados.

11.2 A Consultoria a ser contratada realizara sob a supervisao da Secretaria Municipal da
Administragéo, os seguintes servigos:

a) Analise de aspectos técnicos e legais da legislagao tributaria referente ao IPTU;

b) Apdés a deteccdo dos problemas, a prestacdo de informagdes referentes ..
solugdes/medidas que o Municipio deva adotar para sanar os vicios e as lacunz=
legais para o langamento do IPTU.

11.3. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 02 (dois) meses, podendo ser prorroge
conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

12 - FISCAL DE CONTRATO

12.1 A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCA!
conforme o caso, o0 qual promovera o acompanhamento dos servigos e a fiscalizagao -
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro préprio as falh:
detectadas e comunicando & CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a s: .
critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58, inciso Ill, . .
Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposicdes constantes da SEGCAO V da Lei -
8.666/93, que versa sobre inexecugdo e rescisdo dos contratos administrativos celebrac .
com a Administragdo Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais sangdes administrativas aplicaveis aos Contra
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93.

13 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame tera a
vigéncia a partir da data de sua assinatura, pelo periodo de 02 (dois) meses, poder
0 mesmo ser prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

14 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitars .
CONTRATADA as seguintes penalidades: %16
OCORRENCIA OCORRENCIA  PENALIDADES Qu". |
PODERAO SER APLICADAS

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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' Ndo retirar a nota de empenho,
' quando convocada dentro do prazo de

validade de sua proposta.

1. Impedimento de licitar com a Prefeitura
periodo de 1 (um) ano.

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

‘i

Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelc: |

o

Entregar o objeto fora do prazo
estabelecido.

3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de
atraso, aplicada sobre o valor do material né-
fornecido, limitada a 20 (vinte) dias. Apds «
vigesimo dia, a critério da Administragao, poder .
ser considerada a inexecugao total ou parcial ¢.
objeto.

' Nao efetuar a troca do objeto, quando

notificado.

4. Impedimento de licitar com a Prefeitur-
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pei
periodo de 1 (um) ano.

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor dc
contrato/nota de empenho.

|
r
|
|

‘Substituir o objeto fora do prazo

estabelecido

6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia d<
atraso, aplicada sobre o valor do material né:»
substituido, limitada a 20 (vinte) dias. Apos ©
vigésimo dia, a critério da Administragéo, poder .
ser considerada a inexecugao total ou parcial ¢ >
objeto.

Deixar de entregar documentagdo
exigida neste Edital.

T
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pel:
periodo de 1 (ano) ano. =

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor ¢’
contrato/nota de empenho/valor total estimac*
para o item ou lote.

Ndo mantiver a proposta ou desistir
do lance.

9. Impedimento de licitar com a Prefeitu.
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pe -
periodo de 1 (um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor ¢
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidéneo.

1.
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pe':
periodo de 2 (dois) anos.

www saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Joao dos Patos/MA
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12. Multa de 10% (dez por cento) do valor df,
contrato/nota de empenho. .

Fizer declaragéo falsa. 13. Impedimento de licitar com a Prefeiturz
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelz
periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor dc
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentagao falsa. 15. Impedimento de licitar com a Administraga
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor dc
contrato/nota de empenho.
17. Comunicado ao Ministério Publico.

Cometer fraude fiscal. 18. Impedimento de licitar com a Administragé - |
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor ¢
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

"Deixar de  executar qualquer | 21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia d- §
obrigac¢ao pactuada ou prevista em lei | atraso, aplicada sobre o valor do contrato/nota
ou no edital do pregao, em que ndo se | de empenho, limitada a 20 (vinte) dias. Apds o

{ comine outra penalidade. vigésimo dia, a critério da Administragéo, poderz

‘ ser considerada a inexecugéao total ou parcial di
objeto.

Inexecucgaéo total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitur.

Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pel.
periodo de 2 (dois) anos.

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valc
do contrato/nota de empenho. |

ol

Inexecucgdo parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitur”
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pel:
periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valc
correspondente a parte ndo executada. ]

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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14.2. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa
penalizada, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais
sangdes. %

14.3. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercido em até 05(cinco)
dias Uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas. f

14.4. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério da Prefeitur:
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta = 2
empresa.

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceit.
pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esbogac
no subitem anterior, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas no subiten::
anteriores.

15. DO ORCAMENTO.

15.1. As despesas para atender ao objeto desta Tomada de Pregos ocorrerdo por conta ce
recursos proprios do municipio, das seguintes Dotagdes Orgamentarias:

02 - PODER EXECUTIVO

0204 — SECRETARIA DA FAZENDA

020400 — SECRETARIA DA FAZENDA

04 — ADMINISTRAGAO

04122 — ADMINISTRAGCAO GERAL

041220003 — GESTAO ADMINISTRATIVA

04122000320050000 — MANUT E FUNC DA SEC DE FAZENDA

3.3.90.35.000 — Servicos de consultoria

16 — AQUISIGAO DOS SERVIGOS

A Solicitagdo do objeto ocorrerd por meio de “Ordem de Execugéo de Servigos', a sor
assinada pela Secretaria Municipal de ADMINISTRAGAO da CONTRATANTE, contendo &3
informacdes dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais.

17. DOS PRAZOS

a. Por se tratar de servigo essencial a administragao tributaria municipal, o prazo de execugao
devera ser firmado pelo periodo de 60 (sessenta) dias, contados da ordem de servigo inicial
que autorizar o inicio das atividades, podendo ser prorrogado nos termos da lei.

b. A ordem de servigo somente ocorrera em dia util posterior ao da entrega dos documentcs
necessarios por parte do Municipio contratante & empresa contratada para analise.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, S&o Jo&do dos Patos/MA
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18. RELAGAO E QUANTITATIV DOS SERVIGOS

R ST ART ¢ e-
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ITEM

DESCRICAO

UND.

QUANT

VALOR VALOR TOTAL

Contratagéo de empresa
especializada para a prestagdo de
servigos técnicos em
consultoria/assessoria tributaria, com
a finalidade de, através de 01 (uma)
equipe de consultores, ofertar
solugbes legais relacionadas ao
langamento de IPTU para o Municipio
de Sao Joao dos Patos/MA.

SERV

01

R$ 40.000,00 | R$ 40.000,00

Sdo Jodo dos Patos - MA, 29 de agosto de 2022.

o A
ICARO KAIRO TAVARIS DOS SANTOS
Chefe Departamento de Compras
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SAO JOAO
DOS PATOS

GOVERND [

“APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais
para realizacdo do processo licitatério que tem objeto a contratacdo Contratagdo de
empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos em consultoria/assessoria

tributaria, com a finalidade de, através de 01 (uma) equipe de consultores, ofertar

solugoes legais relacionadas ao langamento de IPTU para o Municipio de Sao Jodo dcs
Patos/MA, pelo periodo de 02 (dois) meses.

S3o Jodo dos Patos/MA, 30 de agosto de 2022.

THUANY |COSTA DESA GOMES
SecretéariaMupi de Administragdo
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