
ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE SÃO JOÃO DOS PATOS - MA 

CNPJ N° 06.089.668/0001-33 

TERMO DE REFERENCIA 

1. APRESENTAÇÃO E OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por finalidade a Contratação de empresa especializada3 
para a prestação de serviços técnicos em consultoria/assessoria tributária, com a finalidad 
de, através de 01 (uma) equipe de consultores, ofertar soluções legais relacionadas 
lançamento de IPTU para o Município de São João dos Patos/MA, conforme especificaçc. 
constantes deste Termo de Referência. 

2. FUNDAMENTO LEGAL 

A Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços técnicos E 

consultoria/assessoria tributária. com a finalidade de, através de 01 (uma) equipe de 
consultores, ofertar soluções legais relacionadas ao lançamento de IPTU para o Município da 
São João dos Patos/MA, objeto deste Termo de Referência, tem amparo legal, na Lei n° 
8666/93 e suas alterações. 

1. JUSTIFICATIVA 

Justifica-se a pretensa contratação, a fim de encontrar o equilíbrio entre o atendimento dG 
necessidades e as possibilidades financeiras, visa proporcionar a esta última, através da adoção de 
elementos técnicos propostos pela primeira, as soluções legais para o lançamento do IPTU neste 
Município. É cada vez mais sabido que um sistema tributário municipal munido de aparatos legais que 
impulsionem a Administração Pública é fator que ocasiona a redução considerável de possívc 
prejuízos fiscais. É. para tanto, necessário instrumentalizar legalmente as atividades desenvolvidas no 
setor tributário para, por conseguinte, cumprir com as exigências determinadas pela Lei do 
Responsabilidade Fiscal, objetivando ressarcir aos cofres públicos do Município os valores devidos d. 
IPTU. Deve-se estabelecer, portanto, através desta contratação, uma política legal apta a autorizar : 
lançamentos de IPTU, que com a propositura de medidas singularmente técnicas legais a ser, 
adotadas pelo Município, e, por consequência. a reverberação de retorno para a realização de aça 
políticas públicas voltadas ás necessidades básicas da população. 

4. DOS SERVIÇOS A SEREM EXECUTADOS 
A Consultoria a ser contratada realizará sob a supervisão da Secretaria Municipal 
Administração, os seguintes serviços: 

• Análise de aspectos técnicos e legais da legislação tributária referente ao IPTU; 
• Após a detecção dos problemas, a prestação de informações referentes

soluções/medidas que o Município deva adotar para sanar os vícios e as lacunas lega 
para o lançamento do IPTU. 

5. DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

A prestação dos serviços deverá ser executada considerando a especificidade do IPTU e a 
legislação pertinente, em conformidade com a Lei n°. 5.172/66 que dispõe sobre o sigilo fiscal. 
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Os serviços serão executados no prazo de 02 (dois) meses, contados a partir da assinatur::~ 
do contrato, podendo ser prorrogado a critério da administração, nas 
hipóteses do art. 57, da Lei n° 8666/93 ou rescindido caso a empresa não atenda plenamente 
aos anseios da Administração de forma honrada, profissional e imparcial, o qual será 
elaborado pela a Administração a motivação do pedido de rescisão, caso ocorra, que pode 
ser desde a interferência por parte da Contratada nos procedimento ou falhas considerados 
insanáveis ou que prejudiquem o fielmente cumprimento do dever da contratada. 

6. DA PROPOSTA E DO PREÇO 

~- Os valores propostos deverão ser cotados em moeda corrente nacional e já incluídos tod_: , 
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despe 
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciáriT' . 
securitárias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razão do Edit. 
não cabendo à PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO JOÃO DOS PATOS quaisquer cust.. :. 
adicionais. 

7 — DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE - O Contratante se compromete a: 

a. Efetuar os pagamentos à CONTRATADA de acordo com as condições estipulad a_> 

neste contrato: 

b. Promover o acompanhamento, ampla fiscalização e auditando, sempre que julgür 

necessário, todos os documentos, inclusive os de natureza contábil, referentes aos; 

serviços executados, por sua conta e em poder da CONTRATADA; 

c. Disponibilizar estrutura permanente de acesso ao sistema através de terminais I; 

internei; 

d. Responsabilizar-se, através da disponibilização de equipe técnica para a execução 

proposto no escopo deste processo licitatório, para quando for o caso; 

e. Fornecimento da manutenção, assistência técnica e suprimento (papel, cartucho 

impressão, etc.) em todos os equipamentos e máquinas disponibilizadas para 

realização das referidas atividades; 

f. Fornecer toda a documentação necessária para a realização dos estudos 

levantamentos técnicos, contratos, acordos e demais instrumentos que possa 

auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos descritos neste Projeto Básico; 

g. Cumprir fielmente o futuro CONTRATO, respeitando e observando suas cláusul 

zelando sempre com o adimplemento do que for devido á CONTRATADA, em sc 

vencimentos corretos. 
www.saojoaodospatos.ma.gov.br 
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h. Publicar o extrato do contrato no Diário Oficial até o quinto dia útil do mês seguinte aó 
da sua assinatura, conforme dispõe a Lei n°. 8.666/93. 

8 —OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: São obrigações da contratada: 

a. Executar perfeitamente os serviços, em conformidade com as especificações técnica , 

funcionais e de qualidade estabelecidas, observando rigorosamente os prazos fixadc' : 

b. Dar ciência ao Município, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade q,. 

verificar na execução dos serviços; 

c. Verificar os aspectos técnicos e legais referentes a legislação tributária no que r': 

respeito ao I PTU, bem como informar as questões legais a serem adotadas 

propostas pelo Município para regular o lançamento; 

d. Fiscalizar o perfeito cumprimento dos serviços, dentro da proposta técnica de. 

certame: 

e. Adotar todos os meios necessários de forma a impedir a interrupção da prestação d' s 

serviços; 

f. Gerar relatório final sobre o serviço realizado; 

g. Não transferir a outrem, por cessão parcial ou total, o objeto da presente contrataç«' ; 

h. Manter-se sempre devidamente habilitada no tocante às Certidões Negativa 

evidenciando a idoneidade fiscal, previdenciária e tributária; 

9— DAS PENALIDADES CONTRATUAIS 

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho 
a assinar o instrumento contratual, a sessão poderá ser retomada e as demais licitani, 
chamadas na ordem crescente de preços para negociação, sujeitando-se o propone 
desistente às seguintes penalidades: 

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SÃO JOÃO DOS 
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos; 

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada. 

9.2. O atraso injustificado na prestação dos serviços ou entrega dos materiais sujeitará a 
Contratada à aplicação das seguintes multas de mora: 

a) 0,33% (trinta e três centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela c 
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia; 
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b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da 
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, não podendo ultrapassar 20% (vinte 
por cento) do valor do contrato. 

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante poderá aplicar as seguintes 
sanções à Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipóteses de inexecução to. 
ou parcial do Contrato: 

a) advertência escrita; 

b) impedimento para participar de licitação e assinar contratos com Prefeitura Municipal 
SÃO JOÃO DOS PATOS/MA. 

c) declaração de inidoneidade para participar de licitação e assinar contratos com 
Administração Pública, pelo prazo previsto na alínea anterior ou até que o contratado cume 
as condições de reabilitação; 

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato; 

9.4. As sanções previstas nas alíneas "a", "b" e "c" poderão ser aplicadas conjuntamer; 
com a prevista na alínea "d". 

9.5. Caberá ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicação C 
penalidades previstas, mediante relatório circunstanciado, apresentando provas c,.. 
justifiquem a proposição. 

9.6. A Contratada estará sujeita à aplicação de sanções administrativas, dentre outras 
hipóteses legais, quando: 

a) prestar os serviços em desconformidade com o especificado e aceito; 

b) não substituir, no prazo estipulado, os serviços recusados pela contratante; 

c) descumprir os prazos e condições previstas neste Pregão. 

9.7. As multas deverão ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contad 
da data da notificação, em conta bancária a ser informada pela CONTRATANTE. 

9.8. O valor da multa poderá ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da 
Contratada, amigável ou judicialmente. 

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver 
proposta, falhar ou fraudar na execução do Contrato, comportar-se de modo inidôneo, fi ,. 
declaração falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citação e da arni.
defesa, ficará impedido de licitar e contratar com a Administração, pelo prazo de até 
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(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que st ` 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

10 - PAGAMENTO, ATUALIZAÇÃO FINANCEIRA, COMPENSAÇÕES FINANCEIRAS F 
DESCONTOS 

10.1 O pagamento mensal será feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias após
execução dos serviços por meio de depósito em conta corrente, através de Ordem Bancárra 
após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura, em que deverão ser discriminados 
números das respectivas requisições. 

10.2 Os pagamentos serão efetuados pela Secretaria Municipal de Administração, confor . . 
a execução mensal dos serviços. 

10.3 Os pagamentos dos serviços serão realizados da seguinte forma: 

10.3.1 Na assinatura do contrato será paga a metade do valor contratado para a execução 
objeto e o valor restante ao final mês de prestação de serviço, qual seja, último dia do contra: : 

10.3 - ATUALIZAÇÃO FINANCEIRA 

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido 
CONTRATADA, o valor devido será atualizado financeiramente, desde a data a que 
mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo Índice de Preços 
Consumidor Amplo— IPCA, mediante aplicação da seguinte fórmula: 

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde: 
AF = atualização financeira: 
IPCA = percentual atribuído ao Índice de Preços ao Consumidor Amplo, com vigêncL 
a partir da data do adimplemento da etapa; 
N = número de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento; 
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste. 

10.4- COMPENSAÇÕES FINANCEIRAS E DESCONTOS 

10.4.1 - No caso de eventual antecipação de pagamento. o valor devido poderá 
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data 
efetivo pagamento, pelo Índice de Preços ao Consumidor Amplo— IPCA, media. 
aplicação da seguinte fórmula: 

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde: 
AF = atualização financeira; 
IPCA = percentual atribuído ao Índice de Preços ao Consumidor Amplo, com vigênc 
a partir da data do adimplemento da etapa; 
N = número de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento; 
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste. 
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11 - LOCAÇÃO E RELIZAÇÃO DOS SERVIÇOS 
rC 

11.1. LOCAL DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: Os serviços deverão ser executados nas 
dependências da Secretaria Municipal de Administração, na sede do Município de SÃO JOÃO 
DOS PATOS — MA, onde se encontram todos os materiais necessários para a plena prestaçã-~ 
dos serviços licitados. 

11.2 A Consultoria a ser contratada realizará sob a supervisão da Secretaria Municipal 
Administração, os seguintes serviços: 

a) Análise de aspectos técnicos e legais da legislação tributária referente ao IPTU; 
b) Após a detecção dos problemas, a prestação de informações referentes 

soluções/medidas que o Município deva adotar para sanar os vícios e as lacun, 
legais para o lançamento do IPTU. 

11.3. PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 02 (dois) meses, podendo ser prorrogE. 
conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93. 

12— FISCAL DE CONTRATO 

12.1 A CONTRATANTE designará um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCA 
conforme o caso, o qual promoverá o acompanhamento dos serviços e a fiscalização 
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro próprio as fala 
detectadas e comunicando à CONTRATADA as ocorrências de quaisquer fatos que, a 
critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58, inciso I l l , r 

Artigo 67, §§ 1 ° e 2° da Lei 8.666/93. 

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposições constantes da SEÇÃO V da Lei 
8.666/93, que versa sobre inexecução e rescisão dos contratos administrativos celebras 
com a Administração Pública. 

12.3. Ficam ressalvadas as demais sanções administrativas aplicáveis aos Contra 
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n° 8.666/93. 

13 - DO VIGÊNCIA DO CONTRATO 

O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame terá a 
vigência a partir da data de sua assinatura, pelo período de 02 (dois) meses, poder 
o mesmo ser prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93. 

14 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

14.1. O desatendimento às obrigações previstas neste Termos de Referência sujeitam 
CONTRATADA às seguintes penalidades: 

OCORRÊNCIA OCORRENCIA PENALIDADES Ql~ 
PODERÃO SER APLICADAS 

www. saojoaodospatos. ma. goy. br 
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Não retirar a nota de empenho, 
quando convocada dentro do prazo de 
validade de sua proposta. 

1. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pel::: 
período de 1 (um) ano. 

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do 
contrato. 

Entregar o objeto fora do prazo 
estabelecido, 

3. Multa de 0.5 % (meio por cento) por dia d< 
atraso, aplicada sobre o valor do material n' . 
fornecido, limitada a 20 (vinte) dias. Após . 
vigésimo dia, a critério da Administração, poder :. 
ser considerada a inexecução total ou parcial c' . 
objeto. 

Não efetuar a troca do objeto, quando 
notificado. 

4. Impedimento de licitar com a Prefeitur 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pe: 
período de 1 (um) ano. 

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor d 
contrato/nota de empenho. 

Substituir o objeto fora do prazo 
estabelecido 

6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia d.. 
atraso, aplicada sobre o valor do material n' . 
substituído, limitada a 20 (vinte) dias. Após 
vigésimo dia, a critério da Administração, poder 
ser considerada a inexecução total ou parcial c 
objeto. 

Deixar de entregar documentação 
exigida neste Edital. 

7. Impedimento de licitar com a Prefeitur,.. 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pele 
período de 1 (ano) ano. 

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor c 
contrato/nota de empenho/valor total estimacf"= 
para o item ou lote. 

Não mantiver a proposta ou desistir 
do lance. 

9. Impedimento de licitar com a Prefeitu. 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pe 
período de 1 (um) ano. 

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor c 
contrato/nota de empenho. 

Comportar-se de modo inidôneo. 11. Impedimento de licitar com a Prefeitur 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pe!,: 
período de 2 (dois) anos. 

www.saojoaodospatos.ma.gov.br 
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12. Multa de 10% (dez por cento) do valor df_ 
contrato/nota de empenho. 

Fizer declaração falsa. 13. Impedimento de licitar com a Prefeitur~ 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA pelç 
período de 2 (dois) anos. 

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor dc 
contrato/nota de empenho. 

Apresentar documentação falsa. 15. Impedimento de licitar com a Administraçê 
Pública pelo período de 05 (cinco) anos. 

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor d 
contrato/nota de empenho. 
17. Comunicado ao Ministério Público. 

Cometer fraude fiscal. 18. Impedimento de licitar com a AdministraçG: 
Pública pelo período de 05 (cinco) anos. 

19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor c 
contrato/nota de empenho. 

20. Comunicado ao Ministério Público. 

Deixar de executar qualquer 
obrigação pactuada ou prevista em lei 
ou no edital do pregão, em que não se 
comine outra penalidade. 

21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia
atraso, aplicada sobre o valor do contrato/note 
de empenho, limitada a 20 (vinte) dias. Após 
vigésimo dia, a critério da Administração, poder: 
ser considerada a inexecução total ou parcial df . 
objeto. 

Inexecução total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitur 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA p&.: 
período de 2 (dois) anos. 

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valc 
do contrato/nota de empenho. 

Inexecução parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitur' 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA peL 
período de 1 (ano) ano. 

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o vali. 
correspondente a parte não executada. 
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14.2. As multas porventura aplicadas serão descontadas dos pagamentos devidos pe`, 
Prefeitura Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da emprese 
penalizada, amigável ou judicialmente, e poderão ser aplicadas cumulativamente às demais 
sanções. 

14.3. A Empresa penalizada terá o direito de defesa que deverá ser exercido em até 05(cinco) 
dias úteis a contar da sua notificação da penalidade, podendo ocorrer a juntada d 

documentos e serem arroladas até 03 (três) testemunhas. 

14.4. Serão considerados injustificados os atrasos não comunicados tempestivamente 
indevidamente fundamentados. e a aceitação da justificativa ficará a critério da Prefeit~:l 
Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA que deverá examinar a legalidade da conduta 
empresa. 

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida força maior, devidamente justificado e ace~ 
pela Prefeitura Municipal de SÃO JOÃO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esboça: 
no subitem anterior, a CONTRATADA ficará isenta das penalidades mencionadas no subite': 
anteriores. 

15. DO ORÇAMENTO. 

15.1. As despesas para atender ao objeto desta Tomada de Preços ocorrerão por conta 
recursos próprios do município. das seguintes Dotações Orçamentárias: 
02 - PODER EXECUTIVO 
0204 - SECRETARIA DA FAZENDA 
020400 - SECRETARIA DA FAZENDA 
04 - ADMINISTRAÇÃO 
04122 - ADMINISTRAÇÃO GERAL 
041220003- GESTAO ADMINISTRATIVA 
04122000320050000- MANUT E FUNC DA SEC DE FAZENDA 
3.3.90.35.000 - Serviços de consultoria 

16 — AQUISIÇÃO DOS SERVIÇOS 

A Solicitação do objeto ocorrerá por meio de "Ordem de Execução de Serviços", a s. 
assinada pela Secretaria Municipal de ADMINISTRAÇÃO da CONTRATANTE, contendo 
informações dos itens, quantidades, preços unitários e totais. 

17. DOS PRAZOS 

a. Por se tratar de serviço essencial à administração tributária municipal, o prazo de execuç 
deverá ser firmado pelo período de 60 (sessenta) dias, contados da ordem de serviço inici. l 
que autorizar o início das atividades, podendo ser prorrogado nos termos da lei. 

b. A ordem de serviço somente ocorrerá em dia útil posterior ao da entrega dos document: 
necessários por parte do Município contratante à empresa contratada para análise. 
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18. RELAcAO E QUANTITATIV DOS SERVIC~OS 

urucef~ 

ITEM DESCRIcAO UND. QUANT VALOR VALOR TOTAL 

1 

Contratacao de empresa 
especializada para a prestacao de 
servicos tecnicos em 
consultoria/assessoria tributaria, corn 
a finalidade de, atraves de 01 (uma) 
equipe de consultores, ofertar 
solucoes legais relacionadas ao 
lancamento de IPTU para o Municipio 
de Sao Joao dos Patos/MA. 

SERV 01 R$ 40.000,00 R$ 40.000,00 

Sao Joao dos Patos - MA, 29 de agosto de 2022. 

ICARO KAIRO AVARIS DOS SANTOS 
Chefe Departamento de Compras 
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PREFEI7.URA DE 

SÃO JOÃO 
DOS PATOS ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE SÃO JOÃO DOS PATOS - MA 
CNPJ N°06.089.668/0001-33 

"APROVAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA" 

À vista das informações contidas nestes autos e com observância às normas vigentes, 

APROVO o presente Termo de Referência e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais 

para realização do processo licitatório que tem objeto a contratação Contratação de 

empresa especializada para a prestação de serviços técnicos em consultoria/assessoria 

tributária, com a finalidade de, através de 01 (uma) equipe de consultores, ofertar 

soluções legais relacionadas ao lançamento de IPTU para o Município de São João dG 

Patos/MA, pelo período de 02 (dois) meses. 

São João dos Patos/MA, 30 de agosto de 2022. 

THUAIVYk OST DE'SA GOMES 

Secretária(M .F de Administração 
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