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DOS PATOS ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA
CNPJ N° 06.089.668/0001-33

TERMO DE REFERENCIA }
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

1. APRESENTAGCAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratagcéo de empresas para
o fornecimento de bolos doces, salgados e coffee break para atender as necessidades
das Secretarias Municipais, sob demanda, incluindo o servigo de entrega, conforme
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A Contratagéo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo, objeto deste Termo de
Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei n° 8666/93 e suas alteragdes.

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Educagdo tem como atribuicdo oferecer servigos publicos de
qualidade a toda a populagdo que necessita de qualquer servigo publico, dentre outras
funcbes organizacionais. Fungdes estas que pode diversas vezes € necessario que 0s
funcionarios desempenhem suas fungées durante todo o dia, sem intervalo para almogo, como
também por diversas ocasifes surgem as necessidades de realizar solenidades, conferéncias,
seminarios, inauguracgdes, e outras atividades que necessitam de fornecimento de refeigdes,
quentinhas, atividade esta néo desenvolvida pela Administragdo Publica, tendo a necessidade
de contratar empresa para fornecer os servigos/produtos.

4. OBJETO

Contratagdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacgao.

5. DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razao do Edital,
ndo cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS quaisquer custos
adicionais.

6 — AQUISICAO DO OBJETO

A Solicitagdo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesas/Prefeito Municipal da CONTRATANTE, contendo as informagdes
dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais.
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7 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigbes estabelecidas no Edital,

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificacbes do Edital;

7.1.4. Comunicar a contratada apés apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugéo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no contrato;

7.1.7. Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
de execug¢do do objeto, fixando prazo para a sua corregdo.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigacgdes previstas na Lei Federal n® 8.666/1993 e nos demais normativos de
regéncia, se obriga ainda a contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagdes do Edital e em consonancia com a
proposta de pregos;

8.1.2. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

8.1.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE efou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o numero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigacdes;

8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
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funcionarios venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da
execucao do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que ndo estejam
em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas
especificagdes.

8.1.8. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

8.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do
contrato.

9 — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagado, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestagdo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sancgbes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipéteses de inexecucéo total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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b) impedimento para participar de licitagao e assinar contratos com Prefeitura Municipal de
SAO JOAO DOS PATOS/MA.

c) declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administracéo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condigdes de reabilitagao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

9.4. As sangbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” poderdo ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “d”.

9.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagao das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposigéo.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicagdo de sang¢des administrativas, dentre outras
hipéteses legais, quando:

a) prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
c) descumprir os prazos e condigdes previstas neste Pregao.

9.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificagéo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracgéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagéo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10 - PAGAMENTO, ATUALIZAGAO FINANCEIRA, COMPENSAGOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apos o
fornecimento por meio de depdsito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apos a
apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados o0s numeros
das respectivas requisicées.
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10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Educagéo conforme
solicitagao e entrega dos materiais licitados.

10.3 — ATUALIZAGAO FINANCEIRA

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA,
o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia
até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo—IPCA,
mediante aplicagdo da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 — COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante
aplicagao da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagdo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11 - CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

11.1  Os produtos deverdo ser entregues diretamente nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Educagao ou em locais estabelecidos pelas mesmas, todos na sede do Municipio
de SAO JOAO DOS PATOS/MA.

11.2 Os pedidos dos produtos licitados serdo feitos de forma gradativa, mensal ou
quinzenal, podendo também ser semanal, conforme a necessidade da Secretaria Municipal
de Educagéo e sua demanda.

11.3 O prazo de entrega dos Materiais sera imediato, em até 01 (um) dia apo6s o
recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

11.3.1 Prazo de Entrega: FORNECIMENTO DE COFFE BREAK: imediato, montagem do
cardapio apos solicitagdo da Contratada, conforme o caso.
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11.4 Qualquer desconformidade em relagéo ao Edital sera comunicada pela Comissdo de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o produto ou a
totalidade do produto no prazo maximo de até 04 (quatro) horas, sob pena de incidir nas
penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da
empresa contratada.

11.5 No ato da entrega das mercadorias junto a Secretaria, de posse da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO
através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato
a conferéncia do produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitario e o total

o dos mesmos.

11.6 Se, apbs o recebimento provisério, constatar-se que os produtos fornecidos estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apés a
notificagao por escrito a contratada serao interrompidos os prazos de recebimento e suspenso
0 pagamento, até que sanada a situagao.

11.7 A aceitacdo é condicéo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material,
que sera realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposigéo, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

11.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranga do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

11.9 Os produtos deverdo ser entregues nos locais citados acima, em horario comercial de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas. Caso seja necessaria a entrega fora do
horario estipulado, a contratada devera comunicar a Contratante/recebedor do horéario e
possibilidade de entrega em comum acordo.

11.10 Caso a data do recebimento coincida com dia em que nao haja expediente na
Secretaria solicitante, o mesmo se fara no primeiro dia util imediatamente posterior.

11.11 A empresa fornecedora efetuara a qualquer tempo e sem énus para o MUNICIPIO DE
SAO JOAO DOS PATOS/MA, independente de ser ou ndo o fabricante do produto, a
substituicdo de toda unidade que apresentar imperfeigdes, defeito de fabricagdo, quaisquer
irregularidade ou divergéncia com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia,
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

12 — FISCAL DE CONTRATO

12.1 A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS,
conforme o caso, o qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a
fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro
préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
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fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58,
inciso I, c/c Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposices constantes da SEGAO V da Lei n°
8.666/93, que versa sobre inexecugao e rescisdo dos contratos administrativos celebrados
com a Administragdo Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais san¢bes administrativas aplicaveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n° 8.666/93.

13 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame tera a sua
vigéncia a partir da data de sua assinatura, limitando-se o fornecimento/servigos em
31/12/2023.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

OCORRENCIA OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO
SER APLICADAS

Nao retirar a nota de empenho, | 1. Impedimento de licitar com a Prefeitura

quando convocada dentro do | Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
prazo de validade de sua proposta. | periodo de 1 (um) ano.

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

Entregar o objeto fora do prazo | 3. Multade 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso,
estabelecido. aplicada sobre o valor do material ndo fornecido,
limitada a 20 (vinte) dias. Apos o vigésimo dia, a
critério da Administracédo, podera ser considerada a
inexecugao total ou parcial do objeto.

Nao efetuar a troca do objeto, | 4. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
quando notificado. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Substituir o objeto fora do prazo | 6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
estabelecido aplicada sobre o valor do material ndo substituido,
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limitada a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia, a
critério da Administragdo, podera ser considerada a
inexecucao total ou parcial do objeto.

Deixar de entregar documentag¢ao
exigida neste Edital.

s Imgedimeﬂnto de licitar com a Prefeitura Municipal
de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(ano) ano.

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho/valor total estimado para
o item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou
desistir do lance.

9. Imr_:edimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidéneo.

11. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaragédo falsa.

13. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentagao falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administracdo
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

17. Comunicado ao Ministério Publico.

Cometer fraude fiscal.

18. Impedimento de licitar com a Administragéo
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.
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19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

Deixar de executar qualquer | 21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de
obrigacgdo pactuada ou prevista em | atraso, aplicada sobre o valor do contrato/nota de
lei ou no edital do pregdo, em que | empenho, limitada a 20 (vinte) dias. Apdés o
nao se comine outra penalidade. vigésimo dia, a critério da Administragdo, podera
ser considerada a inexecugdo total ou parcial do
objeto.

Inexecugdo total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato/nota de empenho.

Inexecug¢do parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte ndo executada.

14.2. As multas porventura aplicadas serao descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa
penalizada, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais
sangdes.

14.3. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercido em até 05(cinco)
dias uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

14 4. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagéo da justificativa ficara a critério da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta da

empresa.

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esbogado
no subitem anterior, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos

subitens anteriores.
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15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
da orgamentarios da unidade orgamentaria:

PODER: 02 PODER EXECUTIVO } _
ORGAO: 0205 SECRETARIA DE EDUCACAOQO UNIDADE: SECRETARIA DE EDUCAGAO
12 361 0003 2010 0000 — MANUT. E FUNC. DA SECRETARIA DE EDUCACAO
3.3.90.30.00 — Materiais de Consumo

16. RELAGAO E QUANTITATIVO DOS MATERIAIS

LOTE UNICO
o ; i Prego
Item |Descrigao Quantidade| Unidade Estimado Total

1 Salgados do tipo Risoles 100 Centos
2 Salgados do tipo Coxinha 100 Centos

Salgados do tipo Rabinho
3 de Tatu 100 Centos
4 Bolo de Tnghg - Tamanho 75 Unidades

Bolo de Chocolate - -
5 Taitanbn M 75 Unidades
6 Café com Leite copo de 200 Unidades

Copo de Suco Sabores .
7 |Variados de 200 ML = Cicades
8 Refrigerante de 350 ML 120 Unidades

Valor Global:

Sdo Jodo dos Patos - MA, em 14 de margo de 2023.

Icaro Kairo Tavaris dos Santos

Chefe Departamento de Compras

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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“APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia ds normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para
realizagdo do procedimento licitatério quem por objeto o Registro de Pregos para a Contratagdo de
empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender a necessidade da

Secretaria Municipal de Educagéo.

Sdo Jodo dos Patos/MA, em 14 de margo de 2023.

Marianna Lyra da Rocha Santos Teixeira
Secretaria Munici acdo

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jo&o dos Patos/MA

Lot st S mat g s

A SRR T )



TP I R ik 3 e S—

E FOLHA N° 2 . E
In proc. QY0208 /7023 H
E .- .1[_ L T S— E
iﬂ‘i&nmthw ahihn. jlw'\.‘ WS T S I i
B3P SAOJOAO . -
£ DOs PATOS ESTADO DO MARANHAO 4

PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA uni
CNPJ N° 06.089.668/0001-33

DESPACHO

Ao Senhor
Icaro Kairo Tavaris dos Santos
Chefe Departamento de Compras

Nesta,

Assunto: Solicitagdo de elaboragdo de Termo de Referéncia

Prezado Senhor,

Solicito a V. Senhoria que elabore o Termo de Referéncia, o mesmo tendo como objeto
Contratagdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo, conforme os atos constantes no Processo
Administrativo n® 140301/2023

Sdo Jodo dos Patos - MA, em 14 de margo de 2023.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

1. APRESENTAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratagcdo de empresas para o
fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administragdo, sob demanda, incluindo o servico de entrega,
conforme especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A Contratagao de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo, objeto deste Termo de
Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei n° 8666/93 e suas alteragdes.

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administragéo tem como atribuigdo oferecer servigos publicos de
qualidade a toda a populagdo que necessita de qualquer servigo publico, dentre outras
fungdes organizacionais. Funcdes estas que pode diversas vezes & necessario que 0s
funcionarios desempenhem suas fungdes durante todo o dia, sem intervalo para almogo, como
também por diversas ocasides surgem as necessidades de realizar solenidades, conferéncias,
seminarios, inauguragdes, e outras atividades que necessitam de fornecimento de refeigdes,
quentinhas, atividade esta ndo desenvolvida pela Administragédo Publica, tendo a necessidade
de contratar empresa para fornecer os servigos/produtos.

4. OBJETO

Contratagcdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragao.

5. DA PROPOSTA E DO PREGO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
de fransporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital,
ndo cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS quaisquer custos
adicionais.

6 — AQUISIGAO DO OBJETO

A Solicitagdo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesas/Prefeito Municipal da CONTRATANTE, contendo as informagdes
dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Séo Jodo dos Patos/MA
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7 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Séo obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA,

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigbes estabelecidas no Edital;

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificagdes do Edital;

7.1.4. Comunicar a contratada apés apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugdo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no contrato;

7.1.7. Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execucdo do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

8 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigagdes previstas na Lei Federal n® 8.666/1993 e nos demais normativos de
regéncia, se obriga ainda a contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagées do Edital e em consonancia com a
proposta de precos;

8.1.2. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitagao,

8.1.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o numero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes;

8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Joao dos Patos/MA
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funcionarios venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da
execugao do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que nao estejam
em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas
especificagdes.

8.1.8. Comunicar & Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

8.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do
contrato.

9 - DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagado, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestagao dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sancgbes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecugao total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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b) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com Prefeitura Municipal de
SAO JOAO DOS PATOS/MA.

c) declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administragdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condicdes de reabilitagao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

[T I

9.4. As sangbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” poderao ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “d”.

9.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposigao.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicacdo de sang¢des administrativas, dentre outras
hipéteses legais, quando:

a) prestar os servicos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) n&o substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante,
c) descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Pregao.

9.7. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10 — PAGAMENTO, ATUALIZAGAO FINANCEIRA, COMPENSAGOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apés o
fornecimento por meio de depédsito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apés a
apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverao ser discriminados o0s numeros
das respectivas requisigdes.
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10.2 Os pagamentos serao efetuados pela Secretaria Municipal de Administragdo conforme
solicitagdo e entrega dos materiais licitados.

10.3 - ATUALIZAGAO FINANCEIRA

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA,
o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia
até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo—IPCA,
mediante aplicagdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira,

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 - COMPENSAGCOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipacdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante
aplicagdo da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11 - CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

11.1  Os produtos deverdo ser entregues diretamente nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Administragdo ou em locais estabelecidos pelas mesmas, todos na sede do
Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA.

11.2 Os pedidos dos produtos licitados serdo feitos de forma gradativa, mensal ou
quinzenal, podendo também ser semanal, conforme a necessidade da Secretaria Municipal
de Administragao e sua demanda.

11.3 O prazo de entrega dos Materiais serda imediato, em até 01 (um) dia apés o
recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

11.3.1 Prazo de Entrega: FORNECIMENTO DE COFFE BREAK: imediato, montagem do
cardapio apés solicitag@o da Contratada, conforme o caso.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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11.4 Qualquer desconformidade em relagédo ao Edital sera comunicada pela Comisséo de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o produto ou a
totalidade do produto no prazo maximo de até 04 (quatro) horas, sob pena de incidir nas
penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da
empresa contratada.

11.5 No ato da entrega das mercadorias junto a Secretaria, de posse da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO
através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato
a conferéncia do produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitario e o total
dos mesmos.

11.6 Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os produtos fornecidos estédo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apés a
notificag@o por escrito a contratada serao interrompidos os prazos de recebimento e suspenso
o pagamento, até que sanada a situagao.

11.7 A aceitagdo é condigéo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material,
que sera realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposi¢ao, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

11.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranga do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

11.9 Os produtos deverdo ser entregues nos locais citados acima, em horario comercial de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas. Caso seja necessaria a entrega fora do
horario estipulado, a contratada devera comunicar a Contratante/recebedor do horario e
possibilidade de entrega em comum acordo.

11.10 Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente na
Secretaria solicitante, 0 mesmo se fara no primeiro dia util imediatamente posterior.

11.11 A empresa fornecedora efetuara a qualquer tempo e sem 6nus para o MUNICIPIO DE
SAO JOAO DOS PATOS/MA, independente de ser ou ndo o fabricante do produto, a
substituicdo de toda unidade que apresentar imperfeicées, defeito de fabricagéo, quaisquer
irregularidade ou divergéncia com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

12 - FISCAL DE CONTRATO

12.1 A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS,
conforme o caso, o qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a
fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando @ CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
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fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58,
inciso lll, c/c Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposi¢des constantes da SECAO V da Lei n°
8.666/93, que versa sobre inexecucdo e rescisdo dos contratos administrativos celebrados
com a Administragédo Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais sanc¢des administrativas aplicaveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93.

13 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado coma empresa vencedora do certame terd a sua
vigéncia a partir da data de sua assinatura, limitando-se o fornecimento/servigos em
31/12/2023.

14 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

OCORRENCIA OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO
SER APLICADAS

Nao retirar a nota de empenho, | 1. Impedimento de licitar com a Prefeitura

quando convocada dentro do | Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
prazo de validade de sua proposta. | periodo de 1 (um) ano.

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

Entregar o objeto fora do prazo | 3. Multade 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso,
estabelecido. aplicada sobre o valor do material ndo fornecido,
limitada a 20 (vinte) dias. Ap6s o vigésimo dia, a
critério da Administragao, podera ser considerada a
inexecugao total ou parcial do objeto.

Nao efetuar a troca do objeto, | 4. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
quando notificado. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Substituir o objeto fora do prazo | 6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
estabelecido aplicada sobre o valor do material ndo substituido,
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limitada a 20 (vinte) dias. Apés o vigésimo dia, a
critério da Administragdo, podera ser considerada a
inexecucao total ou parcial do objeto.

Deixar de entregar documentagdo | 7. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
exigida neste Edital. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(ano) ano.

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho/valor total estimado para
o item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou | 9. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
desistir do lance. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidéneo. 11. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaracdo falsa. 13: lmpedimen!_o de _Iicitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentagdo falsa. 15. Impedimento de licitar com a Administragao
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

17. Comunicado ao Ministério Publico.

Cometer fraude fiscal. 18. Impedimento de licitar com a Administragao
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Joao dos Patos/MA
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19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

Deixar de executar qualquer 21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de
obriga¢do pactuada ou prevista em | atraso, aplicada sobre o valor do contrato/nota de
lei ou no edital do pregao, em que | empenho, limitada a 20 (vinte) dias. Apés o

ndo se comine outra penalidade. vigésimo dia, a critério da Administragdo, podera
ser considerada a inexecugao total ou parcial do
objeto.

Inexecugao total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitura

Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato/nota de empenho.

Inexecug¢ao parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo

periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte ndo executada.

14.2. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa
penalizada, amigavel ou judicialmente, e poderao ser aplicadas cumulativamente as demais
sangdes.

14.3. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercido em até 05(cinco)
dias uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

14.4. Serao considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta da
empresa.

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esbogado
no subitem anterior, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos

subitens anteriores.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Joao dos Patos/MA
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15. DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrao a conta de recursos

da orgamentarios da unidade orgamentaria:

PODER: 02 PODER EXECUTIVO )
ORGAO: 0203 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
UNIDADE: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

04 122 0003 2004 0000 — MANUT. E FUNC. DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

3.3.90.30.00 — Materiais de Consumo

16. RELAGAO E QUANTITATIVO DOS MATERIAIS

LOTE UNICO
— : . Prego
Item |[Descrigao Quantidade| Unidade Estimado Total

1 Salgados do tipo Risoles 200 Centos
2 Salgados do tipo Coxinha 200 Centos
3 Salgados do tipo Rabinho 200 Contos

de Tatu
4 Bolo de Tng’\: - Tamanho 125 Uridsdas

Bolo de Chocolate - :
5 TanvERED A 125 Unidades
6 Café com Leite copo de 400 Unidades

Copo de Suco Sabores :
7 |Variados de 200 ML o Unisides
8 Refrigerante de 350 ML 840 Unidades

Valor Global:

S#do Jodo dos Patos - MA, em 14 de margo de 2023.

Icaro Kai% %Iavaris dos Santos

Chefe Departamento de Compras

www.saojoacdospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Séo Joao dos Patos/MA
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“APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observdncia s normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para
realizagdo do procedimento licitatério quem por objeto o Registro de Pregos para a Contratagdo de

empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender a necessidade da

Secretaria Municipal de Administra¢do.

S&o Jodo dos Patos/MA, em 14 de margo de 2023.

Thuan
Secretéria igipal de Administragdo
\

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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f\o Senhor
Icaro Kairo Tavaris dos Santos
Chefe Departamento de Compras

Nesta,
Assunto: Solicitagdo de elaboragdo de Termo de Referéncia
Prezado Senhor,

Solicito a V. Senhoria que elabore o Termo de Referéncia, o mesmo tendo como objeto
Contratagdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme os atos constantes no Processo
Administrativo n° 140301/2023.

Sdo Jodo dos Patos - MA, em 14 de margo de 2023.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

1. APRESENTAGCAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratagdo de empresas para o
fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sob demanda, incluindo o servigo de entrega,
conforme especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A Contratagdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, objeto deste Termo
de Referéncia, tem amparo legal, integraimente, na Lei n° 8666/93 e suas alteragdes.

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem como atribuigcdo oferecer servigos publicos
de qualidade a toda a populagao que necessita de qualquer servigo publico, dentre outras
funcdes organizacionais. Fungdes estas que pode diversas vezes é necessario que 0s
funcionarios desempenhem suas fungdes durante todo o dia, sem intervalo para almogo, como
também por diversas ocasides surgem as necessidades de realizar solenidades, conferéncias,
seminarios, inauguragdes, e outras atividades que necessitam de fornecimento de refei¢des,
quentinhas, atividade esta ndo desenvolvida pela Administragao Publica, tendo a necessidade
de contratar empresa para fornecer os servigos/produtos.

4. OBJETO

Contratagdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

5. DA PROPOSTA E DO PREGCO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital,
ndo cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS quaisquer custos
adicionais.

6 — AQUISIGAO DO OBJETO

A Solicitagdo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesas/Prefeito Municipal da CONTRATANTE, contendo as informagdes
dos itens, quantidades, precos unitarios e totais.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA
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7 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigbes estabelecidas no Edital;

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificagdes do Edital;

7.1.4. Comunicar a contratada apés apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugdo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no contrato;

7.1.7. Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigcdes no curso
de execugao do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigagdes previstas na Lei Federal n° 8.666/1993 e nos demais normativos de
regéncia, se obriga ainda a contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagbes do Edital e em consonancia com a
proposta de pregos;

8.1.2. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.1.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes;

8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, S&o Joao dos Patos/MA
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funcionarios venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da
execuc¢do do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que n&o estejam
em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregcos, com as mesmas
especificagdes.

8.1.8. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao,

8.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagfes a que esta obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos ftributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato.

9 — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagdo, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestagao dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sangbes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipéteses de inexecugéo total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA
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b) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com Prefeitura Municipal de
SAO JOAO DOS PATOS/MA.

c) declaragéo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administragao Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condicdes de reabilitagao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;,

9.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” poderéo ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “d”.

9.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiguem a proposigao.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicagdao de sang¢bes administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) nao substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
c) descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Pregdo.

9.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagao e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administrag@o, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagéo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10 - PAGAMENTO, ATUALIZAGAO FINANCEIRA, COMPENSAGOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds o
fornecimento por meio de depésito em conta corrente, através de Ordem Bancaria ap6s a
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados o0s numeros
das respectivas requisigdes.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social
conforme solicitagdo e entrega dos materiais licitados.

10.3 — ATUALIZAGAO FINANCEIRA

10.3.1- No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA,
o valordevido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia
até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo—IPCA,
mediante aplicagdo da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = namero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 - COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante
aplicagdo da seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacdo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.
11 - CONDIGCOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

11.1 Os produtos deverdo ser entregues diretamente nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social ou em locais estabelecidos pelas mesmas, todos na sede do
Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA.

11.2 Os pedidos dos produtos licitados serdo feitos de forma gradativa, mensal ou
quinzenal, podendo também ser semanal, conforme a necessidade da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e sua demanda.

11.3 O prazo de entrega dos Materiais sera imediato, em até 01 (um) dia apds o
recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

11.3.1 Prazo de Entrega: FORNECIMENTO DE COFFE BREAK: imediato, montagem do
cardapio ap6s solicitagéo da Contratada, conforme o caso.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Joao dos Patos/MA

]

-

R.1 FROC. ii'l'&'kfj 1 f 20 27Mw

i
i

1 B B |
f . 2
e e



e T

]

s« T R TRy
sr OLHA N° 44

e e ol

PP,

. s ¥
I~ proc.,. AUOY) (2025 |

PREFEITURA DE

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA
CNPJ N° 06.089.668/0001-33

SAO JOAO
DOS PATOS

11.4 Qualquer desconformidade em relagédo ao Edital sera comunicada pela Comisséo de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o produto ou a
totalidade do produto no prazo maximo de até 04 (quatro) horas, sob pena de incidir nas
penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da
empresa contratada.

11.5 No ato da entrega das mercadorias junto a Secretaria, de posse da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fard o seu RECEBIMENTO PROVISORIO
através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato
a conferéncia do produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitario e o total
dos mesmos.

11.6 Se, ap6s o recebimento provisério, constatar-se que os produtos fornecidos estédo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apés a
notificag@o por escrito a contratada serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso
0 pagamento, até que sanada a situagao.

11.7 A aceitagdo € condigdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material,
que sera realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposi¢éo, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

11.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranga do servico, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

11.9 Os produtos deverao ser entregues nos locais citados acima, em horario comercial de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas. Caso seja necessaria a entrega fora do
horario estipulado, a contratada devera comunicar a Contratante/recebedor do horario e
possibilidade de entrega em comum acordo.

11.10 Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente na
Secretaria solicitante, o mesmo se fara no primeiro dia util imediatamente posterior.

11.11 A empresa fornecedora efetuara a qualquer tempo e sem 6nus para o MUNICIPIO DE
SAO JOAO DOS PATOS/MA, independente de ser ou nZo o fabricante do produto, a
substituicdo de toda unidade que apresentar imperfeigdes, defeito de fabricagdo, quaisquer
irregularidade ou divergéncia com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

12 - FISCAL DE CONTRATO

12.1 A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS,
conforme o caso, o qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a
fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando @ CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
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fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58,
inciso I, c/c Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposi¢des constantes da SECAO V da Lei n°
8.666/93, que versa sobre inexecucdo e rescisdo dos contratos administrativos celebrados
com a Administragcao Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais sang¢des administrativas aplicaveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93.

13 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado coma empresa vencedora do certame terd a sua
vigéncia a partir da data de sua assinatura, limitando-se o fornecimento/servicos em
31/12/2023.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

OCORRENCIA OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO
SER APLICADAS

Nao retirar a nota de empenho, | 1. Impedimento de licitar com a Prefeitura

quando convocada dentro do | Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
prazo de validade de sua proposta. | periodo de 1 (um) ano.

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

e

TV —

i N° PrOC...JQ0 30} 2oy

Entregar o objeto fora do prazo | 3. Multade 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso,
estabelecido. aplicada sobre o valor do material ndo fornecido,
limitada a 20 (vinte) dias. Ap6s o vigésimo dia, a
critério da Administraga@o, podera ser considerada a
inexecugao total ou parcial do objeto.

N&o efetuar a troca do objeto, | 4. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
quando notificado. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Substituir o objeto fora do prazo | 6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,

estabelecido aplicada sobre o valor do material ndo substituido,
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limitada a 20 (vinte) dias. Apos o vigésimo dia, a
critério da Administracéo, podera ser considerada a
inexecugao total ou parcial do objeto.

Deixar de entregar documenta¢ao
exigida neste Edital.

7 ImEedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(ano) ano.

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho/valor total estimado para
o item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou
desistir do lance.

9. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidéneo.

11. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaracao falsa.

13. Impedimento de Hlicitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentagao falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administragao
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

17. Comunicado ao Ministério Publico.

Cometer fraude fiscal.

18. Impedimento de licitar com a Administragao
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.
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19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

Deixar de executar qualquer|21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de
obrigagédo pactuada ou prevista em | atraso, aplicada sobre o valor do contrato/nota de
lei ou no edital do pregao, em que | empenho, limitada a 20 (vinte) dias. Apdés o

ndo se comine outra penalidade. vigésimo dia, a critério da Administragcdo, podera
ser considerada a inexecucao total ou parcial do
objeto.

Inexecugdo total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitura

Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato/nota de empenho.

Inexecucgdao parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte ndo executada.

14.2. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa
penalizada, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais
sancgdes.

14.3. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercido em até 05(cinco)
dias Uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

14.4. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagéo da justificativa ficara a critério da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta da
empresa.

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esbogado
no subitem anterior, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos

subitens anteriores.
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15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
da orgamentarios da unidade orgamentaria:

PODER: 02 PODER EXECUTIVO

ORGAO: 0217 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS
UNIDADE: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS

08 122 0003 2088 0000 — MANUTENCAO E FUCIONAMENTO DO FMAS
3.3.90.30.00 — Materiais de Consumo

16. RELAGAO E QUANTITATIVO DOS MATERIAIS

LOTE UNICO
i ; i Prego
Item |Descrigao Quantidade| Unidade Estimado Total

1 Salgados do tipo Risoles 100 Centos
A Salgados do tipo Coxinha 100 Centos

Salgados do tipo Rabinho
3 de Taty 100 Centos
4 Bolo de Tr1gra - Tamanho 75 Unidades

Bolo de Chocolate - .
5 Tamanho M 75 Unidades
6 Café com Leite copo de 200 Unidades

Copo de Suco Sabores ;
7 |Variados de 200 ML s Wnidades
8 Refrigerante de 350 ML 120 Unidades

Valor Global:

Sdo Jodo dos Patos - MA, em 14 de margo de 2023.

)

Icaro Kairo Tavaris dos Santos
Chefe Departamento de Compras

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA




ST ok i R R T T S U S
LHA N° . 4/6

F.‘C‘\

N PrRoc. . d4230) [2023

Lt B M e are

PREFEITURA

SAO JOAO

L DOS PATOS ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA unicef &
CNPJ N° 06.089.668/0001-33

“APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observincia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para
realizagdo do procedimento licitatério quem por objeto o Registro de Pregos para a Contratagdo de
empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender a necessidade da

Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Sdo Jodo dos Patos/MA, em 14 de margo de 2023.

(amuk% &a g a O/ e

Gessyka Raﬁeg:a Lima Sousa
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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DESPACHO

O Senhor

Kairo Coelho de Sousa Correa
Secretdrio Municipal de Saide
Nesta,

Assunto: Aprovagdo do Termo de Referéncia

Prezada Senhor,

Encaminho o Termo de Referéncia elaborado conforme estabelecido nos autos do Processo
Administrativo n® 140301/2023, que tem por objeto o Contratagdo de empresas para o fornecimento de
bolos doces, salgados e coffe break para atender as necessidades da Secretarias Municipal de Saude.
submetemos a aprovagio de Vossa Senhoria.

Sdo Jodo dos Patos - MA, em 14 de margo de 2023.

R
Icaro Kairo ris dos Santos
Chefe Departamento de Compras
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TERMO DE REFERENCIA .
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1. APRESENTAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratacdo de empresas para o
fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Saude, sob demanda, incluindo o servigo de entrega, conforme
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A Contratagdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Salde, objeto deste Termo de
Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei n® 8666/93 e suas alteragdes.

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Saude tem como atribuigéo oferecer servigos publicos de qualidade
a toda a populagdo que necessita de qualquer servigo publico, dentre outras fungdes
organizacionais. Fungdes estas que pode diversas vezes & necessario que os funcionarios
desempenhem suas fungées durante todo o dia, sem intervalo para almogo, como também
por diversas ocasifes surgem as necessidades de realizar solenidades, conferéncias,
seminarios, inauguragdes, e outras atividades que necessitam de fornecimento de refeigdes,
guentinhas, atividade esta ndo desenvolvida pela Administragéo Publica, tendo a necessidade
de contratar empresa para fornecer os servigos/produtos.

4. OBJETO

Contratagcdo de empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

5. DA PROPOSTA E DO PREGO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razédo do Edital,
nado cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS quaisquer custos
adicionais.

6 — AQUISICAO DO OBJETO

A Solicitagédo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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Ordenador de Despesas/Prefeito Municipal da CONTRATANTE, contendo as informacdes
dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais.

7 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condi¢des estabelecidas no Edital;

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificacdes do Edital;

7.1.4. Comunicar a contratada ap6s apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugédo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no contrato;

7.1.7. Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigées no curso
de execugao do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigagdes previstas na Lei Federal n° 8.666/1993 e nos demais normativos de
regéncia, se obriga ainda a contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagdes do Edital e em consonéncia com a
proposta de pregos;

8.1.2. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.1.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE elou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugéo do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o numero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes;

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
funcionarios venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da
execucao do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que nédo estejam
em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas
especificagbes.

8.1.8. Comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

8.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéao do
contrato.

9 — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagado, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestagéo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagédo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sangdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecugao total
ou parcial do Contrato:
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a) adverténcia escrita;

b) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com Prefeitura Municipal de
SAO JOAO DOS PATOS/MA.

c) declaragéo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administragao Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condigcdes de reabilitagao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

9.4. As sangbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” poderdo ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “d”.

9.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagédo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposigéo.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicagdo de sang¢des administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
c¢) descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Pregao.

9.7. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagéo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10 - PAGAMENTO, ATUALIZAGAO FINANCEIRA, COMPENSAGOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds o
fornecimento por meio de depésito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apés a
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apresentaga@o da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados 0s nulmeros
das respectivas requisigdes.

10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Saude conforme
solicitagdo e entrega dos materiais licitados.

10.3 — ATUALIZAGAO FINANCEIRA

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA,
o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia
até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo—IPCA,
mediante aplicagdo da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacéo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 - COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante
aplicagdo da seguinte férmula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagado financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nuimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11 - CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

11.1 Os produtos deverdo ser entregues diretamente nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Saude ou em locais estabelecidos pelas mesmas, todos na sede do Municipio
de SAO JOAO DOS PATOS/MA.

11.2 Os pedidos dos produtos licitados serdo feitos de forma gradativa, mensal ou
quinzenal, podendo também ser semanal, conforme a necessidade da Secretaria Municipal
de Saude e sua demanda.

11.3 O prazo de entrega dos Materiais sera imediato, em até 01 (um) dia apos o
recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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11.3.1 Prazo de Entrega: FORNECIMENTO DE COFFE BREAK: imediato, montagem do
cardapio apés solicitagdo da Contratada, conforme o caso.

11.4 Qualquer desconformidade em relagdo ao Edital sera comunicada pela Comissao de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o produto ou a
totalidade do produto no prazo maximo de até 04 (quatro) horas, sob pena de incidir nas
penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da
empresa contratada.

11.5 No ato da entrega das mercadorias junto a Secretaria, de posse da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fard o seu RECEBIMENTO PROVISORIO
através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato
a conferéncia do produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitério e o total
dos mesmos.

11.6 Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os produtos fornecidos estédo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apés a
notificagéo por escrito a contratada serao interrompidos os prazos de recebimento e suspenso
0 pagamento, até que sanada a situacgao.

11.7 A aceitagdo é condicdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material,
que sera realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposi¢éo, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

11.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranga do servico, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

11.9 Os produtos deverdo ser entregues nos locais citados acima, em horario comercial de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas. Caso seja necessaria a entrega fora do
horario estipulado, a contratada devera comunicar a Contratante/recebedor do horario e
possibilidade de entrega em comum acordo.

11.10 Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente na
Secretaria solicitante, o mesmo se fara no primeiro dia Util imediatamente posterior.

11.11 A empresa fornecedora efetuara a qualquer tempo e sem 6nus para o MUNICIPIO DE
SAO JOAO DOS PATOS/MA, independente de ser ou ndo o fabricante do produto, a
substituicdo de toda unidade que apresentar imperfeigdes, defeito de fabricagéo, quaisquer
irregularidade ou divergéncia com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

12 — FISCAL DE CONTRATO

12.1 A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS,
conforme o caso, o qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a
fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58,
inciso Ill, c/c Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposicdes constantes da SECAQ V da Lei n°
8.666/93, que versa sobre inexecugdo e rescisdo dos contratos administrativos celebrados
com a Administragado Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais sangdes administrativas aplicaveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93.

13 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado coma empresa vencedora do certame tera a sua
vigéncia a partir da data de sua assinatura, limitando-se o fornecimento/servigos em
31/12/2023.

14 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

OCORRENCIA OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO
SER APLICADAS

N&o retirar a nota de empenho, | 1. Impedimento de licitar com a Prefeitura

quando convocada dentro do | Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
prazo de validade de sua proposta. | periodo de 1 (um) ano.

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

Entregar o objeto fora do prazo | 3. Multade 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso,
estabelecido. aplicada sobre o valor do material ndo fornecido,
limitada a 20 (vinte) dias. Ap6s o vigésimo dia, a
critério da Administragéo, podera ser considerada a
inexecucao total ou parcial do objeto.

Ndo efetuar a troca do objeto, | 4. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
quando notificado. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Gettlio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA
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Substituir o objeto fora do prazo | 6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
estabelecido aplicada sobre o valor do material ndo substituido,
limitada a 20 (vinte) dias. Ap6s o vigésimo dia, a
critério da Administragado, podera ser considerada a
inexecugao total ou parcial do objeto.

Deixar de entregar documentagédo | 7. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
exigida neste Edital. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(ano) ano.

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho/valor total estimado para
o item ou lote.

Ndo mantiver a proposta ou | 9. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal
desistir do lance. de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo periodo de 1
(um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidéneo. 11. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

12. Muilta de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaragao falsa. 13. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentacgao falsa. 15. Impedimento de licitar com a Administragdo
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

17. Comunicado ao Ministério Publico.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sdo Jodo dos Patos/MA
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Cometer fraude fiscal. 18. Impedimento de licitar com a Administragéo
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

"Deixar de executar qualquer | 21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de
obrigagao pactuada ou prevista em | atraso, aplicada sobre o valor do contrato/nota de
lei ou no edital do pregdo, em que | empenho, limitada a 20 (vinte) dias. Apés o

ndo se comine outra penalidade. vigésimo dia, a critério da Administragdo, podera
ser considerada a inexecugéo total ou parcial do
objeto.

Inexecucgdo total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitura

Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato/nota de empenho.

Inexecugdo parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte ndo executada.

14.2. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa
penalizada, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais
sangoes.

14.3. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercido em até 05(cinco)
dias uteis a contar da sua notificagéo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

14.4. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitacao da justificativa ficara a critério da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta da
empresa.

14.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esbogado

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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no subitem anterior, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos
subitens anteriores.

15. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
da orgamentarios da unidade orgamentaria:

PODER: 02 PODER EXECUTIVO

ORGAO: 0216 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE FMS

UNIDADE: FUNDO MUNICIPAL DE SA_l'JDE FMS

10 301 0003 2066 0000 — MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DO FMS
3.3.90.30.00 — Materiais de Consumo

16. RELACAO E QUANTITATIVO DOS MATERIAIS

LOTE UNICO
o ; Prego
Item |Descricao Quantidade| Unidade Estimado Total

1 Salgados do tipo Risoles 100 Centos
2 Salgados do tipo Coxinha 100 Centos

Salgados do tipo Rabinho
3 de Tatu 100 Centos
4 Bolo de Tnglc; - Tamanho 75 Unidades

Bolo de Chocolate - :
5 Tamanho M 75 Unidades
6 Café com Leite copo de 200 Unidades

Copo de Suco Sabores .
" |Variados de 200 ML =t Liigages
8 Refrigerante de 350 ML 120 Unidades

Valor Global:

Sdo Jodo dos Patos - MA, em 14 de margo de 2023.

Chefe Departamento de Compras

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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“APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para
realizagdo do procedimento licitatério quem por objeto o Registro de Precos para a Contratagdo de
empresas para o fornecimento de bolos doces, salgados e coffe break para atender a necessidade da

Secretaria Municipal de Saude.

Sdo Jodo dos Patos/MA, emy' 14 de margo de 2023.

( leun

Kairkf{ 1ho de Solsa Correa
Secretdrig Municipal de Saide
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