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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTAGAO, OBJETO E ORGAO PARTICIPANTE

1.1. O objeto da presente licitagdo € o registro de pregos para o objeto: Registro de Pregos
para o objeto: Contratagdo de empresa para a prestagéo de servigos de terceirizagado de mao
de obra, apoio administrativo e expediente para suprir as necessidades da Secretaria
Municipal de Administragéo, conforme condi¢gbes, especifica¢des e quantidades estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

1.1.1. O valor estimado de que trata o objeto desta licitagcdo € estimado através de pesquisa
de mercado, sob responsabilidade da Secretaria Municipal de através do setor de compras
gue se encontra nos autos do processo.

1.1.2. ORGAO GERENCIADOR: Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA,
através da Secretaria Municipal de Administragéo, ndo podendo esta fungdo ser exercida por
qualquer outra unidade administrativa externa a jurisdigé@o do licitador.

1.1.3. ORGAO PARTICIPANTE: Secretaria Municipal de Administragdo, podendo ser
utilizado por qualguer 6rgdo da Administragdo Publica Municipal, estadual ou Federal.

1.2. Especificagbes e demais exigéncias conforme TERMO DE REFERENCIA.

1.3. Nao serdo aceitas propostas que apresentarem cotagdo em quantidades inferiores
aquelas indicadas neste Termo de Referéncia.

1.4. A licitagdo sera do tipo menor prego GLOBAL, devendo ser cotado todos os itens que
compdem o pregco GLOBAL.

1.5. O licitante devera oferecer proposta para o quantitativo de todos os itens que compdem
a planilha GLOBAL.

1.6. O Pregéao Eletronico sera do tipo menor prego GLOBAL, referente ao objeto especificado
neste Termo de Referéncia;

2 — DO ATENDIMENTO A LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, ALTERADA PELA LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, conforme o caso.

2.1 A presente licitagdo € destinada a todos os interessados do ramo de atividade, classificado
como AMPLA PARTICIPACAO em obediéncia a LC 123/06.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1 O procedimento licitatério a ser adotado ¢ o PREGAO ELETRONICO para REGISTRO
DE PREGOS que obedecera, integralmente, as seguintes disposigdes: Lei n° 10.520, de 17
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de julho de 2002; Decreto n® 3.555, de 08 de agosto de 2000; Decreto n° 3.784, de 06 de abril
de 2001; Decreto n°10.024, de 20 de setembro de 2019; Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, e suas alteragdes; Lei complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; Decreto
n°® 9.488, de 30 de agosto de 2018, e subsidiariamente pela Lei 8.666/93, de 21 de junho 1993,
e suas alteragdes; Lei n°® 8.078, de 11 de novembro de 1990 (Coédigo de Defesa do
Consumidor), com as suas alteragdes e demais legislages pertinentes e, ainda, pelo
estabelecido no instrumento convocatério que permear o referido certame.

3.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei n°
10.520/2002, e, subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666, de 21.06.1993 e alteragbes
posteriores e pela Lei Complementar n°® 123/06 de 14/12/2006, e nas demais normas legais e
regulamentares.

3.3 Fundamentagéo Legal: Art. 3° Inciso | da Lei Federal n® 10.520/2002; Art. 8°, Inciso II,
Decreto Federal n° 3.555/2000; Lei Federal n° 8.666/93, Decreto Federal 10.024/2019,
Decreto Federal n° 7.892/2013, Decreto n°® 9.488/2018, Lei Federal n° 10.520/2002, Lei
Complementar n® 123/2006, Lei n° 8.078/1990 e demais normas legais e regulamentadora.

4. DO OBJETIVO:

4.1. O presente Termo tem como objetivo estabelecer os requisitos minimos, normas,
padrdes, diretrizes gerais e outras exigéncias que possam garantir a fiel execugéo do objeto
quando da necessidade da aquisigdo dos bens subsidiando tecnicamente a realizagao de
Procedimento licitatério e/ou setor responsavel pelo recebimento e fiscalizagdo dos bens a
serem adquiridos.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

5.1. AIN n° 05/17 e alteragbes ulteriores, do Ministério do Planejamento, prevé a execugédo
indireta das atividades-meio dos érgaos da administragao publica direta e indireta sendo que
a demanda por esses servicos decorre da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS
ndo possuir, em seu quadro, recursos humanos necessarios ou suficientes para exercer todas
as necessarias para todas as atividades da Secretaria participante, objeto dessa contratagéo
e em razao da necessidade de serem realizados, diariamente e continuamente, servigos de
limpeza, conservagdo, portaria, cuidadora, servicos em geral e de operagao de maquinas e
veiculos leves, com qualidade e presteza, faz-se imprescindivel a contratagéo de empresa de
terceirizag@o de mao-de-obra.

5.2. Atualmente, verifica-se uma tendéncia da Administragdo Publica em reconhecer a
importancia da realizagdo dessas atividades por empresas especializadas, pois, com isso,
desincumbem servidores, dirigentes e autoridades de atribuigdes que, apesar de relevantes,
podem ser desenvolvidas perfeitamente por meio de prestagao de servigos terceirizados.

5.3 Os servigos serao prestados dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, com
fornecimento de mao-de-obra e ainda a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao aplicavel. O objeto deste Termo de Referéncia esta organizado
através da especificagdo de quantidade de profissionais, do tipo de servigo a ser realizado e
dos locais da prestagéo dos servigos.
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5.4. A contratagdo de empresa que supra a premente necessidade da Secretaria Municipal de
Administracdo do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS, visa atender as necessidades do
quadro de servidores, tendo em vista ser insuficiente o atual quadro de pessoal para manter
os servigos de apoio administrativo dentro dos padrdes minimos de rapidez e qualidade
requeridos pelos usuarios internos e externos.

5.5. A contratagao de apoio administrativo se justifica:

a) pela celeridade com que os processos poderdo ser concluidos em virtude do reforgo
da mao de obra empregada;

b) pela economicidade e melhoria na qualidade dos servigos em virtude da utilizagdo de
profissionais de nivel correspondente a complexidade das atividades;

c) pelo fiel cumprimento de prazos de atendimento das demandas;

d) pela melhoria no desempenho das atividades de apoio as superintendéncias que
desenvolvem a atividade-fim;

e) que todos estes fatores contribuirdo para uma percepgao publica positiva dos servigos
prestados e para o alcance pleno das metas institucionais da Prefeitura Municipal,
fortalecendo seu papel perante a sociedade como cidadéo.

5.6. Assim, apos estudo realizado neste municipio, foi identificada a necessidade da
contratagdo de novos postos de trabalho para desenvolver a atividade de apoio administrativo,
no intuito de manter o nivel dos servigos ora prestados.

5.7. Justifica se a contratag@o por meio de Sistema de Registro de Precos pelas caracteristicas
dos bens por se tratar de contratagdes frequentes tendo em vistas as necessidades da
Administragao Publica Municipal, através da Secretaria Municipal de Administragéo.

6. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

6.1. Os servigos do objeto licitado enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos
da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n® 3.555, de 2000, do Decreto n°10.024, de 2019, e do
Decreto n° 3.784, de 2001, por possuir padrées de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado.

7 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. O Orgéo /Ente CONTRATANTE se obriga a:

7.1.1. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para execugéo
dos servigos referentes ao objeto, quando necessario;

7.1.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

7.1.3. Assegurar-se da boa prestagdo dos servigos, verificando sempre o seu bom
desempenho;

7.1.4. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, inclusive quanto
a continuidade da prestagdo dos servigos que, ressalvados os casos de forga maior,
justificados e aceitos pela Contratante, ndo deve ser interrompida;
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7.1.5. Exercer a fiscalizagao dos servigos prestados, por servidores designados para esse fim;

7.1.6. Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas, nos prazos fixados;

7.1.7. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo dos
servigos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

7.1.8. Proporcionar todas as condigdes necessérias ao pleno cumprimento das obrigagdes
decorrentes do presente Contrato, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93;

7.1.9. Expedir ordem de servigo;
7.1.10. Promover a alocagao inicial dos postos de servigo e devidos ajustes;

7.1.11. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificagdo profissional exigidos nas
especificagdes técnicas e nas atribuigdes, solicitando a CONTRATADA as substituigbes e os
treinamentos que se verificarem necessarios.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. S&o obrigagdes da Contratada:

1. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execugao do
contrato;

2. Responder, nos prazos legais, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as
despesas decorrentes da execugdo dos servicos e por outras correlatas, tais como
salarios, seguros de acidentes, Indenizagdes, tributos, uniformes, equipamentos de
protecgéo individual - EPI e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Poder Publico;

3. Respeitar as normas e procedimentos da CONTRATANTE;

Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens da
CONTRATANTE ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execugao deste contrato;

5. Comunicar a Administragdo da CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados;

6. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestagdo do servigo,
com o intento de verificar as condi¢gées em que o servigo estd sendo prestado;

7. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus
empregados quando da execugéo do servigo objeto deste contrato;

8. Refazer os servigcos que, a juizo do representante da CONTRATANTE, nado forem
considerados satisfatérios, sem que caiba qualquer acréscimo no prego contratado;

9. Manter seus empregados sob as normas disciplinares da CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés notificagéo, qualquer
que seja considerado inconveniente pelo representante da CONTRATANTE;

10. Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE os empregados necessarios a
realizagao dos servigos, de acordo com a qualificagao minima exigida;
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Realizar os treinamentos que se fizerem necessarios para o bom desempenho das
atribuicdes de seus empregados;

Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, adotando as providéncias requeridas
relativas a execucgdo dos servigos pelos empregados;

Coordenar e controlar a execugéo dos servigos contratados;
Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por melo do preposto;

Instruir os seus empregados quanto a prevencgéo de acidentes e de incéndios;

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas, permitindo a CONTRATANTE o acesso ao controle de
frequéncia;

Encaminhar a CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagdo de

empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, daqueles que
irdo substitui-los;

Cuidar da disciplina e da apresentacéo pessoal dos seus empregados;
Providenciar, no prazo méaximo de 2horas, eventuais faltas de empregados;

As faltas que nao forem repostas no prazo retro mencionado serdo glosadas com base
nos custos apresentados pela CONTRATADA, na fatura do més subsequente;

Substituir os equipamentos em até 24 (vinte e quatro) horas quando apresentarem
vicios ou defeitos, devendo haver autorizagdo formai da CONTRATANTE;

Comunicar, previamente, eventual necessidade de substituicdo de material
especificado, devidamente justificado, cujo produto para reposi¢édo deve ser aprovado
pelo Ordenador de Despesas, cessando a sua remessa tdo logo normalize a causa
impeditiva;

Substituir quaisquer ferramentas recusadas pela FISCALIZAGAO, consideradas ndo
adequadas a prestagao dos servigos, em termos de desempenho e condi¢des de uso
dos equipamentos;

N&o serdo ressarcidos quaisquer valores, a titulo indenizatério ou a qualquer outro,
por emprego de ferramentas nao aprovadas pela FISCALIZACAO;

Solicitar a Administragdo da CONTRATANTE autorizagdo formal para retirada de
quaisquer equipamentos pertencentes a CONTRATADA;

Colocar a disposicdo da CONTRATANTE os equipamentos e ferramentas solicitados
para a perfeita realizagdo dos servigos, os quais deverdo estar em otimas e
permanentes condi¢des de funcionamento, com qualidade e tecnologia adequadas;

Realizar a manutengéo dos equipamentos e seus acessorios, Necessarios a execugao
dos servigos;

Manter sede, filial ou escritério em SAO JOAO DOS PATOS, local em que serdo
prestados os servigos, com capacidade operacional para receber e solucionar
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qualquer demanda da Administragdo, bem como realizar todos os procedimentos
pertinentes a selegéo, treinamento, admissao e demisséo dos funcionarios.

30. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgao,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo e
demissdo de empregados, que ndo terdo em hipotese alguma qualquer relagéo de
emprego com este Municipio, sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada as
despesas com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais;

31. Apresentar seus empregados, na execugdo dos servicos ora contratados,
devidamente uniformizados e identificados;

32. Cumprir fielmente a carga horaria semanal e os servigos supra descrito;

33. Substituir, sempre que exigido pelo Contratante e independentemente de justificativa
por parte deste, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da repartigao
ou ao interesse do Servigo Publico;

34. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
empregados nos locais de trabalho;

35. Prover todo o material de trabalho necessario a realizagao dos servigos;

36. HORARIO DE TRABALHO: Jornada semanal de 40 horas semanais a depender do
local de atuagéo dos terceirizados e da autorizagdo expedida pela Prefeitura;

37. Diligenciar para que os servicos sejam prestados de forma ininterrupta, conforme
horarios estabelecidos pela Contratante;

38. Fornece a Contratante, antes do inicio da execugéo das atividades, relagdo explicita
do pessoal incumbido de prestar o servigco objeto do presente contrato, discriminando
os dados pessoais bem como, enderegos residenciais e em especial os dados de
identificacéao;

39. Responsabilizar-se pelas despesas materiais, vestuarios, salarios e vantagens dos
empregados e respectivos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios
e ainda, decorrentes de acidentes de que venham a ser vitimas seus empregados,
guando em servigo, nos termos previstos na legislagéo;

40. Estabelecer “plano de trabalho” e submeté-lo & Administragéo, enfocando de forma
clara e precisa as responsabilidades de todos os empregados, consubstanciado em
roteiro e em procedimentos operacionais a serem definidos pela contratante;

41, Repor bens desaparecidos ou furtados por outro igual ou similar;

42. Substituir qualquer empregado no caso de falta, auséncia ou férias, de maneira a néo
prejudicar a boa execugdo dos servigos;

43. Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/ Fatura mensal a comprovacgdo da
regularidade relativa aos encargos previdenciarios;

44, Manter toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagtes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagé@o exigidas neste Pregao;
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45. Aceitar nas mesmas condig¢des contratuais os acréscimos ou supressodes até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do paragrafo 1° do art. 65 da Lei Federal
n°. 8.666/93;

46. Manter disciplina nos locais dos servigos, substituindo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas apés notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente
pela Contratante;

47. ACONTRATADA devera comprovar, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do inicio
da prestagao dos servigos, o cumprimento desta obrigagao.

48. Fornecer e exigir dos empregados o uso de todos os equipamentos de seguranca
recomendados pelas normas regulamentares, quando for o caso, afastando do servigo
aqueles empregados que se negarem a usa-los;

49. Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os
encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes
respectivas;

50. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, devendo salda-los na época
propria, vez que os seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com
a CONTRATANTE;

51. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na
legislagédo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados durante a execugdo deste contrato, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

52. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionada a execugdo deste contrato, originariamente ou vinculada por
prevencao, conexao ou continéncia; e

53. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratagao.

8.2. A CONTRATADA devera ser solicitado previamente pela CONTRATANTE, executar os
servigos em dias e horarios distintos dos estabelecidos originalmente, podendo, nesse caso,
haver compensagdo entre a carga horaria semanal estabelecida e aquela prevista na
convengéao ou acordo coletivo da categoria envolvida.

8.3. Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

8.3.1. A veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagédo
da CONTRATANTE;

8.3.2. A subcontratagéo para execugéo do objeto.

9 — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessao podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagéo, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:
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a) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestagdo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagao das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.

9.3. Alem das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sangdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecugéo total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) impedimento para participar de licitagéo e assinar contratos com Prefeitura Municipal de
SAO JOAO DOS PATOS/MA.

c) declaragao de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administrag&o Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condigdes de reabilitacao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

9.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b" e “c” poderéo ser aplicadas conjuntamente com
a prevista na alinea “d".

9.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposigéao.

9.6. A Contratada estara sujeita a aplicagdao de sangdes administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;

c) descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Pregao.
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9.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificagao, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10 — PAGAMENTO, ATUALIZAGAO FINANCEIRA COMPENSAGOES FINANCEIRAS £
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds o
fornecimento por meio de depésito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apos a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados os numeros
das respectivas requisigdes.

10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Administragcéo, conforme
execugao mensal dos servigos.

10.3 - ATUALIZAGAO FINANCEIRA

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o
valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até
a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA,
mediante aplicagdo da seguinte féormula:

=[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:
AF = atualizagao financeira;
IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa;
N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 - COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do
efetivo pagamento, pelo Indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante
aplicagédo da seguinte férmula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagéo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;
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N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11 — DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO):

11.1. Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado
pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdao dos custos,
apresentando meméria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagéo
da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n" 9.507, de 2018, e nas disposi¢cbes
aplicaveis da Instrucao Normativa SEGES/MP n" 5 de 2017.

11.2. A repactuacgéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratagdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

11.3. O interregno minimo de 1(um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

11.3.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados & data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengéao coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentagdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

11.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de Pregos que
estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do Gltimo reajuste aprovado
por autoridade governamental ou realizado por determinagéo legal ou normativa;

11.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado {insumos nao
decorrentes da mdo de obra): a partir da data limite para apresentagéo das propostas
constante do Editai.

11.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da
ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se
como ultima repactuagdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

11.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagdo encerra-se na data da
prorrogagdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengao coletiva que fixar
os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data
do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagao.

11.6. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito & repactuagao.

11.7. Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao so
podera ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

11.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengéo coletiva anterior, em relagédo aos custos
decorrentes de méao de obra;
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11.7.2. do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacdo legai ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formac&o de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

11.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em
relacdo aos custos sujeitos a variagéo de pregos do mercado;

11.8. Caso, na data da prorrogacgao contratual, ainda nédo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convengdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a8 CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogagéo para resguardar o direito futuro a repactuagao, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

11.9. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

11.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na
proposta iniciai, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal,
sentenga normativa. Acordo, Convencgéo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

11.11. ACONTRATANTE n&o se vincula as disposi¢gdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigagdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragéo Publica, ou que estabelegam direitos
nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.12. Quando a repactuagao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara
a comprovagdo da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e
Formacgao de Pregos, acompanhada da apresentagao do novo acordo, dissidio ou convengao
coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

11.13. Quando a repactuacao se referir aos custos sujeitos a variagdo dos pregos de mercado
(insumos ndo decorrentes da mao de obra), a CONTRATADA demonstrara o respectivo
aumento por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Pregos, considerando-se a aplicagdo
do indice de reajustamento, mediante a aplicagéo da seguinte formula (art. 59 do Decreto n.9
1.054, de 1994): R=V(l - 19) / 1°, onde: R= Valor do reajuste procurado; V= Valor contratual
do servigo a ser reajustado; |9 = indice Inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos
correspondente a data fixada para entrega da proposta da licitagdo; I=indice relativo ao més
do reajustamento;

11.14. No caso de atraso ou néo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.15. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.
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11.16. Caso o indice estabelecido para a repactuagédo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.17. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficiai, para reajustamento do prego do valor remanescente dos insumos e materiais,
por meio de termo aditivo.

11.18. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

11.18.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa & repactuacgéo;

11.18.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

11.18.3. em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagéo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convengao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

11.19. Os efeitos financeiros da repactuacao ficaréo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagdo a diferenca porventura existente.

11.20. A decisado sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

11.21. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA néo
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacgao da variagdo dos custos.

11.22. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem coma prorrogagdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

11.23. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a propor¢cédo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor
contratado, como condi¢do para a repactuagao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n° 05/2017.

12. DA PROPOSTA E DO PRECO

12.1. Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos
todos os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as
despesas com encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias, securitarias ou outros
decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital, ndo cabendo a
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA quaisquer custos adicionais.

13 — DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO CONTRATO

13.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
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ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necesséario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

13.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.3 O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providencias cabiveis.

13.4. Aplicam-se, subsidiariamente as disposi¢des constantes da SECAO V da Lei n°
8.666/93, que versa sobre inexecugdo e rescisdo dos contratos administrativos celebrados
com a Administragao Publica.

13.5. Ficam ressalvadas as demais sang¢des administrativas aplicaveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n° 8.666/93.

14 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O contrato a ser firmado coma empresa vencedora do certame tera a sua
vigéncia a partir da data de sua assinatura, pelo periodo de 12 (doze) meses.

15 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

OCORRENCIA OCORRENCIA PENALIDADES QUE
PODERAO SER APLICADAS

Nao retirar a nota de empenho, quando | 1. Impedimento de licitar com a Prefeitura
convocada dentro do prazo de validade | Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
de sua proposta. periodo de 1 (um) ano.

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do

contrato.
Entregar o objeto fora do prazo |3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de
estabelecido. atraso, aplicada sobre o valor do material nao

fornecido, limitada a 20 (vinte) dias. Apds o
vigésimo dia, a critério da Administragao, podera
ser considerada a inexecugéo total ou parcial do
objeto.
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Nao efetuar a troca do objeto, quando
notificado.

4. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 1 (um) ano.

5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Substituir o objeto fora do prazo
estabelecido

6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de
atraso, aplicada sobre o valor do material ndo
substituido, limitada a 20 (vinte) dias. Apods o
vigésimo dia, a critério da Administragao, podera
ser considerada a inexecugao total ou parcial do
objeto.

Deixar de entregar
exigida neste Edital.

documentagao

7. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 1 (ano) ano.

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenhol/valor total estimado
para o item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou desistir do
lance.

9. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 1 (um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidéneo.

11. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaragao falsa.

13. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentagao falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administragao
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.
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17. Comunicado ao Ministério Publico.

Cometer fraude fiscal. 18. Impedimento de licitar com a Administragéo
Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos.

19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

Deixar de executar qualquer obrigacdo | 21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de
pactuada ou prevista em lei ou no edital | atraso, aplicada sobre o valor do contrato/nota de
do pregao, em que nao se comine outra | empenho, limitada a 20 (vinte) dias. Ap6s o

penalidade. vigésimo dia, a critério da Administragéo, podera
ser considerada a inexecugéo total ou parcial do
objeto.

Inexecucao total. 22. Impedimento de licitar com a Prefeitura

Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 2 (dois) anos.

23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
do contrato/nota de empenho.

Inexecugdo parcial do objeto. 24. Impedimento de licitar com a Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA pelo
periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte ndo executada.

15.2. As multas porventura aplicadas ser@ao descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa
penalizada, amigavel ou judicialmente, e poderao ser aplicadas cumulativamente as demais
sangdes.

15.3. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercido em até 05(cinco)
dias uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

15.4. Serdo considerados injustificados os atrasos ndao comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta da
empresa.

15.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esbogado
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no subitem anterior, a CONTIRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos
subitens anteriores.

16 — AQUISICOES DO OBJETO

16.1. A Solicitagéo do objeto ocorrera por meio de “ORDEM DE SERVICOS", a ser assinada
pelo Ordenador de Despesas/Secretario Municipal da CONTRATANTE, contendo as
informacgdes dos itens, quantidades, precos unitarios e totais.

17 — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

17.1. Na licitagdo para registro de pregos ndo é necessario indicar a dotagdo orgamentaria,
que somente serd exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.
Redagédo dada pelo Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, em seu artigo 7°, §2°.

17.2. A Dotagdo orcamentaria sera obrigatoriamente consignada nos contratos decorrentes
do
presente Registro de Precos conforme demanda.

17.3. A liberagdo e consequente Contrato Administrativo ou instrumento congénere ficardo
adstritos a indicag&o de dotagdo orgamentéria para a consequente despesa em conformidade
com o planejamento realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS
PATOS/MA, depois de ouvido o 6rgdo gerenciador para efeito de controle das quantidades
licitadas e emissao das respectivas liberagées, conforme seja cada caso;

18 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1 Homologado o resultado da licitagdo, terd o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

18.2 Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondente postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de ate 05 (cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento.

18.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos
podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

18.3 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referenda, com a indicagéo do licitante vencedor,
a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigdes.
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18.4 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
0s bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo
do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo
atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993;

185, A Ata de Registro de Pregos terd validade de 12 (doze) meses;

18.6. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos a Prefeitura Municipal de SAO JOAO
DOS PATOS/MA, nao se obriga a firmar contratagdes para fornecimento do objeto nela
contido, sendo-lhe facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisigéo pretendida,
assegurando-se ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condi¢des, podendo ser prorrogada pelo prazo suficiente para realizar licitagéo substituta,
desde que preservado o mesmo valor e condigbes vantajosas.

19 — DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA:

19.1. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

19.2. A apresentagao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do
certame em relagao ao licitante melhor classificado.

19.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

19.4. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagbes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame n&o assine a ata
ou tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/2013.

20 — DAS CONDIGOES PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

20.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adeséo, desde que nao prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o érgao gerenciador e érgaos participantes. Art.22, § 2°, Decreto Federal n°
7.892/13

20.1.2. Os Orgaos nao Participantes da licitagdo poderdo aderir aos SISTEMA DE REGISTRO
DE PREGOS - SRP de SAO JOAO DOS PATOS/MA, desde que devidamente autorizados
pela maior autoridade administrativa da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS
PATOS/MA.

20.2. As aquisicées ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e para 0s Orgaos
participantes. Art.22, § 3°, Decreto Federal n® 7.892/13. (Redagéo dada pelo Decreto n® 9.488,
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de 2018) (Vigéncia)

20.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos
para o 6rgao gerenciador e para 0s 6rgaos participantes, independentemente do nimero de
6rgaos nao participantes que aderirem. Art. 22 § 4° Decreto Federal n° 7.892/13.

20.4. Compete ao 6rgdo nédo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla
defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagédo as suas préprias contratagdes, informando as ocorréncias
a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA. Art.22, § 7°, Decreto Federal
n° 7.892/13.

20.5. Apds a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a
aquisigao ou contratagao solicitada em até 90 (noventa dias), observado o prazo de vigéncia
da ata. Art.22 § 6°, Decreto Federal n° 7.892/13.

21 - DAS CONDIGOES PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

21.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precgos, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o 6rgéo gerenciador e 6rgdos participantes. Art.22, § 2°, Decreto Federal n°
7.892/13

21.1.2. Os Orgaos nao Participantes da licitagdo poderao aderir ao SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS - SRP de SAO JOAO DOS PATOS/MA, desde que devidamente autorizados
pela maior autoridade administrativa da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS
PATOS/MA.

21.2. As aquisicdes ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 0rgéo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgaos
participantes. Art.22, § 3°, Decreto Federal n® 7.892/13. (Redagdo dada pelo Decreto n°® 9.488,
de 2018) (Vigéncia)

21.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pre¢os nao podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos
para o 6rgao gerenciador e para os 6rgdos participantes, independentemente do nimero de
orgdos nao participantes que aderirem. Art. 22 § 4°, Decreto Federal n° 7.892/13.

21.4. Compete ao 6rgao ndo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagé@o, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagées, informando as ocorréncias
a PMA/PI. Art.22, § 7°, Decreto Federal n° 7.892/13.
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21.5. Apds a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo néo participante devera efetivar a
aquisi¢d@o ou contratagéo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

Art.22 § 6°, Decreto Federal n°® 7.892/13.

22 - DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS:

22.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas
as disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
Art. 17, Decreto Federal n® 7.892/13.

22.2. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugéo
dos pregos aos valores praticados pelo mercado. Art. 18, Decreto Federal n° 7.892/13.

22.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplica¢do de penalidade. Art. 18, §
1°, Decreto Federal n® 7.892/13.

23.4. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagdo original. Art. 18, § 2° Decreto Federal n°
7.892/13.

23.5. Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir 0 compromisso, o orgao gerenciador podera: Art. 19, Decreto Federal n°®
7.892/13.

23.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e
23.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.
24- DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR:

24.1. Descumprir as  condigbes da ata de registro de pregos.

24.2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragéo, sem justificativa aceitavel.

24.3. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou |V - sofrer sangao prevista nos incisos |l ou |V do caput do art. 87
da

Lei n° 8.666, de 1993, ou no art. 7° da Lei n° 10520, de 2002.
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24 4. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e  justificados: Art. 21, Decreto Federal n®  7.892/13.

24.5, Por razao de interesse publico; ou,
24.6. A pedido do fornecedor.

25 - DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECOS:

25.1. Ap6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante vencedor;

25.2. Para registro adicional de pregos dos demais licitantes sera exigido a analise das
documentagdes de habilitagao;

25.3. A apresentagédo de novas propostas ndo prejudicara o resultado do certame em relagéo
ao licitante vencedor;

25.4. Alem do prego do 1° (primeiro) colocado, serdo registrados pregos de outros
fornecedores, desde que as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor;

25.5. O registro a que se refere o item 25.4, tem por objetivo o cadastro de reserva, no caso
de exclusdo do primeiro colocado da Ata de Registro de Pregos.

26. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

26.1 O prazo de validade da presente Ata de Registro de Pregos é de 12 (doze) meses,
contados da sua publicagdo, sendo vedada sua prorrogagdo, exceto seja editado novo
regramento pelos 6rgéos oficiais durante a vigéncia da mesma.

27 - DA FISCALIZAGAO DA DOCUMENTAGAO FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA:

27.1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagées fiscais, trabalhistas
e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar a Secretaria solicitante, a documentagao
a seqguir relacionada:

a) Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servigo prestado, no
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, copias autenticadas em cartério ou
copias simples acompanhadas de originais, dos seguintes documentos;

b) Certiddo de Regularidade do CRF/FGTS;

c) Certiddao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, conforme portaria PGFN/RFB n°® 1751/14, de 02 de outubro de 2014;
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d) Certidao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da CONTRATADA,;
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

28. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS

AGENTE DE PORTARIA

Requisito minimo: Ensino Fundamental completo
¢ Receber, orientar e encaminhar o publico;
« Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de tais
locais, efetuando quando for o caso, identificagéo ou registro de ocorréncia;
» Proibir o ingresso de vendedores ambulantes e assemelhados as instalagoes do local,
sem que estes estejam devida e previamente autorizados pela Administragéo;
e Coletar e entregar documentos, mensagens, encomendas, volumes e outros
internamente e externamente;
s Abrir e fechar as dependéncias dos prédios publicos, manter o quadro de chaves,
controlando seu uso e guarda;
Percorrer as dependéncias dos prédios publicos;
Verificar portas e janelas;
Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;
Inspecionar os locais ou instalagdes do prédio, cuja seguranga implique em maior
responsabilidade;
s Zelar pela guarda, ordem e seguranga do patrimdnio sob sua responsabilidade;
e Apresentar-se devidamente uniformizado e no horario estabelecido;
e Executar outras atividades inerentes a fungao, conforme solicitagéo e orientagcdo do
seu superior,
« Tratar todos os funcionarios e visitantes com educagao, presteza e atengao.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Requisito minimo: Ensino Fundamental Completo
e Execucdo de trabalhos gerais de limpeza, manuteng&o e conservagéo de higiene de
todos os ambientes, proporcionando o asseamento e saneamento destes
locais;
s Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral;
e \Varrer, espanar, lavar, encerar e lustrar as dependéncias, moveis, utensilios e
instalagdes diversas, atentando para as condigdes de higiene e conservagao;
e Remover residuos dos vidros, lavar e enxugar vidros manualmente, lavar fachadas de
pedra e revestimento cerdmico, limpar janelas, diluir produtos de limpeza;
Lavar superficies internas de recintos, secar pisos;
Verificar fechamento de portas e janelas;
Inspecionar o consumo da agua para verificar vazamentos;
Remover o lixo para depositos e descarga;
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Efetuar servigos de coleta de lixo em logradouros e outros locais;

Cumprir todas as normas e determinagdes legais emanadas do fiscal do contrato, por
meio do preposto da empresa contratada;

Tratar todos os funcionarios com educagéo, urbanidade, presteza e atengéo;
Assegurar a conservagao e bons aspectos das lougas, talheres e utensilios utilizados
na copa;

Preparar e servir café e chas para consumo geral;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e
local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

’\ AUXILIAR DE ALMOXARIFADO

Requisito minimo: Ensino Fundamental Completo

AtribuigGes:

Recepcionar, conferir e armazenar produtos e materiais em almoxarifados, armazéns,
silos e depositos;

Empacotar ou desempacotar os produtos.

Fazer registro e inventario de materiais permanentes ou de consumo;

Coordenar entrada e saida de mercadorias;

Conferir se os produtos recebidos estdao de acordo com o que foi solicitado, em
quantidade e integridade.

Inspecionar itens defeituosos e envia-los para reparo;

Efetuar os langamentos da movimentagdo de entradas e saidas e controlar os
estoques.

Distribuir produtos e materiais a serem expedidos.

Organizar o almoxarifado para facilitar a movimentagdo dos itens armazenados e a
armazenar, preservando o estoque limpo e organizado.

AUXILIAR DE APOIO

Requisito minimo: Ensino Fundamental Completo

e Entregar, receber e arquivar correspondéncias e documentos
* Apoiar nos servigos de reprodugdo de documentos
* Prestar apoio nos departamentos da empresa que for solicitado
e Preencher formularios e documentos
e Atender o telefone e responder e-mails
s Encaminhar visitantes e clientes
 Receber fornecedores
« Encaminhar encomendas recebidas
MOTORISTA
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Requisito minimo: Ensino Médio completo e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH da
categoria B.

Atribuigbes:

Dirigir veiculos transportando pessoas, materiais e outros, conforme solicitagao,
zelando pela seguranga;

Apresentar-se devidamente uniformizado e no horario estabelecido;

Atentar para os horarios a serem cumpridos e a seguranga dos transportados;
Percorrer itinerarios estabelecidos, segundo as normas de transito;

Controlar o consumo de combustiveis, quilometragem, lubrificagéo, objetivando a
manutengao do veiculo;

Zelar pela documentagéo do veiculo, para atender as solicitagdes de autoridades do
transito;

Inspecionar o veiculo diariamente;

Zelar pela conservagdo e seguranga dos veiculos, providenciando limpeza, ajustes e
pequenos reparos, bem como solicitar manuteng¢@o quando necessario.

Anotar e comunicar ao chefe imediato, qualquer defeito ou reparo nos veiculos, que
coloque em risco a vida do motorista e dos passageiros;

Preencher relatérios de utilizagdo do veiculo com dados relativos a quilometragem,
horario de saida e chegada e demais ocorréncias durante a realizagdo do trabalho;
Manter-se atualizado com as normas e legislagdo de transito;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Executar outras atividades inerentes a fungdo, conforme solicitag@o e orientagao do
gestor.

RECEPCIONISTA

Requisito Minimo: Ensino Fundamental Completo.

Atribuigbes

Recepcionar e controlar o publico (servidores, visitantes) que comparecer as
instalagdes do local, prestando as informagdes e orientagbes que se fizerem
necessarias;

Identificar os visitantes que desejem acessar as instalagdes do local, mediante a
apresentagdo de documento valido de identificagdo e/ou normas internas da
contratante.

Prestar atendimento telefénico e fornecer informagées;

Realizar agendamentos de servigos, reunides e/ou atividades desempenhadas no
ambiente de atuacdo, observando normas internas de seguranga, conferindo
documentos e notificando @ seguranga sobre presengas estranhas;

Entregar formularios, objetos e documentos a interessados;

Protocolizar documentos na repartigdo, registrando entrada, saida e movimentagdes,
em sistemas fisicos e/ou virtuais;

Operar maquinas simples de reprodugédo de documentos, telefones e fax-similes;
Efetuar a distribuicdo de formularios, folhetos e documentos diversos, segundo as
orientagdes do local, de acordo com a demanda observada;
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e Assumir diariamente o posto de recepgédo, devidamente uniformizado e identificado
com cracha

* Manter sigilo dos documentos e assuntos tratados;

* Alimentar sistemas de informagdes, seja fisico ou virtual;

e Orientar pessoas sobre os servigos e procedimentos desenvolvidos no ambiente de
atuacgao;

¢ Digitar documentos com informagées fornecidas pelo local.

« Cumprir todas as normas e determinagdes legais emanadas do fiscal do contrato, por
meio do preposto da empresa contratada;

o Tratar todos os funcionarios com educacéo, presteza e atencao.

VIGIA
Requisitos minimos: Ensino Fundamental Completo.
Atribuigdes:
e Zelar pela guarda do patrimdnio publico observando 0

comportamento e movimentagdo de pessoas para prevenir perdas,
evitar incéndios, acidentes e outras anormalidades.

» Controlar o fluxo de pessoas e veiculos identificando-os e encaminhando-os
aos locais desejados;

e Recepcionar e orientar visitantes.

29 - FORMAGOES DE PREGOS:

29.1. Deve a contratada apresentar planilha de composigédo de pregos, discriminados por
cargo e devera ser usada a Convengédo Coletiva do Estado para cada categoria.

30. DOS CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS DOS SERVIGOS

30.1. A licitante vencedora devera apresentar as Planilhas dos Custos e de Formagéo de
Precos, conforme legislagédo vigente.

30.2. Caso a licitante vencedora ndo comprove a exequibilidade dos pregos ofertados, através
das planilhas apresentadas, sera convocada a licitante classificada em segundo lugar para
fazé-la e assim sucessivamente.

31 DO VINCULO

31.1. A Contratagdo com a empresa vencedora do certame n&o implica vinculo empregaticio
de qualquer natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos do Art. 79, da Lei
n° 8.666/1993

32 - DISPOSIGOES GERAIS:
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32.1. Os empregados deverdo possuir no minimo o ensino fundamental completo, e prestar
os servigos devidamente identificados.

32.2. O local da execugdo dos servigos sera nos locais indicados pela Secretaria Municipal de
Administragdo, com equipamentos e materiais de consumo fornecidos pela Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS.

32.3. Os horarios de expediente poderdo ser alterados durante a prestagao de servicos
(entrada, intervalos e saida), conforme necessidade do Municipio de SAO JOAO DOS
PATOS, sendo mantido, no entanto, a jornada diaria descrita em cada subitem.

32.4. Ndo se admitird a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto descrito. E vedada a
associagdo da contratada com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial do contrato,
bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada, ndo se responsabilizando a
contratante por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros.

32.5. Na hipotese de falta ou atraso dos empregados fornecidos, a licitante contratada devera
providenciar a sua imediata substituigcdo, de forma a ndo haver interrupgéo na prestagéo de
servigos.

32.6. Sera de responsabilidade da licitante contratada o pagamento de seus empregados,
bem como, de todos os encargos trabalhistas, securitarios, taxas e impostos originados pelo
fornecimento do objeto contratado.

32.7. Horas extras, bem como trabalhos nos finais de semana e feriados, se necessarios e
formalmente solicitados pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS, serdo pagos
adicionalmente pela Prefeitura, conforme estabelecido na CLT (Consolidagdo das Leis
Trabalhistas).

32.8. Empregados(as) colocados(as) a servigo da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS, que ndo se adequarem aos padrdes de ética, assiduidade, desempenho ou que
simplesmente nao atendam as necessidades da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS, deveréao ser substituidos sem qualquer custo para a Prefeitura Municipal.

32.9. Substituicoes de empregados(as) realizadas pela licitante contratada, serdao aceitas
desde que plenamente justificadas e autorizada pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS. A substituicdo do(s) empregado(s), sempre que ocorrer, deve ser feita por outro(s)
de nivel equivalente aquele(s) substituido(s) e previamente ratificado pelo Conselho.

33 - ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

33.1 O custo estimado do total desta contratagéo é de R$ 1.972.872 (Um milhdo, novecentos
e setenta e dois mil, oitocentos e setenta e dois reais).

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA
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34. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Chefe do Setor de Compras

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA

UND |QUANT. | QUANT. VALOR VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACOES UNID. VALOR TOTAL
(MES) | MENSAL| ANUAL UNITARIO | MENSAL ANUAL
1 |Agente de Portaria | 12 880 10.560 Hora | R$18,70 | R$16.453,07 | R$197.436,80 | RS 197.436,80
2 g‘;’:'a"l:’ de Servicos | 45 | 3500 | 42.240 Hora | R$1801 | R$63.38347 | R$760.601,60 | R$760.601,60
© " Auxiliar de
gl Vel 12 880 10.560 Hora | R$18,57 | R$16.341,60 | R$196.09920 | R$ 196.099,20
4 | Auxiliar de Apoio 12 1.320 15.840 Hora | R$19,37 | R$25.564,00 | R$306.768,00 | R$ 306.768,00
5 |Motorista 12 880 10.560 Hora | R$19,58 | R$17.230,40 | R$206.764,80 | R$ 206.764,80
6 |Recepcionista 12 440 5.280 Hora | R$20,80 | R$9.153.47 | R$109.841,60 | RS 109.841,60
7 | Vvigia 12 880 10.560 Hora | R$18,550 | R$16.280,00 | R$195.360,00 | RS 195.360,00
VALOR GLOBAL MENEAL " | R$164.406,00] ANUAL -> R$ 1.972.872,00
Sao Joao dos Patos/MA, em 30 de junho de 2023
Atenciosamente,
" Icaro Ka ris dos Santos
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DESPACHO

A Senhora

Thuany Costa de Sa Gomes
Secretaria Municipal de Administragdo
Nesta,

Assunto: Aprovagdo do Termo de Referéncia

Prezada Senhor,

Encaminho o Termo de Referéncia elaborado conforme estabelecido nos autos do Processo
Administrativo n® 020601/2023, que tem por objeto o Registro de Pregos para a contratagio de empresa
para a prestagdo de servigos de terceirizagdo de mao de obra, apoio administrativo e expediente para
suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo e submetemos a aprovagio de Vossa
Senhoria.

Séo Jodo dos Patos - MA, em 29 de junho de 2023

icaro Kairt Tavaris dos Santos
Chefe Departamento de Compras

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA
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| DOS PATOS

“APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observincia s normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para
realizagdo do procedimento licitatério quem por objeto o Registro de Pregos para a contratagdo de
empresa para a prestagio de servigos de terceirizagdo de mio de obra, apoio administrativo e expediente

para suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo.

Sdo Jodo dos Patos/MA, 03 de julho de 2023.

/\;/V

Thuany C Gomes
Secretari cipal de\Administragao

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getlio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sdo Joao dos Patos/MA






