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AUTUAGAO DO PROCESSO LICITATORIO
LE! 14.133, DE ABRIL DE 2021.

Pelo presente instrumento, autuamos este processo licitatério nas condigdes abaixo:
DA ORIGEM DA LICITAGAO;

Processo Administrativo n® 300102/2024

Modalidade: Pregao Eletrénico N° 004 / 2024

Requisitante/interessado: Secretaria Municipal de Saude.

DO OBJETO:

- Descrigdo: Contratagdo de empresa para o futuro e eventual fornecimento de préteses
dentérias para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

DO VALOR ESTIMADO:

R$ 251.699,40 (duzentos e cinquenta e um mil, seiscentos e noventa e nove reais e
quarenta centavos)

DAS CONDIGOES GERAIS:

Observar / Justificativas de interesse; a Contratagdo de empresa para o futuro e eventual
fornecimento de préteses dentdrias para atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Saude

DOSRECURSOS ORGAMENTARIOS:

As despesas para atender ao objeto deste processo ocorrerdo por conta da seguinte
dotagéo orgamentaria, conforme abaixo especificado:

Nos termos da legislag8o vigente, a indicagdo da dotagdo orgamentéria fica postergada para o
momento da formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

Hoje, nesta cidade, na sala da Comiss&o Permanente de Licitagdo, AUTUO o processo

licitatério que adiante se vé, do que para constar, lavrei este termo. Eu, Gilvana Noleto
Aratjo Correa, Agente de Contratagdo, o subscrevo.

S3o Jodo dos Patos (MA),em 05 de fevereiro de 2024.

(sl gl

Agente de Contratagéo

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Séo Joao dos Patos/MA
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DEMONSTRATIVO DA COMISSAO PERMANENTEDE LICITACAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
(PORTARIA N° 001/2024 GP, DE 03/01/2024)

= PORTARIA DA VINCULO
NOME DO SERVIDOR FUNCAO NOMEACAO | EMPREGATICIO
Gilvana Noleto Aratjo Correa Agente de Contratacdo 001/2024 Servidora Efetiva
Francisco Eduardo da Veiga Lopes Equipe de Apoio/Pregoeiro 001/2024 Servidor Efetiva
Dirceni Francisca Carvalho Almeida Equipe de Apoio 001/2024 Comissionada
Suelieny Vieira de Oliveira Equipe de Apoio 001/2024 Comissionada

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Gettlio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA



FOLHA N° -
N° PROC. g
]

PREFEITURA DE

SAO JOAO ESTADO DO MARANHAO W o
DOS PATOS PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA g
CNPJ N° 06.089.668/0001-33 unicef @

JUNTADA DE PORTARIA

Junto aos autos do Processo Administrativo n° 300102/2024, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, o Ato de designagio da COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO, para a licitag&o
que tem por objeto a Contratagdo de empresa para o futuro e eventual fornecimento de préteses
dentarias para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

Sao Jodo dos Patos/MA, 05 de fevereiro de 2024.

Qé@m Nebils Aossr lovio

Gilvana Noleto AraGjo Correa
Agente de Contratagdo

www.saojoacdospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sdo Joao dos Patos/MA
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CNPJ N2 06.089.668/0001-33

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 300102/2024
PREGAO ELETRONICO N.° 004/2024 — SRP

OBJETO: Contratagdo de empresa para o futuro e eventual fornecimento de
proteses dentarias para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Saude.

Junto aos autos do processo administragdo n° 300102/2024, na
modalidade Pregéo Eletrénico n° 004/2024, a PORTARIA E EXTRATO DE
PUBLICACAO, para o presente certame.

www.saojoacdospatos.ma.gov.br
Av. Getilio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, S3o Jo&o dos Patos/MA
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Portaria n° 001/2024 - GABINETE DO PREFEITO

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO PARA RESPONDER
PELA FUNCAO DE AGENTE DE CONTRATACAO,
EQUIPE DE APOIO E PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE SAO
JOAO DOS PATOS/MA, NOS TERMOS DA LEIN' 14,133, DE
1" DE ABRIL DE 2021, E Dsausm MUNTCIPAL N’

Comissdio Peﬂnanente de'Cbntntagao do
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da cel:ndade; e -
IV - executar quaisquer outras atividades necessirias a0 bom andamento do certame até a

homologagio.

Ast. 4° - O AGENTE DE CONTRATAGAO e PREGOEIRO, em especiak:

1 - acompanhar os trimites da fasc preparatéria da licitagio, promovendo diligéncias, se for o caso,
pata que o calenditio de contratagio scjz cumprido na data prevista, observado, ainds, o grau de
priotidade da contratagio, em especial na confecglo dos seguintes artefatos:

CNP}J: 06.089.668/0001-33 - Tele/fax: 3551-2328/2219
E-mail: prefeituradesaojoaodospatos@yshco.com.br
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www.saojosodospatos.ma.gov.br

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, tetmo de referéncia ou projeto bisico;

¢) pesquisa de pregos; ¢

d) minuta do edital ¢ do instrumento do contrato.

II - conduzit a sessio piiblica da licitagio, promovendo as seguintes agdes:

2) receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital ¢ 20s seus
anexos, além de poder xeq\nsxm subsldnos fomms 408 :espQ_t!ivets pels. _clsboragio desses
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Art, 5°-0O agenu: de cont:am;ao podcri sol:cmr madfesw;ao cécnia dz asscssoda juridica on de
outros sctores do rgdo ou da entidade, bem como do érgiio de controle interno, a fim de subsidiar
sua decis3o.
Ast, 6° - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como membros da Comissio
Permanente de Contratagio, que auxiliar o Agente de Contratagio, na conducio dos processos
licitat6rios:
— e e

CNPJ: 06.089.668/0001-33 - Tele/fax: 3551-2328/2219
E-mail: prefeituradcsacjosodospatos@yahoo.com.br
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I = Francisco Eduardo da Veiga Lopes — servidor efetivo, CPF n° 925.822.903-78;
I1 - Suelieny Vieira de Oliveira — servidora comissionada, CPF n® 603.080.183-03;
III- Dirceni Francisca Carvalho Almeida — servidora comissionada, CPF n° 046.120.563-70;

Art, 7° - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como membros da equipe de apoio,

que auxiliari o Pregoeiro, na condugio dos processos licitatérios:

de controle i mma,
Art. 9° - E vedado 3
ressalvados os;fgst';s;"

3 BNE B s . ":;".
1 - admitir, prevef, Tnfliie Gutolehit, RoRatos Giel
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a) compromeam, resififijam ou fr ustrén cqxiter c’oﬁigetitivo do‘gogeuo llcnzténo, inclusive
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nos casos de pmqpamauomdad‘ncgopmm;w— =
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modalidade ¢ local dc papmcnno, mesmo quando. cnvol\ndo ﬁnznmamcnto de agéncia

internacional;

111 - opor resisténcia injustificada a0 andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou deixar
de praticar ato de oficio, ou pratici-lo contra disposigio expressa em lei.

§ 1° Niio poderi participar, direta ou indiretamente, da licitagio ou da execugio do contrato agente
piblico de érgio ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situzgdes que

W

CNPJ: 06.089.668/0001-33 - Tele/fax: 3551-2328/2219
E-mail: prefeituradesaojoaodospatos@yshoo.com.br
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possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do catgo ou emprego,
nos termos da legislagio que disciplina a matéria.

§ 2° As vedagSes de que trata este artigo estendem-se a tereciro que auxilic a condugio da
contratagio na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua expedigio.

M

CNPJ: 06.089.668/0001-33 - Tele/fax: 3551-2328/2219
E-mail: prefeituradesacjoscdospatos@yahoo.com.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE-SAO JOAO DOS PATOS

Portarla n?001/2024 - GABINETE DO PREFEITO

‘PORTARIA N2 00112024 GABINETE PO PREFEITO

DISPOE SOBRE A DESIGNAGAO PARA RESPONDER PELA FUNGAO DE AGENTE DE CONTRATAGAO, EQUIPE DE APOIO E PREGOEIRO DO MUNICIPIO DE
5A0 JoAo DOS PATOS/MA NOS TERMOS DA LEI N® 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, E DECRETO MUNICIPAL N.2 001/2024 - GABINETE DO

PREFEITO,

0 PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS, ESTADO DO MARANHRO em pleno exercicio do cargo e usando de suas atribuigbes e

prerrogativas legals e atrlbufdas pela Lel Orgénica do Municlplo:

RESOLVE:

Art, 12 - Designar a Senhora Gilvana Noléto Araijo Corréa - servidora efetiva, CPF n? 019.615.683-14, para responder, pela fun¢éio de
Agente de Contratagdo e presidente da Comissio Permanente de Contratagdo do Municiplo de Sio Jodo dos Paunl!\!A nos termos da

Lel n® 14,133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico: Em licltagdo na modalidade prego, o agente responsével pela conducdo do certame seréd deslgnado pregoelro..

Art. 22 - Designar oSr. Franclsco Eduardo da Velga Lopos servidor ofetlvo, CPF nt? 925.822. 903-78. para .atuar como ngoelro, o

www.famem.org.br 1907215
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conforme o disposto no art. 8%, §52 da Lei 14.133/21.
Art, 32 - 0 AGENTE DE CONTRATACAO e PREGOEIRO, deverdo: FOLHA N°
I - tomar decisbes acerca do procedimento licitatério; o lmﬁfhy
It - acompanhar o trdmite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatsrio, desde a fase preparatéria; ;N PROC. &
il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao principlo da geleridade; e ;
IV - executar quaisquer outras atividades necessérias ao bom andamento do certame até a homologa 0 r ﬂ v o
Art. 42 - O AGENTE DE CONTRATAGAO ¢ e PREGOEIRO, em especial:
i acompanhar os trimites da fase preparatérla da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendério de contratacio seja‘
. cumprido na data prevlsta. observado. ainda. o grau de prioridade da contratacéo, em espedal na confecc;ao dos seguintes artefatos: - A
.2} estudos técnicos prelimlnares, v : L .
b) anteprojeto, termo de referéncia ou projebo basico;
c) pesquisa de pregos; e
d) minuta do edital e do Instrumento do contrato. - ‘
- I’ conduzlr a sessio plblica da licitagéo, promovendo as seguintes agBes: :
. a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao. edital e aos seus anexos, além de poder requlsitar subsfd:os
‘ formals aos respnnséveis pela elaboracao desses decumentos;
b) verificar a conformidade da pmposta em relagio aos requisitos estabelecidos no edital; -
" ¢) coordenar a sessdo pablica e o envio de lances;
d) verificar e julgar as condicBes de habilitagao;
e) sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas;
1) encaminhar 3 comisso de contrataco os documentos de habilitago, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a -
=, Substdncia dos documentos e sua validade jurfdica; s .
g) Indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e :
i) encaminhar o processo devidamente instruldo, apss encerradas as fases de julgamento e habilntaqéo, e exauridos os recursos admlnish'atwos,
autoridade superlor para adjudicag3o e homologagdo.
§ 12 O agente de contratacdo serd auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 50 e responderé Individualmente pelos atos que praticar. salvo' :
quando Induzldo a erro pela atuagdo da equipe. e
§ 29 A atuaglio do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater & supervlsﬁo e as eventuals dillgénclas para o bom fluxo da lnstn,lt;ﬁo :
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaborago dos artefatos arrolados no inciso I'do caput.. .
Art, 52 - O agente de contratagdo poderd solicitar manifestagdo técnlca da assessorla ;uddica oude outros setores do érgao ou da. entidade, bem S
.como do érgo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis8o. i
Art, 62 - Ficam designados os servldores abalxo relacicnados como membros da Comissio Permanente de Contratacao, que auxlllalé o Agente de
_Contratag3o, na conducao dos processos licitatérios: ‘ o
1- Francisco Eduardo da Veiga Lopes - servidor efetivo, CPF n® 925.822.903-78,
Il - Suelleny Vieira de Oliveira - servidora comissionada, CPF nt 603,080.183-03;
1il- Dirceni Francisca Carvalho Almeida - servidora comissionada, CPF n2 046.120.563-70;
Art. 72 - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como membros da equlpe de apolo, que auxlllaré o Pregoeiro, na conduc;ﬁo dos
processos licitatérios: ) =
1 - Glivana Notléto Araiijo Corréa - servidora afetiva, CPF n2 019.615.683-14;
Il - Suslieny Vieira de Oliveira - servidora comissionada, CPF n2 603,080,183-03;
Ii- Dircenl Francisca Carvalho Almelda - servidora comisslonada, CPF n2 046.120.563-70;
_Art, 8¢ - Caberd a equipe de apolo auxmar 0 agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo nas etapas do processo licitatério, de que trata o
Inciso It do art, 3. :
= Parégrafo Gnico. A equipe de apolo puderé solicitar manifestagéo técnica do érgdo de assessoramento]uddlco ou de outros setores do 6rg&o ou da' :
entidade licitante, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidlar sua decisao. : o
“Art, 99 - E'vedado ao agente pGblico designado para atuar na drea de Ilcltacaes e contratns. ressalvados 0s casos prevlstos emlel::
| - admitir, prever, Inclulr ou tolerar, nos atos que praticar, situagbes que: . .
a) comprometam, restrinjam ou frustrem o caréater competitivo do- processo Ilcll:atério. lncluslve nos casos. de: partlclpa;éo de socledades‘ £
cooperativas;
b) estabelecam preferénclas ou distingbes em razéio da naturalidade, da sede ou do domicflio dos lldtantes'
c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;
Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciria ou qualquer outra entre empresas brasllelras e
estrangeiras, Inclusive no que se refere a moeda, medalidade e local de pagamento, mesmo quanda envolvido financiamento de agéncia
internacional;
Il - opor resisténcia Injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retatdar ou’ delxar de praticar ato de offclo, ou praﬂcé-lo contra :
disposigdo expressa em lel,
§ 12 Nio poder participar, direta ou indiretamente, da licitag8o ou da execucdo do contrato agente pablico de 6rg3o ou entidade licltante oy -
contratante, devendo ser observadas as situagies que possam configurar conflito de Inter@.sses no exercicio ou apés o exen:fclo do cargo ou
emprego, nos termos da Iegislac&o que disciplina a matéria. o
§ 29 As vedagGes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condu;ao da contratac3o na qualidade de integrante de equlpe de-
apolo, profissional especializado ou funcion4rio ou representante de empresa que preste assessoria técnica, .
. Art, 10 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua expedigdo.

4 Gabinete do Prefelto de Séio Joio dog Patos, Estado.do Mam@h&o,;pos 03 dlas do mﬁs de }anejro de 2024, -

Alaxandre MagnoPemlraGomes ‘ : I : SRR
Prefelto Municlpal ' : ‘ L L -

g ERpECAuo DI www.famem.org.br 191/215

Ly CARIMRG DT




CERTIFICADO

Certificamos para todos os fins que

FRANCISCO EDUARDO DA VEIGA LOPES

participou, com éxito, do curso Licitagbes publicas e formagao de Pregoeiros (incluindo
Pregéo Eletronico por meio do Comprasnet), na modalidade presencial, realizado nos dias
11 a 15 de janeiro de 2021, em S&o Luis/MA, com carga horaria de 40 horas.

O contetido ministrado encontra-se no verso deste certificado.

instituto (rann B Yooy

B XAV N 0S
CERTAME 7 CNPL- 1.660.032/0001-05

Cobdigo do Certificado: 825483AAD7A56645686570 - Verifique autenticidade em: www.e-certificado.com




LicitagcGes publicas e formagdo de Pregoeiros (incluindo Pregéo Eletronico no Comprasnet)

Com os Professores Nilo Cruz Neto e Evaldo Ramos

Mdédulo I: Aspectos gerais do Pregdo Eletronico e introdugdo ao Decreto n® 10.024/2019
Introdug3o @ medalidade pregao. Breve histérico e aplicabilidade. Objetos licitdveis por pregao.
Bens e servicos comuns. Servigos de engenharia. Vedagdes. Principais caracteristicas do Pregioe
diferengas procedimentais bésicas em relagao as demais modalidades. Diferen¢as procedimentais
bésicasentre o pregaopresenciale o pregaoeletronico. Legislagdo aplicdvel ao pregdo e pregionas
prefeituras. Dec. 10.024/2019. IN SEGES 206/2019. Decisdes e recomendagdes de drgzos de
controle.

Médulo Ii: Fase interna e externa segundo o Decreto n° 10.024/2019

Pregoeiro e equipe de apoio: atribuigdes e responsabilidades. Papel da Autoridade administrativa.
Responsabilidade e responsabilizagao pela elabora¢do do edital. Definigdo do objeto e Termo de
Referéncia. Edital: conteido bésico. Modelos e editais da AGU. Orgamento sigiloso. Publicaggo.
Prazo. Contagem. Credenciamento. Sicaf. Impugnagdes e Esclarecimentos. Alterages no Edital.
Modos de disputa. Modo de disputa aberto. Modo de disputa aberto e fechado. Intervalo minimo de
diferenga de valores ou de percentuais entre os lances. Andlise de conformidade em relagdo as pro-
postas. Diligéncias. Recursos. Intengdo de recurso. Decis3o. Encerramento do procedimento.
Homelogagio.

Mddulo 1ll: Vantagens as ME/EPP e Sistema de Registro de Pregos

Diferimento de reqularidade fiscal e trabalhista. Empate ficto. Licitagdo exclusiva. Cotas reservadae
de ampla disputa. SubcontratagSo. Fundamento legal e regulamentagdo do SRP nos entes federati-
vos. Definicio do sistema de registro de pregos. Hipéteses de utiliza¢3o. Vantagens e desvanta-
gens. Tipos de licitagdo. Caracteristicas da licitagdo para registro de pregos. Planejamento da
contratagio eo SRP. Disponibilidade er¢amentdria. Procedimento prévio da Intencao de Registro de
Pregos - IRP. Prazo. Obrigatoriedade. Andlise pelo gerenciador. Consolidagde do quantitativo e da
pesquisa de pregos. Inclus3o de participante apés a IRP. Orgdo gerenciador, Grgéo participante e
érgaonio participante. Atade Registro de Preos. Vigéncia mdxima da ata. Alteragao quantitativae
qualitativa do objeto registrado. Adesdes de drgdos/entidades ndo participantes (caronas). Os
6rgios de controle e a evolugdo do instituto (vis3o atual). Limites global e individual. Requisitos pre-
vistos no Decreto Federal 9.488/2018. Adesdo vertical. Identidade entre o objeto registrado e aquele
fornecido ao aderente.

Mddulo IV: Cadastrando empresas no SICAF: credenciamento, inclusdo e atualizagdo

SISG, SIASG, UASG, SICAF e Comprasnet: o que essas siglas significam e porque o empresdrio deve
conhecédas? Cadastro na Plataforma GOV.BR. Acessando o SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fomecedores do Govemo Federal. Alerta ao empresdrio: golpes envelvendo o cadastra-
mento no SICAF. Requisitos para o cadastro. Escothendo as linhas de atuagdo da empresa. Docu-
mentos necessérios ao cadastro e niveis de cadastramento: Nivel | - Credenciamento;
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Nivel Il - Habilitag3o Juridica; Nivel (Il - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal; Nivel IV — Regula-
ridade Fiscal Estadual e Municipal; Nivel V — Qualificagzo Técnica; Nivel VI - Qualificagio Econémi-
co-Financeira. Insergao de documentos de habilitaggo no sistema, e atualiza¢do de documentos.
Passoa passo na operacionalizagdo do SICAF pelo empresdrio. Visdo geral do SICAF, acesso do for-
necedor. 0 que 0 empresdrio consegue visualizar no SICAF? O que o pregoeiro consegue visualizar
no SICAF? Consultas ao SICAF.

Médulo V: Criando a conta da empresa no Comprasnet, conhecendo o Comprasnet Mabilee o
Comprasnet

Cadastramento da empresa no Comprasnet (Fomecedor Pessoa Juridica). Menu do fornecedor.
Dados cadastrais. Controle de usudrios e senhas. Servigos disponivels por perfil. Cotagao Ele-
tronica. Preg&o Eletronico. RDC Eletronico. Aviso de LicitagGes por e-mail. Download de Editais.
Pesquisa licitagdes e regnstro das propostasi InICIals Dowmload de editals e aviso de lichat;oes por

trar), excluir e consultar, Campos “Qtd. Ofertada”, “Valor Unit. (RS)" Valogs
*Fabricante”, "Modelo/Versao’ “Descrigdo Detalhada do Objeto Ofenado' De

classificado.

k)
Médulo VI: Ades3o de um 6rgdo municipal ac Comprasnet
Sistema de Gestdo de Acesso. Passo a passo, com um caso real, em sala de aula.t '

Médulo VII: Como fazer pesquisa prellqtil}ar de pregos

pesquisa a partir do Painel de Pregos do Comprasnet. Qutras opgoes pagas e gratuitas e. squiga
de pregos. Consultas ao Mural de Contratos do SACOP. Simulagges praticas de pesquisa pré{smmd»

fes de preos. Y™

Médulo VIIl: Pregéo no Comprasnet (pelo menos 16 horas)

Cadastramento do aviso delicitagdo. Cadastramento de Intengdo de Registro de Pregos. Pratica de
Pregdo Eletronico sequndo o Decreto n® 10.024/2019. Vinculag3o da equipe do pregdo. Inclusdo de
avisos, esclarecimentos e impugnagdes ao Edital. Operagiio da sessdo piiblica (modo aberto),
Governo. Operagao da sessdo piblica (modo aberto), Empresdrio. Operagio da sessdo piblica
(modo aberto e fechado), Govemo. Operagao da sessao pliblica

(modo aberto e fechado), Empresério. Envio de lances e negociagao

na sessdo publica. Consulta o Sicaf apds a etapa competitiva.

Julgamento da proposta/habilitagao. Etapa recursal.

Adjudicagdo. Procedimento de cotagao eletronica.
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Com os Professores Nilo Cruz Neto e Evaldo Ramos

Médulo I: Aspectos gerals do Pregdo Eletrdnico e Intredugdo ao Decreto n® 10.024/2019
Introducio 3 modalidade pregdo. Breve histérico e aplicabilidade. Objetos licitdveis por pregao.
Bens e servicos comuns. Servigos de engenharia. Vedages. Principals caracteristicas do Pregdo e
difetengas procedimentais basicas em relagdo s demais modalidades. Diferencas procedimentais
bésicas entre o pregdo presencial e o pregdo eletronico. Legislagao aplicdvel aopregao e pregdo nas
prefeituras. Dec. 10.024/2019. IN SEGES 206/2019. Decisdes e recomendagdes de drgdos de
contrcle.

Médulo Il; Fase interna e extema segundo o Decreto n°® 10.024/2019

Pregoeiro e equipe de apoio: atribuig@es e responsabilidades. Papel da Autoridade administrativa.
Responsabilidade e responsabilizagdo pela elaboragao do edital. Definigéo do objeto e Termo de
Referéncia. Edital; conteddo bdsico. Medelos e editais da AGU. Orgamento sigiloso. Publicagao.
Prazo. Contagem. Credenciamento. Sicaf. Impugnagdes e Esclarecimentos. Alteragbes no Edital.
Modos de disputa. Modo de disputa aberto. Medo de disputa aberto e fechado. Intervalo minimo de
diferenca devalores oude percentuais entre os lances. Andlise de conformidade em relagéo as pro-
postas. Diligéncias. Recursos. Intengdo de recurso. Decis3o. Encerramento do procedimento.
Homclogagéo.

Médulo III: Vantagens as ME/EPP e Sistema de Registro de Pregos

Diferimento deregularidade fiscale trabalhista. Empate ficto. Licitagdo exclusiva. Cotasreservadae
de ampla disputa. Subcontratagio. Fundamento legal e regulamentagdo do SRP nos entes federati-
vos. DefinicZo do sistema de registro de pregos. Hipdteses de utilizagdo. Vantagens e desvanta-
gens. Tipos de lictagdo. Caracterfsticas da licitagdo para registro de pregos. Planejamento da
contratag3o e o SRP. Disponibilidade orgamentéria. Procedimento prévio da Inteng3o de Registro de
Pregos - IRP. Prazo. Obrigatoriedade. Andlise pelo gerenciador. Consolidag3o do quantitativo eda
pesquisa de precos. Inclusao de participante apés a IRP. Org3o gerenciador, 6rg3o participante e
6rg3o ndo participante. Ata de Registro de Precos. Vigéncia méxima da ata. Alteragdoquantitativae
quafitativa do objeto registrado. Adesdes de 6rgaos/entidades ndo participantes (caronas). Os
6rg3os de controle e a evolugdodo instituto (visdo atual). Limites global e individual. Requisitos pre-
vistos no Decreto Federal 9.488/2018. AdesZo vertical. Identidade entre o objeto registrado e aquele
fomecido a0 aderente.

Médulo IV: Cadastrando empresas ro SICAF: credenciamento, inclusdo e atualizagdo

SISG, SIASG, UASG, SICAF e Comprasnet o que essas siglas significam e porque o empresério deve
conhecédas? Cadastro na Platafarma GOV.BR. Acessando o SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado deFomecedores do Govemo Federal. Alerta ao empresdrio: golpes envolvendo ocadastra-
mento no SICAF. Requisitos para o cadasto. Escothendo as linhas de atuacdo da empresa. Docw
mentos necessarios aocadastro e niveis de cadastramento: Nivel | - Credenciamento;
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Nivel Il - Habilitagao Juridica; Nivel Ill - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal; Nivel IV - Regula-
ridade Fiscal Estadual e Municipal; Nivel V - Qualificaggo Técnica; Nivel VI - QualificagZo Econdmi-
co-Financeira. Inserg3o de documentos de habilitagEo no sistema, e atualizagio de documentos.
Passoa passo na operacionalizago do SICAF pelo empresdrio. Vis3o geral do SICAF, acessodo for-
necedor. O que o empresério consegue visualizar no SICAF? O que o pregoeifo consegue visualizar
o SICAF? Consuitas ao SICAF.

Médulo V: Criando a conta da empresa no Comprasnet, conhecendo o Comprasnet Mobile e o
Comprasnet

Cadastramento da empresa no Comprasnet (Fomecedor Pessoa Juridica). Menu do fomecedor.
Dados cadastrais. Controle de usuérios e senhas. Servigos disponiveis por perfil. Cotagdo Ele-
trdnica. Pregio Eletrdnico. RDC Eletronico. Aviso de Licitagdes por email. Download de Editais.
Pesquisa licitagBes e registro das propostas iniciais. Download de editais e aviso de licitagdes pa
e-mail. Comprasnet Mobile. Menu do empresdrio no Comprasnet. Menu Proposia..inohsir{tadash
trar), excluir e consultar; Campos “Qtd. Ofertada”, “Valor Unit. (RS)", “Valor Total S)”,zMa&a",
“Fabricante”, “Modelo/Versao", “Descriio Detalhada do Objeto Ofertadd”. DeclarabGe} obrigitéris. §
Anexando a proposta inicial e os documentos de habifitagéo. Cuidados essenciais fjarq ndo ﬁrdeos-
classificado. 1 ot b

Médulo VI: Adesio de um drgdo municipal ao Comprasnet
Sistema de Gestdo de Acesso. Passo a passo, com um caso real, em sala de aula.

Médulo VII: Como fazer pesquisa preliminar de pregos

Pesquisa preliminar de pregos. Nomas e jurisprudéncia. Fontes de pesquisa e cestad Sad

taveis. Cautelas na cotagdo de pregos. Quando usar a média, a mediana e o menor pleio. gm
squi
imi

"
'y
3

pesquisa a partir do Painel de Pregos do Comprasnet. Outras op¢Oes pagas e gratuitas {
deprecos. Consultas ao Mural de Contratos do SACOP. SimulagGes praticas de pesquisaSprelimind
res de precos. JINIE gy

Médulo VIIl: Preg@o no Comprasnet (pelo menos 16 horas)

Cadastramento do aviso de ficitagio. Cadastramento de Intengdo de Registro de Pregos. Prética de
Pregio Eletrdnico segundo o Decreto n® 10.024/2019. Vinculacao da equipe do pregdo. Inclusdo de
avisos, esclarecimentos e impugnagdes ao Edital. Operagao da sess3o piblica (modo aberto),
Govemno. Operagdo da sessdo publica (modo aberto), Empresdrio. Operagdo da sessdo puiblica
(modo aberto e fechado), Governo. Operagéo da sessio piiblica
(modo aberto e fechado), Empresdrio. Envio de lances e negociagdo
na sessio publica. Consulta ao Sicaf apds a etapa competitiva.
Julgamento da proposta/habilitagao. Etapa recursal.

Adjudicac3o. Procedimento de cotagao eletronica.



