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DESPACHO

Ao Senhor
fcaro Kairo Tavaris dos Santos
Chefe Departamento de Compras

Nesta,

Assunto: Solicitacio de elaboragio de Termo de Referéncia

Prezado Senhor,

Solicito a V. Senhoria que elabore o Termo de Referéncia, o mesmo tendo como objeto o
Registro de Pregos para a Contratagdo de empresa para o futuro e eventual fornecimento de materiais de
expediente e consumo diversos para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, conforme os atos constantes no Processo Administrativo n? 150201/2024.

Sio Jodo dos Patos - MA, 22 de fevereiro de 2024.

etiria Municipal delAssisténcia Social
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DESPACHO
A Senhora
GESSYKA RAFLEGIA LIMA SOUSA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Nesta,

Assunto: Aprovagdo do Termo de Referéncia

Prezada Senhor,

Encaminho o Termo de Referéncia elaborado conforme estabelecido nos autos do Processo
Administrativo n? 150201/2024, que tem por objeto a Contratagio de empresa para o futuro e eventual
fornecimento de materiais de expediente e consumo diversos para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social. e submetemos a aprovagdo de Vossa Senhoria.

S30 Jodo dos Patos - MA, 22 de fevereiro de 2024.

Chefe Departamento de Compras
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TERMO DE REFERENCIA

| 1-APRESENTAGAO, OBJETO E ORGAOPARTICIPANTE . = "' "

1.1. O objeto da presente licitagdo & o registro de pregos para o futuro e eventual
fornecimento de materiais de expediente e consumo diversos para atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme condi¢des, especificagcbes e
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1.1. O valor estimado de que trata o objeto desta licitagdo ¢ estimado através de pesquisa
de mercado, sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, através do
Setor de Compas, que se encontra nos autos do processo. A pesquisa de mercado para
formagdo de pregos estd disponivel a todos os interessados na Sala da Comissdo
Permanente de Licitagdo, na PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOAO DOS PATOS/MA.

1.1.2. ORGAO GERENCIADOR: Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA,
através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, ndo podendo esta fungdo ser
exercida por qualquer outra unidade administrativa externa a jurisdigdo do licitador.

1.1.3. ORGAO PARTICIPANTE: Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

1.2. Nao serdo aceitas propostas que apresentarem cotagdo em quantidades inferiores
aquelas indicadas neste Termo de Referéncia.

1.3. A licitagdo sera do tipo menor prego por item, facultando-se ao licitante a participagdo
em quantos itens for de seu interesse.

1.4. O licitante devera oferecer proposta para o quantitativo do item cotado.

1.5. O Pregéo Eletrénico sera do tipo menor prego, considerando o valor unitario do item,
referente ao objeto especificado neste Termo de Referéncia;

1.6 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

| 2..DAS FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DA PROPOSTA/FORNECEDOR - - =

2.1. A licitagdo sera realizada por item, na modalidade pregao eletronico, utilizando-se como
critério de julgamento o “menor prego por item”.

2.2. Os critérios de habilitagdo dos fornecedores e de julgamento das propostas sdo aqueles
definidos no edital do pregao eletrdnico.

2.3. O regime de contratag@o sera o de empreitada por prego global (inciso XXIX do art. 6°
da Lei Federal n°® 14.133/2021), com prego certo e total para cada item.

3 — DO -ATENDIMENTO ‘A 'LEI. COMPLEMENTAR N° 123/2006 _—ALTERADA PELA LEl.
COMPLEMENTAR N° 147/2014, conforme o0 caso. -~ s

www.saojoaocdospatos.ma.gov.br
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3.1 A participacdo nesta licitagdo € destinada a todos os interessados do ramo de atividade
compativel com o objeto e possui ITENS EXCLUSIVOS as Microempresas (ME), Empresas
de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor Individual (MEl) e ITENS de AMPLA
PARTICIPACAO a todos os interessados legalmente autorizados a atuarem no ramo
pertinente ao objeto desta licitagdo, que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital
e que apresentem a documentagao solicitada neste Edital.

| 4 - DESCRICAO DA SOLUGAOE ESPECIFICACAO DO PRODUTO “ " = =

4.1 A descrigdo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificagdo do produto encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

| 5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO ..

5.1 A necessidade de fornecimento de materiais de expediente e consumo para a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social se justifica pela importancia desses insumos para o pleno
desenvolvimento das atividades realizadas pelo 6rg3o. Os materiais de expediente sdo
essenciais para a organizagdo e documentagdo das agdes realizadas pela equipe,
garantindo a eficiéncia e eficacia dos servigos prestados & populagdo assistida. Ja os
materiais de consumo s&o fundamentais para a manutengdo do ambiente de trabalho,
contribuindo para o conforto e bem-estar dos servidores e usuarios.

5.2 Além disso, & preciso ressaltar que a falta desses materiais pode prejudicar o
andamento das atividades da Secretaria, comprometendo a qualidade dos servigos
oferecidos a comunidade. Oportunizar a aquisigdo desses insumos &, portanto, uma medida
preventiva e necesséria para garantir a continuidade e eficacia das agdes desenvolvidas
pelo érgdo.

5.3 Considerando ainda que a Secretaria Municipal de Assisténcia Social desempenha um
papel fundamental na promogao do bem-estar social e na garantia dos direitos dos cidad&os
mais vulneraveis, torna-se imprescindivel assegurar que o érgéo disponha dos materiais
necessarios para o desempenho de suas atribuigdes de forma adequada e eficiente. Assim,
a formalizagdo do termo de referéncia para o fornecimento destes materiais se apresenta
como uma medida essencial para o cumprimento da missé@o e dos objetivos da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social.

5.4 Portanto, a formalizagdo deste termo de referéncia visa assegurar a regularidade e a
legalidade do processo de aquisigdo, bem como garantir a qualidade e a continuidade dos
servigos prestados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, contribuindo assim para
a promogao da salide e o bem-estar da populagéo de S&o Jodo dos Patos.

5.5 Mais detalhes quando a fundamentagdo da presente contratacdo encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

www.saojoacdospatos.ma.gov.br
Av. Getiilio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sdo Jodo dos Patos/MA
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5.6. Justifica se a contratagdo por meio de Sistema de Registro de Pregos pelas
caracteristicas dos bens por se tratar de contratagbes frequentes tendo em vistas as
necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

5.7. Justifica se tendo em vista as demandas ter previsdes de execugdes parceladas;

5.8. Justifica se por ndo ser possivel definir exatamente o quantitativo a ser demandado pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

6.1. O objeto desta contratagdo sdo de qualidade comum, ndo superior a cumprir as
finalidades as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos
termos do artigo 20 da Lei n°® 14.133, de 2021.

|.7— OBRIGACOES DA CONTRATANTE - e B

7.1. Além das obrigagdes dispostas no Edital, tambem sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigbes estabelecidas no Edital;

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificagdes do Edital;

7.1.4. Comunicar & contratada apés apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugéo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no contrato;

7.1.7. Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigbes no curso
de execugdo do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

[ 8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA - | ‘ BT

8.1. Além das obrigagbes previstas na Lei n° 14.133/2021, de 01 de abril de 2021, Decreto
Municipal n° 001/2024 e demais legislagGes aplicaveis, se obriga ainda a contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagdes do Edital e em consonancia com a
proposta de pregos;

www.sacjoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA
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8.1.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condiges de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

8.1.3. Providenciar a imediata corregao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugédo do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes;

8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
funcionarios venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da
execucdo do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que ndo estejam
em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas
especificagdes.

8.1.8. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagio;

8.1.9. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcdes a que esti obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do
contrato.

| 9-DA PROPOSTA E DO PREGCO.

9.1. Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos
todos os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as
despesas de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciérias, securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em
razdo do Edital, ndo cabendo 8 PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA
quaisquer custos adicionais.

9.2 A proposta de prego devera conter a discriminagdo detalhada dos produtos ofertados,
marca, modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario
(numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no
minimo 90 (noventa) dias e prazo de entrega dos  produtos.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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[10 = DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO _

10.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até
10(dez) dias uteis para fins de liquidagado, na forma da segdo anterior, prorrogaveis por igual
periodo.

10.2 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necesséarios e
essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validate;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.3 Havendo erro na apresentagé@o da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunsténcia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo
da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

10.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo das certidées de regularidade junto & Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida
ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.5 Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

10.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.7 Persistindo a irregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.8 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo
fiscal.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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10.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagéo da
liquidagdo da despesa, conforme item anterior.

10.10 O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.11Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

10.13 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

10.14 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a
apresentagéio de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

[ 11. AQUISICOES DO:OBJETO -~ - -

11.1. A Solicitagdo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada
pelo Ordenador de Despesas/Secretario Municipal da CONTRATANTE, contendo as
informagdes dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais.

| 12- CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

12.1 Os produtos deverdo ser entregues diretamente nas dependencidas da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, estabelecida na sede do Municipio de SAQ JOAO DOS
PATOS/MA.

12.2 Os pedidos dos produtos licitados seréo feitos de forma gradativa, podendo ser diario,
semana ou ou quinzenal, conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e sua demanda.

12.3 O prazo de entrega dos Materiais sera imediato, em até 05 (cinco) dias apés o
recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

12.4 Qualquer desconformidade em relagio ao Edital sera comunicada pela Comisséo de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o produto ou a
totalidade do produto no prazo maximo de até 02 (dois) dias, sob pena de incidir nas
penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta
da empresa contratada.

www.saojoaodospatos.ma.gov.br
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12.5 No ato da entrega das mercadorias junto a Secretaria, de posse da Nota de
Empenho/Ordem de Fomecimento, o recebedor far4 o seu RECEBIMENTO PROVISORIO
através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato
a conferéncia do produto entregue pela contratada, como a quantidade, valor unitéario e o
total dos mesmos.

12.6 Se, apés o recebimento provisério, constatar-se que os produtos fornecidos estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apés a
notificagdo por escrito & contratada serdo interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso o0 pagamento, até que sanada a situagao.

12.7 A aceitagéo € condigdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que
sera realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposi¢édo, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

12.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

12.9 Os produtos deverdo ser entregues nos locais citados acima, em horario comercial de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas. Caso seja necessaria a entrega fora do
horario estipulado, a contratada devera comunicar a Contratante/recebedor do horario e
possibilidade de entrega em comum acordo.

12.10 Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente na
Secretaria solicitante, 0 mesmo se fara no primeiro dia util imediatamente posterior.

12.11 A empresa fornecedora efetuara a qualquer tempo e sem énus para o MUNICIPIO DE
SAO JOAO DOS PATOS/MA, independente de ser ou n3o o fabricante do produto, a
substituicdo de toda unidade que apresentar imperfeigdes, defeito de fabricagdo, quaisquer
irregularidade ou divergéncia com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

[ 13 = GESTAO:DO:CONTRATO. '~ = il i 00 Do 00

13.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

13.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.3 As comunicagfes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim, conforme enderego eletrénico informado pela contratada na sua proposta
comercial.
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13.4 O 6rgédo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZAGAO

13.6 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZAGAO TECNICA

13.7 O fiscal técnico do contrato acompanharéd a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo

13.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n® 14.133,
de 2021).

13.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

13.10 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagéo que demandar decis&o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

13.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacéo contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

13.13 O fiscal administrativo do contrato verificarA a manutengdo das condigdes de
habilitagéo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantlas as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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13.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

GESTOR DO CONTRATO

13.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

13.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

13.17 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

13.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gdes assumidas
pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.19 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

13.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

13.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacéo e gestéo nos termos do contrato.

[14-DOVIGENCIADOGONTRATO = ..~ .7 .

14.1. O contrato a ser firmado coma empresa vencedora do certame terda a
sua vigéncia a partir da data de sua assinatura, limitando-se o fomecimento em 31
(trinta e um) de dezembro do ano que for assinado o contrato, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14.133, de 2021.
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| 15:- DAS:INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E-DAS . SANCOES

15.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente, de acordo com o
que estabelece o art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, pelas seguintes
infragbes:

15.1.1 dar causa a inexecugdo parcial do contrato ou ata de registro de prego;

15.1.2 dar causa & inexecuc¢do parcial do contrato ou ata de registro de prego que cause
grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo,

15.1.3 dar causa a inexecugao total do contrato ata de registro de prego;

15.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

15.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.1.6 ndo celebrar o contrato, ata de registro ou ndo entregar a documentagdo exigida para
a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

15.1.8 apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato, ata de registro de prego;

15.1.9 fraudar a licitag8o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato, ata de registro
de preco;

15.1.10 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
15.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;

15.1.12 praticar ato lesivo previsto a administragdo publica nos termos do art. 5° da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013;

15.1.13 deixar de apresentar amostra quando solicitado;

15.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infrages administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

15.2.1 adverténcia, que sera aplicada quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

15.2.2 multa a ser aplicada da seguinte forma:
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15.2.2.1 Multa de Mora:

a) O atraso no prazo de execugio das etapas previstas no Cronograma Fisico-financeiro por
até 90 (noventa) dias implicard multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o
valor da obrigagéo inadimplida, por dia corrido de atraso.

b) Acima de 90 dias de atraso, sera aplicada a multa de mora fixa de 10% (dez por cento) do
valor da fase, etapa ou parcela do servigo.

¢) A aplicagéo de multa de mora podera, nos termos do instrument convocatério ou do
contrato, ser concomitante com as muitas por inexecugao total ou parcial do contrato, ata de
registro de prego ou com as outras san¢des de que trata este artigo.

d) A Administragio, considerando a conveniéncia e a oportunidade, podera rescindir o
contrato, ata de registro de prego ou anular a Nota de Empenho, em virtude de atraso
superior a 90 (noventa) dias corridos.

15.2.2.2 Multa por inexecugdo total ou parcial do objeto contratado:

a) Podera ser aplicada multa por inexecugdo parcial do ajuste no valor de 2% (dois por
cento) do valor do Contrato e, quando for o caso pelo valor do item ndo cumprido, caso a
Contratada descumpra qualquer condigdo ajustada no contrato, ou da Nota de
Empenho/Autorizagdo Fornecimento/Ata de Registro

de Pregos.

b) Quando a Contratada der causa a rescisdo, serd aplicada a multa por inexecugéo total do
ajuste de 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato, sem prejuizo da multa de
mora ou das demais san¢des de que trata este artigo.

15.2.3 impedimento de licitar e contratar;

15.2.3.1 A sangio prevista neste sub item sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no dmbito desta prefeitura, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

15.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.2.4.1 A san¢do prevista neste sub item que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais
grave que a sangéo referida no sub item 15.2.3, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos
do Brasil, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.3. As multas porventura aplicadas sero descontadas dos pagamentos devidos pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa
penalizada, amigavel ou judiciaimente, e poderéo ser aplicadas cumulativamente as demais
sang¢oes.
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15.4. A Empresa penalizada ter4 o direito de defesa que deverd ser exercido em até
05(cinco) dias Uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

15.5. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitag@o da justificativa ficard a critério da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta da

empresa.

15.6. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e
aceito pela Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento
esbocado no subitem anterior, a CONTIRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas
nos subitens anteriores.

| 16.= DA DOTACAO ORCAMENTARIA:. .

16.1. Na licitagdo para registro de pregos ndo & necessério indicar a dotagdo orgamentaria,
que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.
Redagdo dada pelo Decreto Federal n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, em seu artigo 7°,
§2°.

16.2. A Dotagdo orcamentaria sera obrigatoriamente consignada nos contratos decorrentes
do presente Registro de Pregos conforme demanda.

16.3. A liberagdo e consequente Contrato Administrativo ou instrumento congénere ficaréo
adstritos a indicagdo de dotagdo orcamentdria para a consequente despesa em
conformidade com o planejamento realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO
DOS PATOS/MA, depois de ouvido o érgdo gerenciador para efeito de controle das
quantidades licitadas e emissdo das respectivas liberagdes, conforme seja cada caso;

[17.- DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRODE PREGOS . . ..

17.1 Homologado o resultado da licitagado, ter4 o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

17.2 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos
podera ser prorrogado uma unica vez, por igual perfodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

17.3 Alternativamente a Licitante a ata de registro de prego podera ser assinado na forma
digital (eletrdnica), de acordo com os critérios estabelecidos pela administragdo, admitida
sua assinatura por outros meios legais, podendo ser solicitado pela empresa através do e-
mail da CPL, devendo assinar e devolver no e-mail, sendo aceito apenas assinatura

eletrénica.

www._saojoaodospatos.ma.gov.br
Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Jodo dos Patos/MA



FOLHA Nv, §§4
N PROC. LS O207/2c2 4

TR LR LETA Ty

SAO JOAO ESTADO DO MARANHAO
DOS PATOS PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA -
e CNPJ N° 06.089.668/0001-33 unicef @

17.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referenda, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e
demais condig¢des.

17.5 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequencia da
classificagdo do certame, excluido o percentual referente a margem de preferencia;

17.6. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio a contar da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por mais 12 (doze) meses, com base no art.
84 da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.7. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos a Prefeitura Municipal de SAO JOAO
DOS PATOS/MA, ndo se obriga a firmar contratagdes para fornecimento do objeto nela
contido, sendo-lhe facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisigéo pretendida,
assegurando-se ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condigdes, podendo ser prorrogada pelo prazo suficiente para realizar licitagdo substituta,
desde que preservado o mesmo valor e condigbes vantajosas.

17.8 A contratagdo com o fornecedor registrado na ata sera formalizada pelo 6rgao por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo
de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

17.9 O instrumento contratual de que trata o item 17.8 devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

17.10. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigdes

estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de
licitagdo especilfica para a aquisigéo pretendida, desde que devidamente justificada.

[ 18.ALTERAGAO.OU ATUALIZAGAO DOS'PRECOS REGISTRADOS: - . i i |

18.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes  situagdes:

18.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n°®

14.133, de 2021;
18.1.2. Em caso de criagéo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a
superveniéncia de disposigbes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;
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| 19.- NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS - e

19.1. Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motive superveniente, o 6érgdo ou entidade gerenciadora convocaré o fornecedor para
negociar a redugdo do prego registrado.

19.1.1. Caso n#o aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacédo de penalidades administrativas.

19.1.2. Na hip6tese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e néo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

19.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera
ao

cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de
contratagdo mais vantajosa.

19.2. Na hipétese de o pregco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor n&o poder cumprir as obrigagbes estabelecidas na ata, serd facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovagéo
de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

19.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragéo, a
documentagdo comprobatéria e a planilha de custos, quando for o caso, que demonstre a
inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigdes iniciaimente pactuadas.

19.2.2. Na hipétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize
o prego
registrado, o pedido ser4 indeferido pelo érgéo ou entidade gerenciadora e o fornecedor
devera

cumprir as obriga¢des estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagéo aplicavel.

19.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior,
)

gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

19.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera
ao

cancelamento da ata de registro de pregos e adotard as medidas cabiveis para a obtengéo
da

contratagdo mais vantajosa.
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19.2.5. Na hipétese de comprovagdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 19.2 e no item 19.2.1, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

N PROC. L3020 202

[ 20 — DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA: . .

20.1. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

20.2. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

20.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes seréo classificados segundo a ordem da ltima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

20.4. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame néo assine a ata
ou tenha seu registro cancelado.

[ 21 ~ DAS:CONDICOES PARA ADESAO:A ATA DE REGISTRO DEPREGOS: = = .

21.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o érgéo gerenciador e érgdos participantes.

21.1.2. Os Orgaos ndo Participantes da licitagdo poderdo aderir ao SISTEMA DE
REGISTRO DE PREGOS ~ SRP de SAO JOAO DOS PATOS/MA, desde que devidamente
autorizados pela maior autoridade administrativa da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DOS PATOS/MA.

21.2. As aquisigbes ou as contratagbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e para os
orgdos participantes.

21.3. O quantitativo decorrente das adesGes a ata de registro de pregos nédo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro
de Pregos para o ¢6rgéo gerenciador e para os drgdos participantes, independente do
namero de 6rgaos ndo participantes que aderirem.

21.4. Compete ao 6rgdo nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigages contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
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clausulas contratuais, em relagéo as suas préprias contratagdes, informando as ocorréncias
a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS-MA.

21.5. Ap6s a autorizagéo do 6rgédo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a
aquisi¢do ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

| 22 ~DO:REGISTRO ADICIONAL DE-PREGOS: - - .~ - "' i

22.1. Ap6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante vencedor;

22.2. Para registro adicional de pregos dos demais licitantes sera exigido a analise das
documentagdes de habilitagao;

22.3. A apresentagdo de novas propostas ndo prejudicara o resultado do certame em
relagéo ao licitante vencedor,;

22.4. Além do prego do 1° (primeiro) colocado, serdo registrados pregos de outros
fornecedores, desde que as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor;

22.5. O registro a que se refere o item 25.4, tem por objetivo o cadastro de reserva, no caso
de exclusdo do primeiro colocado da Ata de Registro de Pregos

23 CANGELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E
REGISTRADOS

DOS. PREGOS:

23.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
23.1.1. Descumprir as condiges da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

23.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela
Administragdo sem justificativa razoavel;

23.1.3. Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou 24.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos lll ou IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14,133, de 2021.

23.1.4.1 Na hip6tese de aplicagdo de sangédo prevista nos incisos |l ou IV do caput do art.
156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgéo ou a entidade gerenciadora,
mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

23.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 24.1 seréa formalizado por
despacho do 6rg3o ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e
da ampla defesa.
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23.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada
a ordem de classificagdo.

[24. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRODEPREGOS -~ ..~ . |

26.1 A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir da sua
assinatura,podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado o prego vantajoso.

[ 25. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO = - .. .|

~~
25.1 A presente aquisicdo estd prevista no Plano de Contratagdes Anual referente ao
exercicio de 2024, sob o Cédigo:
DFD n° 77 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE SAO JOAO DOS PATOS
| 26 <ESTIMATIVA - DE PRECOS E PREGOS:REFERENCIAIS. = = . .Joii o770 ]
26.1 O custo estimado da total desta contratagdo & de R$ 738.652,45 (setecentos e trinta e
oito mil, seiscentos e cinquenta e dois reais e quarenta e cinco centavos).
|‘;28‘.E,ERELAGA—.O:LE':QUANTI.TATIVO‘DfO.SéMA'TERIAISY,’; e R a e ]
Material de Expediente
Item |Descrigdo Quantidade| Unidade Prego Total
¢ Estimado
1 [Aimofada para Carimbo na cor 250 | Unidades | R$983 | R$245750
i -
2 |Almofada para Carimbo na cor 250 | Unidades | R$7,72 | R$1.930,00
Almofada para Carimbo na cor .
3 Vermelha 250 Unidades R$ 4,64 R$ 1.160,00
4 |Baldes de Festaem cores 450 Pacotes | R$16,64 | RS 7.488,00

diversas, caixa com 50 unidades

Bloco de Anotagdo, Adesiso no
5 Tamanho 37X50mm na cor 550 Unidades R$ 6,18 R$ 3.399,00
neon, caixa com 4 unidades

g |BlocodeAnotagdo, Adesisono | 4500 | ynidades | R$4,84 | R$4.840,00

Tamanho 75X750mm

Bloco de Anotagdo, Adesiso no .
7 Tamanho 76X102mm 1.000 Unidades R$ 7,16 R$ 7.160,00
8 Borracha Ponrteira Branca 400 Pacotes R$ 4,67 R$ 1.868,00
g |Cademo Brochura com 86 750 Unidades | R$395 | R$2.962,50

folhas, capa flexivel
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Pasta para Arquivos Morto, .
10 cores variadas 1.500 Unidades | R$ 16,85 R$ 25.275,00

Bandeja Correspondencia Dupla
11 |Articulavel Porta 200 Unidades | RS 26,65 R$ 5.330,00
Correspondencia

Bandeja Correspondencia tripla
12 | Articulavel Porta 150 Unidades R$ 28,65 R$ 4.297,50
Correspondencia

Caneta esferografica escrita

média azul - sextavada — com .
13 suspiro — o de metal amarelo, 500 Caixas R$ 39,15 R$ 19.575,00

caixa com 50 unidades

Caneta esferografica escrita

média preta - sextavada — com .
14 suspiro - o de metal amarelo, 700 Caixas R$ 41,06 R$ 28.742,00

Caixa com 50 unidades

Caneta esferografica escrita
média vermelha - sextavada -

15 |com suspiro — o0 de metal 400 Caixas R$ 41,34 R$ 16.536,00
amarelo, Caixa com 50
unidades

16 |Marca Texto em cores variadas, | 454 Caixas | R$27.36 | R$12.312,00

caixa com 12 unidades

Clips 1/0, em ago galvanizado
17 |com tratamento anti-ferrugem, 2.500 Unidades R$ 3,99 R$ 9.975,00
Caixa com 100 Unidades

Clips 2/0, em ago galvanizado
18 |com tratamento anti-ferrugem, 1.500 Unidades R$ 3,38 R$ 5.070,00
Caixa com 100 Unidades

Clips 3/0, em ago galvanizado
19 |com tratamento anti-ferrugem, 800 Caixas R$ 2,45 R$ 1.960,00
Caixa com 50 Unidades

Clips 4/0, em ago galvanizado
20 |com tratamento anti-ferrugem, 1.000 Unidades R$ 4,20 R$ 4.200,00
Caixa com 50 Unidades

Clips 6/0, em ago galvanizado
21 | com tratamento anti-ferrugem, 1.000 Unidades R$ 2,81 R$ 2.810,00
Caixa com 50 Unidades

Clips 8/0, em ago galvanizado

22 |com tratamento anti-ferrugem, 1.000 Unidades R$ 3,27 R$ 3.270,00
Caixa com 25 Unidades

23 | Cola em Bastdo, 21 Gramas 350 Unidades R$ 4,06 R$ 1.421,00

24 | Cola em Bastdo, 40 Gramas 400 Unidades RS 5,24 R$ 2.096,00

25 |Cola para Isopor, 90 gramas 400 Unidades R$ 6,23 R$ 2.492,00

26 |Cola Branca, 90 Gramas 500 Unidades R$ 3,47 R$ 1.735,00
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Unidades

unicef @

R$ 5,26

R$ 2.367,00

28

Corretivo em Fita, 6 metros

300

Unidades

R$ 5,84

R$ 1.752,00

29

Envelope para correspondéncia,
tipo saco, tamanho A-4, na cor
Branco C/100

300

Pacotes

R$ 3,41

R$ 1.023,00

30

Envelope para correspondéncia,
tipo saco, tamanho OFICIO
240X340, na cor Branco C/100

300

Caixas

R$ 0,93

R$ 279,00

31

Envelope para correspondéncia,
tipo saco, tamanho 176X250, na
cor Ouro C/100

400

Caixas

R$ 1,44

R$ 576,00

32

Envelope para correspondéncia,
tipo saco, tamanho A-4
229X324, na cor Ouro C/100

400

Caixas

R$ 0,88

R$ 352,00

33

Envelope para correspondéncia,
tipo saco, tamanho OFICIO
240X340, na cor Ouro C/100

400

Caixas

R$ 1,57

R$ 628,00

Envelope para correspondéncia,
tipo saco, tamanho 310X410, na
cor Ouro

2.000

Unidades

R$ 1,41

R$ 2.820,00

35

Envelope para correspondéncia,
tipo saco, tamanho 370X470, na
cor Quro

2.000

Unidades

R$ 3.040,00

36

Estilete com Lamina Fina,
Caixa com 24 unidades

90

Caixas

R$ 8,75

R$ 787,50

37

Estilete com Lamina Grande,
Caixa com 24 unidades

90

Caixas

R$ 21,57

R$ 1.941,30

38

Extrator de Grampos do Tipo
Ratinho

1.000

Unidades

R$ 3,70

R$ 3.700,00

39

Extrator de Grampos do Tipo
Espatula

1.000

Unidades

R$ 2.460,00

40

Fita Durex no tamanho 12X40

500

Unidades

R$ 2,21

R$ 1.105,00

41

Fita Dulpa Face no tamanho
19X30MM

500

Unidades

R$ 4,41

R$ 2.205,00

42

Fita Grepe no tamanho 24X50

500

Unidades

R$ 5,78

R$ 2.890,00

43

Fita Grepe no tamanho 48X50M

400

Unidades

R$ 7,35

R$ 2.940,00

Fita para Embalagem
transparente no tamanho 45X45

400

Unidades

R$ 5,47

R$ 2.188,00

45

Grampeador, tratamento
pintado, material metal e
plastico, tipo mesa, para 25

150

Unidades

R$ 29,35

R$ 4.402,50
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folhas

Grampeador, tratamento

46 pintado, material metal e
plastico, tipo mesa, para 100

folhas

150 Unidades | R$ 47,09 R$ 7.063,50

Grampo para grampeador
47 |106/6, Caixa com 5000 250 Caixas R$ 9,90 R$ 2.475,00
unidades

Grampo para grampeador tipo
48 |cobreado, Caixa com 5000 250 Caixas R$ 6,44 R$ 1.610,00
unidades

Grampo para grampeador
49 |23/10, Caixa com 5000 250 Caixas R$ 25,71 R$ 6.427,50
unidades

Grampo para grampeador
50 |23/13, Caixa com 5000 250 Caixas R$ 19,83 R$ 4.957,50
unidades

Lapis preto, material corpo
51 | madeira, Caixa com 144 350 Caixas R$ 38,74 R$ 13.559,00
unidades

52 Livro de Ata com folhas 80

numeradas com 50 folhas Unidades | R$ 18,35 R$ 1.468,00

Livro de Ata com folhas .
53 numeradas com 100 folhas 80 Unidades R$ 11,43 R$ 914,40

Livro de Ata com folhas .
54 numeradas com 200 folhas 80 Unidades R$ 31,81 R$ 2.544,80

55 |Livro de Ponto com 100 folhas 100 Unidades R$ 17,96 R$ 1.796,00

Livro Protocolo de
56 |Correspondencia 154x216 com 100 Unidades R$ 12,32 R$ 1.232,00
104 folhas

Papel Cartédo Fosco em cores .
57 variadas 1.200 Unidades R$ 1,79 R$ 2.148,00

58 | Papel Color Set 1.200 Unidades R$ 4,55 R$ 5.460,00

Papel Linho na cor Branco 160 .
59 Gramas, caixa com 50 unidades 400 Caixas R$ 19,49 R$7.796,00

Papel Casca ovo na cor branco
60 |180 Gramas, caixa com 50 300 Caixas R$ 17,41 R$ 5.223,00
unidades

Papel Diplomata liso na cor
61 Branco 180 Gramas, caixa com 250 Caixas R$ 21,53 R$ 5.382,50
50 unidades
62 |Papel Madeira 2.000 Unidades R$ 1,53 R$ 3.060,00

Papel A-4, caixa com 10 .
63 unidades 1.200 Caixas R$ 223,32 | R$ 267.984,00

64 |Pasta Oficio fina na cor azul 800 Unidades R$ 3,29 R$ 2.632,00
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65 |Pasta Grampo Trilho Amarelo 800 Unidades R$ 6,56 R$ 5.248,00
66 |Pasta em L colorida 1.500 Unidades R$ 3,72 R$ 5.580,00
67 .',’gm Registradora A-Z tigrada 450 Unidades | R$12,50 | R$5.625,00
68 |Pasta Suspensa Marmorizada 750 Unidades R$ 4,11 R$ 3.082,50
69 |Pasta Suspensa Kraft Papeldo 750 Unidades R$ 4,33 R$ 3.247,50
70 foflf:s’a“’ de Papel para 25 120 Unidades | R$31,00 | R$3.720,00
71 foflf:;ad” de Papel para 40 100 Unidades | R$3585 | RS$ 3.585,00
72 z‘fg’fd“ de Papel para 60 60 Unidades | R$ 157,33 | R$9.439,80
Pincel Marcador para Quadro
73 |Branco na cor Azul, caixa com 250 Caixas R$ 56,79 R$ 14.197,50
12 unidades
Pincel Marcado Permanente na .
74 cor Azul, caixa com 12 unidades 350 Caixas R$ 26,65 R$9.327,50
75 |Porta Caneta 3X1 100 Unidades R$ 8,53 R$ 853,00
76 ;ggf_fa“e‘a ou Clips REF- 120 Unidades | R$17,51 | R$2.101,20
77 |Prancheta Acrilica 130 Unidades R$ 11,02 R$ 1.432,60
78 |Prancheta de Metal 150 Unidades R$ 14,90 R$ 2.235,00
Quadro Branco em Aluminio .
79 tamanho 120X150 35 Unidades | R$ 228,83 R$ 8.009,05
80 |Quadro Feltro tamanho 60X90 35 Unidades | R$ 166,67 R$ 5.833,45
81 |Quadro Feltro tamanho 90X120 35 Unidades | R$ 166,67 R$ 5.833.45
Reabastecedor de Pincel, 15 .
82 ML, cores variadas 300 Unidades R$ 21,35 R$ 6.405,00
Reabastecedor de Pincel para
83 |quadro branco 20 ML, cores 300 Unidades R$ 21,35 R$ 6.405,00
variadas
Regua Escolar De Acrilico .
84 Transparente 30cm 200 Unidades R$ 2,81 R$ 562,00
85 |Régua Acrilica Escolar 50 Cm 200 Unidades R$ 2,98 R$ 596,00
86 |Tesoura Multiuso 21cm 250 Unidades R$ 5,57 R$ 1.392,50
Tinta Para Carimbos E
87 |Almofadas De Carimbo 40ml 250 Unidades R$ 5,83 R$ 1.457,50
Cores variadas
Borracha Eva tamanho 40x48 .
88 com Glitter 500 Unidades R$ 0,58 R$ 290,00
Borracha Eva tamanho 40x48 .
89 colorida 500 Unidades R$ 1,29 R$ 645,00
Copos Descartavel 150 ML, .
90 caixa com 100 unidades 200 Caixas R$ 64,00 R$ 12.800,00
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Copos Descartavel para café, .
91 50 MI, caixa com 100 unidades 200 Caixas R$ 75,93 R$ 15.186,00
Copos Descartavel 180 mi, .
92 Caixa com 2.500 Undades 200 Caixas R$ 82,39 R$ 16.478,00
Envelope colorido convite .
93 160X235 120 Caixas R$ 36,34 R$ 4.360,80
Pistola para cola quente .
94 pequena 40 Unidades | R$ 15,00 R$ 600,00
95 |Pistola para Cola quente grande 40 Unidades | RS 38,86 R$ 1.554,40
96 |Cola de Silicone fina 1KG 75 Unidades | R$ 39,46 R$ 2.959,50
g7 | Quente de Silicone grossa 75 Unidades | R$39,80 | R$2.985,00
98 [Calculadora média de 12 digitos 30 Unidades R$ 21,18 R$ 635,40
Papel Fotografico 180 gramas, .
99 caixa com 50 unidades 300 Unidades | R$ 16,56 R$ 4.968,00
Papel Fotografico adesivo 130 .
100 gramas, caixa com 50 unidades 300 Unidades | RS 18,62 R$ 5.586,00
Apontador de Metal Simples, .
101 caixa com 24 unidades 80 Unidades | R$ 23,56 R$ 1.884,80

Valor Global:| R$ 738.652,45

Sédo Jodo dos Patos - MA, 23 de fevereiro de 2024.

)

—7/
Icaro KairdJavarié dos Santos
Chefe Departamento de Compras
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“APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observéncia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para
realizagio do procedimento licitatério quem por objeto a Contratagio de empresa para o futuro e
eventual fornecimento de materiais de expediente e consumo diversos para atender as necessidades da

Secretaria Municipal de Assisténcia Sccial.

Sdo Jodo dos Patos/MA, 23 de fevereiro de 2024.

C{ C\nu Ka Qa&iql,q/(\r xéﬂau)o./

\ GESSYKA!RAFEGIA LIMA SOUSA

Secretaria Municigal de Assisténcia Social
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