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Processo Administrativo n° 020305/2026

PREGAO ELETRONICO N° 022/2026 — SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
TIPO: MENOR PREGCO GLOBAL

DATA: 16/04/2026

ABERTURA: 14:00 HORAS

PREGAO ELETRONICO N° 022/2026

PREAMBULO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS, Estado do Maranhéo, torna publico
para conhecimento dos interessados que no dia 16 de abril de 2026, a partir das 14:00:00
horas, na Comissao Permanente Contragd, que esta localizada no Prédio da Prefeitura Municipal
de Sao Joado dos Patos a Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Joao dos
Patos/MA, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para REGISTRO
DE PRECOS, com criterio de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Federal n® 14.133/2021, de 01 de abril de
2021, Decreto Municipal n° 001/2024 e demais legislagdes aplicaveis, e as exigencias
estabelecidas neste Edital.

DO SISTEMA ELETRONICO UTILIZADO:

Sistema Eletronico Utilizado: BR CONECTADO

Endereco Eletrénico: https:// www.comprassaojoaodospatosma.com.br

Impugnacgodes: Até 03 (trés) dias uteis antes da data da sessao

Esclarecimentos: Até 03 (trés) dias uteis antes da data da sessao, para o endereco:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br

MODO DE DISPUTA: ABERTO

DATA DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

A partir do dia 30 de margo de 2026, até as 13:55:00 (treze horas, cinquenta e cinco minutos) do
dia 16 de abril de 2026.

DATA DA REALIZACAO DA SESSAO:

As 14:00:00 (quatorze) horas do dia 16 de abril de 2026, horario de Brasflia-DF

Local: www.comprassaojoaodospatosma.com.br
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DA PARTICIPACAO:

A presente licitagdo esta classificada como AMPLA DISPUTA a todos os interessados.

DA REALIZACAO DA SESSAO ON-LINE:

O Pregao Eletrbnico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condigbes de seguranga - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases através da
plataforma prépria do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA, acessivel através do site
www.comprassaojoaodospatosma.com.br

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, o inicio da abertura referentes a este Pregao sera realizado no primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario, desde que nao haja comunicagdo do Pregoeiro em
contrario.

DO REGISTRO DE PRECOS

As regras referentes aos 6gaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao
as que constam no TERMO DE REFERENCIA e minuta de Ata de Registro de Precos, constante
neste Edital.

As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participante, bem como a eventuais adesbes sao
as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

ORGAO GERENCIADOR: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA, atraves
da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, nao podendo esta fungao ser exercida por
qualquer outra unidade administrativa externa a jurisdicao do licitador.

ORGAOS PARTICIPANTES: Secretaria Municipal de Administracao.

1-DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacao de
empresa para a futura e eventual prestacdo de servigcos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo, sob demanda, sem 6énus a
Contratante, de conformidade com as quantidades e espécies contidas no Anexo | - TERMO DE
REFERENCIA, parte integrante deste Edital.

1.2 A quantidade indicada no Termo de Referéncia (ANEXO I) é apenas estimativa de consumo e
sera solicitada de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Administragao,
podendo ser utilizada no todo ou em parte dentro do exercicio financeiro e a validade da futura
Ata de Registro de Precos — ARP.

1.3 O criterio de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigencias
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contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.4. Especifica¢des e demais exigéncias conforme TERMO DE REFERENCIA-ANEXO | do
Edital.

1.5. Nao serao aceitas propostas que apresentarem cotagcdo em quantidades inferiores aquelas
indicadas no Termo de Referéncia.

1.6. Nao serao aceitas propostas que apresentarem cotagcdo em quantidades inferiores aquelas
indicadas no Termo de Referéncia.

2 - DO CREDENCIAMENTO

2.1. O Credenciamento & o nivel basico do Registro Cadastral no Sistema BR CONECTADO,
especificamente no site do Portal de Compras do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA,
através do site: www.comprassaojoaodospatosma.com.br que permite a participagdo dos
interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA.

2.2 Os procedimentos para credenciamento e obtencao da chave e senha de acesso poderao ser
iniciados diretamente no site do portal de compras do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA
- licitagbes no endereco eletronico: www.comprassaojoaodospatosma.com.br acesso "Seja
um fornecedor".

2.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presunc¢ao de sua capacidade tecnica para realizagao das transagoes
inerentes a este Pregéo.

2.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6gao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais sobre o
credenciamento no sistema eletronico e poderao ser dirimidas atraves da central de atendimento
aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou e-mail, disponiveis no enderego eletronico
www.comprassaojoaodospatosma.com.br e mante-los atualizados junto aos 6gaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢gao ou a alteragéo dos
registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.6 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
MOMENTO DA HABILITACAO

2.7 Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso ao PORTAL DE COMPRAS do
Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA (www.comprassaojoaodospatosma.com.br ) podera
ser esclarecida através dos canais de atendimento da PLATAFORMA BRCONECTADO, a seguir
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especificado:

CONTATO PLATAFORMA BRCONECTADO

Para pagamento, liberagdo de acesso e suporte ao uso da plataforma

Telefone: (81) 3877-1397

E-mail: boletos@gmcontato.com.br

*Caso vocé queira solicitar uma liberagao de acesso, enviar comprovante de pagamento, CNPJ
da empresa e nome do municipio que vocé quer ter seu acesso liberado.

2.8. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverao apés o CREDENCIAMENTO
na plataforma disport de operador, atribuindo-lhe poderes para formular/assistir lances de precos
e praticar todos os demais atos e operagbes inerentes ao processo licitatério no site
www.comprassaojoaodospatosma.com.br

2.9 A participacao do licitante se dara diretamente pelo site:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br que deverd manifestar em campo proprio do
sistema pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacido previstas neste
edital.

2.10. O credenciamento do fornecedor junto ao sistema eletrénico implica a responsabilizagao
legal pelos atos praticados e a presuncgéo de capacidade técnica para realizagdo das transacdes
inerentes a este pregao.

2.11. O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de precgo e
de lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia defini¢cao
de senha privativa.

2.12. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em qualquer
pregao eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da
PLATAFORMA BR CONECTADO, locatario do PORTAL DE COMPRAS do MUNICIPIO DE SAO
JOAO DOS PATOS, através do site: www.comprassaojoaodospatosma.com.br

2.13. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacéao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de
SAO JOAO DOS PATOS/MA a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de seu uso
indevido, ainda que por  terceiros, durante  sua participagao no  site:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br

2.14. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presungcdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacgdes inerentes a este Pregao.

2.15. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
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GOVERNO D

praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.16. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sitio:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br e manté-los atualizados junto aos 6érgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cao ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.16.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo.

2.16.2. Cabera ainda ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrébnico durante o
processo licitatério, responsabilizando-se pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3 - DA PARTICIPAGAO NA SESSAO

3.1. A participagado no certame dar-se-a por meio da digitacao da senha pessoal e intransferivel
do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos, por meio
do sistema eletronico no sitio www.comprassaojoaodospatosma.com.br , acessando o site
através seu seu "login" e “Senha” na aba FORNECEDOR.

3.2. As propostas de preco deverdo ser encaminhadas eletronicamente até a data e horario
definido no predmbulo do edital.

3.3. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o pleno conhecimento
e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas neste edital. O licitante sera responsavel por
todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

3.4. Cabera ao licitante acompanhar as operacbes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.5. Casos haja desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do pregéo, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos
lances,retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

3.6. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do pregao
sera suspensa e tera reinicio somente apods reagendamento/comunicagdo expressa aos
participantes via “chat” do sistema eletrénico, onde sera designado dia e hora para a continuidade
da sessao.

3.7. Havendo a necessidade de suspensdo da sessdo do pregdo o pregoeiro designara novo dia
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e horario para a continuidade do certame.

3.8. O andamento do procedimento de licitacdo, entre a data de abertura das propostas e a
adjudicacao do objeto, deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal do Municipio
de SAO JOAO DOS PATOS/MA, no endereco eletrénico:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br , que veiculara avisos, convocagdes,
desclassificagdes de licitantes, justificativas e outras decisbes referentes ao procedimento.

3.9. Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso no PORTAL DE COMPRAS do
Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA podera ser esclarecida através dos canais de
atendimento a seguir especificados, de segunda a sexta feira, das 08 as 18 horas (Horario de
Brasilia), disponiveis no enderego: www.comprassaojoaodospatosma.com.br :

CONTATO PLATAFORMA BRCONECTADO

Para pagamento, liberagdo de acesso e suporte ao uso da plataforma
Telefone: (81) 3877-1397
E-mail: boletos@gmcontato.com.br

*Caso vocé queira solicitar uma liberagao de acesso, enviar comprovante de pagamento, CNPJ
da empresa e nhome do municipio que vocé quer ter seu acesso liberado.

4 - DA INVERSAO DE FASE — HABILITAGAO

4.1. A presente licitacdo sera realizada com INVERSAO DE FASES, permitida no art. 17° da NLLC,
devendo a habilitagao dos licitantes preceder a fase de apresentagao de propostas e lances, em
busca da melhor prestacao dos servigos que compdem o objeto deste certame;

4.2. A inversao de fases tera como beneficios a verificagdo prévia da qualificagdo técnica, da
experiéncia e da qualidade dos servigcos prestados pelos licitantes, em busca de atender aos
parametros minimos de qualidade definidos no projeto basico, na tentativa de evitar a macula no
preco com a realizac&o da disputa de lances antes do julgamento da capacidade de execugéo do
objeto. Assim, a disputa ocorrera apés a analise da habilitagdo dos licitantes, sendo o menor preco
o critério decisivo na escolha da melhor proposta para a administracao;

4.3. A inversao de fases trara beneficios para o erario, uma vez que a gestdo municipal podera
avaliar com mais critérios a habilitagdo das empresas, com observancia na sua capacitagao
técnica, com o objetivo de que a sessao de lances seja apenas com empresas que realmente
tenham capacidade técnica compativel com o montante de servigos ora apresentados e possam
atender a administragédo dentro das normas vigentes e cumprir todos os prazos do futuro contrato.

4.4 No caso a inversao das fases sera benéfica pois garantira que apenas as empresas com
expertise fardo seus lances sem trazer prejuizos técnicos para esta Administragéo, “visando a
adequacgao e eficiéncia da forma de combinagdo desses parametros para que a proposta
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selecionada gere de fato o resultado esperado e a contratacdo mais vantajosa”.

4.5 . Ainversao de fases também gera uma maior facilidade para os 6rgaos publicos porque se
antes as licitagdes nao estimulavam ampla concorréncia pela dificuldade em analisar todos os
documentos enviados, agora todo o processo ficou mais agil. E o aumento da concorréncia garante
melhores precos para o Municipio em todas as suas instancias.

5 - DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

5.1 Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo e que satisfagam todas as exigéncias, especificagbes € normas contidas
neste Edital e seus Anexos e sejam detentoras de senha para participar de procedimentos
eletrénicos junto a PLATAFORMA BRCONECTADO, no endereco:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br .

5.2 .0(s) licitante(s) devera(ao) promover(em) a sua inscricao e credenciamento para participar do
Pregdo, diretamente no site do PORTAL DE COMPRAS do MUNICIPIO DE SAO JOAO DOS
PATOS/MA, no endereco: www.comprassaojoaodospatosma.com.br até o horario fixado no
edital para inscricao e cadastramento.

5.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. A nao observancia do disposto
podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.

5.5 A participagado nesta licitagdo é destinada a todos os interessados do ramo de atividade
compativel com o objeto e esta classificada como AMPLA PARTICIPACAO a todos os
interessados legalmente autorizados a atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitagéo, que
atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e que apresentem a documentacéo solicitada
neste Edital.

5.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, alterada pela Lei Complementar n°
147/20214 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

5.7 Consideram-se Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
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Microempreendedor Individual (MEI) aptos a participagao no presente certame, aqueles que
preenchem os requisitos do art. 3.°, da Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/20214.

5.8. Os proponentes arcarao com todo o custo decorrente da elaboracéo e apresentacéo de suas
propostas.

5.9 NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITAGAO OS INTERESSADOS:
5.9.1 aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.9.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

5.9.3 empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

5.9.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

5.9.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue nafiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.9.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.9.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

5.9.8 agente publico do 6rg&o ou entidade licitante;

5.9.9 pessoas juridicas reunidas em consorcio;

5.9.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
5.9.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execug¢ao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que

possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
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2021.

5.9.12 O impedimento de que trata o item 5.9.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.9.13 - A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 5.9.2 e 5.9.3 poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucgao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

5.9.14 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

5.9.15 - O disposto nos itens 5.9.2 e 5.9.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagcdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucéo.

5.9.16 - Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

5.9.17 - A vedacao de que trata o item 5.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5.10. Como condigao para participagao no Pregéo, a licitante assinalara "sim" ou "nao" em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

a) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 20086,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

b) Nos itens exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo "nao" impedira o prosseguimento no certame;

¢) Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo "nao" apenas produzira o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte.

d) Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

e) Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
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apresentada esta em conformidade com as exigencias editalicias;

f) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorrencias posteriores;

g) Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

h) Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

i) Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e noinciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal,;

j) Que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiencia ou para reabilitado da Previdencia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

5.11 A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as
sancodes previstas em lei e neste Edital.

6 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 Na presente licitacao, a fase de habilitacdo antecedera as fases de propostas, lances e de
julgamento, nos termos do art.17 §1° da lei 14.133/2021

6.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, os
DOCUMENTOS DE HABILITACAO e a PROPOSTA DE PRECOS com o preco ou o percentual
de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, por meio do sistema eletronico no sitio:

www.comprassaojoaodospatosma.com.br

6.3 Os documentos de habilitagdo exigidos estéo listados no item 9 - DA HABILITACAO e deverao
ser anexados no sistema juntamente com a proposta, previamente a abertura da sess&o publica
€ sua auséncia ensejara em inabilitaco;

6.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
QUE:

a) esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
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direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

b) n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

c) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrébnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao
3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

6.6.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

6.6.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.7 A falsidade da declaragéo de que trata os itens 6.4 ou 6.6 sujeitara o licitante as sangoes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.8 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.9 Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitag&o pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

6.10 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.
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6.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecera as seguintes regras:

a) A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

b) Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

6.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

a) valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

6.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 6.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

6.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrbnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo édnus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

6.15 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

6.16 Incumbira ao licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do PREGAO ELETRONICO, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

6.17 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e/ou
os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no Sistema, conforme o caso;

6.18 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera Apds a realizagdo dos procedimentos de negociagao e
julgamento da proposta.

6.19. Os documentos que compdem a habilitagdo e a proposta do licitante melhor classificado

CNPJ: 06.089.668/0001-33 — Quvidoria: (99) 98419 6367
E-mail: contato@saojoaodospatos.ma.gov.br
prefeituradesaojoaodospatos@yahoo.com.br



mailto:contato@saojoaodospatos.ma.gov.br
mailto:prefeituradesaojoaodospatos@yahoo.com.br
file:///C:/PREFEITURAS%20MUNICIPAIS%202024/SAO%20JOAO%20DOS%20PATOS%202024/EDITAIS/Edital%20-%20PE%20001-2024%20-%20Generos%20alimentícios%20-%20SAÚDE.docx%23_bookmark7

PREFEITURA DE

SAO JOAO X
DOS PATOS ESTADO DO MARANHAO
" coverno Do Fove PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA
Avenida Getulio Vargas, 135 - Centro. CEP 65665-000
www.saojoaodospatos.ma.gov.br

somente serao disponibilizados para avaliagdo do Agente de Contratagao e para acesso publico
apo6s o encerramento do envio de lances.

6.20. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor com no
maximo 2 (duas) casas decimais apds a virgula ou percentual de desconto, ja considerados e
inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugéo do objeto,
na forma definida neste Edital.

6.21. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apés o encerramento do envio de lances.

6.22. O Agente de Contratagdo devera suspender a sessdo publica do PREGAO ELETRONICO
quando constatar que a avaliacao da conformidade das propostas, ira perdurar por mais de um
dia.

6.23. As propostas ficarao disponiveis no sistema eletrénico.

6.24. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao
publica estabelecida neste Edital.

6.25. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para contratagao, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

6.26. A entrega dos documentos de habilitacdo e da proposta de precos sem que tenha sido
tempestivamente impugnado o presente edital, implicara na plena aceitagdo, por parte dos
interessados, das condi¢des nele estabelecidas.

6.27 Caso haja desconexao com o Agente de Contratagdo no decorrer da etapa competitiva do
PREGAO ELETRONICO, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances, retornando o Agente de Contratagcdo, quando possivel, sua atuagao no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.28 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do PREGAO
ELETRONICO sera suspensa e tera reinicio somente Apds reagendamento/comunicacdo
expressa aos participates via "chat" do sistema eletronico, onde sera designado dia e hora para a
continuidade da sesséo.

6.29 O andamento do procedimento de licitagdo entre a data de abertura das propostas e a
HOMOLOGACAO do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal de
Compras do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA através do endereco eletronico:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br que veiculara avisos, convocagoes,
desclassificagdes de licitantes, justificativas e outras decisoes referentes ao procedimento.

‘ 7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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7.1 O licitante  devera enviar sua  proposta através do no  sitio
www.comprassaojoaodospatosma.com.br mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos, apds cadastro prévio do interessados no Portal de Compras do Municipio:

7.1.1. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda corrente
nacional;

7.1.2. Marca de cada item ofertado (conforme o caso).

7.1.3. Descricao detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacao do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, numero
do registro ou inscricao do bem no 6rgédo competente, quando for o caso;

7.1.4. Quantidade, devendo ser cotada o total previsto para cada item ou lote, conforme o caso.
7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos produtos.

7.4. A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de Referéncia e o presente Edital,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos, em quantidade e
qualidade adequadas a perfeita execugcao contratual, promovendo quando requerido, sua
substituicdo.

7.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcao, sob a
alegacao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

7.6. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

7.7. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia — DF.

7.8. O licitante sera responsavel por todas as transag¢des que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

7.9. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.10. Em qualquer fase da licitagdo o pregoeiro podera solicitar parecer técnico, dos assessores
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dos setores envolvidos na licitagédo, para orientar na sua decisdo, atendendo integralmente todas
as exigéncias e especifica¢cdes do Termo de Referéncia e do Edital.

7.11. A desclassificacao da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema com o
acompanhamento pelos participantes em tempo real.

7.12. Caso o PROPONENTE anexe qualquer arquivo contendo informacdes nao exigidas no Edital
ou que somente deveriam ser apresentadas em outra etapa da licitagdo, o érgéo licitante nao
efetuara sua analise.

7.13. N&o sera admitida proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescido dos
respectivos encargos.

7.14. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

7.15. A proposta readequada devera conter o VALOR NEGOCIADO com o Pregoeiro, sob sua
inteira responsabilidade.

7.16. Os licitantes deverao indicar no sistema eletronico de licitagcdes, antes do encaminhamento
da proposta eletrbnica de precos, a sua condicao de microempresa, empresa de pequeno porte
ou cooperativa.

7.17. O licitante que nao informar sua condigao antes do envio das propostas perdera o direito ao
tratamento diferenciado.

7.18. Ao preencher a proposta no Sistema, é OBRIGATORIO anexar_a proposta INICIAL,
deviamente timbrada, datada e assinada, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

8 - DA ABERTURA DA SESSAO

8.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2 Em razao da inversao de fases, a sessao sera aberta com a verificagcdo dos documentos de
habilitagdo dos proponentes. Decidida a habilitagdo /inabilitagdo, havera prazo de recurso
conforme detalhado no item especifico deste edital, e s6 apds a conclusao da fase recursal se
iniciara a fase de julgamento de propostas.

8.3 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

8.4 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre a Agente de
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Contratagao e os licitantes.

8.5 Ap0ds o julgamento da habilitagéo dos licitantes participantes e decididos eventuais recursos da
fase de habilitacdo, o sistema ordenara automaticamente as empresas habilitadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

9 - DA HABILITAGAO

9.1 Em razao da inversao de fases, a sessao sera aberta com a verificagao dos documentos de
habilitacdo dos proponentes. Os documentos relativos a habilitacdo dos licitantes, deverao ser
encaminhados juntamente com a propostas de pregos, conforme previsto neste edital, por meio
eletrénico (upload), nos formatos (extensoes) “pdf’, “doc”, “xIs”,“png” ou “jpg”, observado o limite
para cada arquivo, conforme regras de aceitacdo estabelecidas pela plataforma BR
CONECTADO, através do site do Portal de Compras do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA

no endereco: www.comprassaojoaodospatosma.com.br.

9.1.1. Os documentos eletrdonicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificagao
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n° 2200-2, de 24 de agosto de
2001, serao recebidos e presumir-se-do verdadeiros em relagao aos signatarios, dispensando-se
0 envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel.

9.1.2. A empresa participante e seu representante legal s&o responsaveis pela autenticidade e
veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

9.1.3 Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.2. - RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA

a) Cédula de Identidade do (s) representante (s) legal da empresa;
b) No caso de empresario individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigéao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Inscrigéo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

f) No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das

CNPJ: 06.089.668/0001-33 — Quvidoria: (99) 98419 6367
E-mail: contato@saojoaodospatos.ma.gov.br
prefeituradesaojoaodospatos@yahoo.com.br



mailto:contato@saojoaodospatos.ma.gov.br
mailto:prefeituradesaojoaodospatos@yahoo.com.br
http://www.comprassaojoaodospatosma.com.br/

PREFEITURA DE

SAO JOAO X
DOS PATOS ESTADO DO MARANHAO
" coverno Do Fove PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA
Avenida Getulio Vargas, 135 - Centro. CEP 65665-000
www.saojoaodospatos.ma.gov.br

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

g) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971;

h) Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgao
competente.

i) Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidacgao respectiva;

9.3 - REGUALIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ)
da empresa licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade relativa ao o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei. (Redagao
dada pela Lei n° 8.883, de 1994);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

o Certidao Negativa de Debitos Fiscais relativos ao tributo ISSQN;
¢ Certidao Negativa de Inscrigéo na Divida Ativa;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

e Certidao Negativa de Debitos;
o Certidao Negativa da Divida Ativa;
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g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

i) Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto licitatério, devera

comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela correspondente
Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.4.1 Balang¢o patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios, acompanhados de Nota
Explicativa exigida pela Lei 6.404/1976;

9.4.1.1 - O balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no conselho de classe;

9.4.1.2 A comprovacao de boa situacao financeira da empresa licitante sera demonstrada
através de indice financeiro utilizando-se a féormula abaixo, cujo resultado devera estar de acordo
com os valores ali estabelecidos:

1 - O indice de Liquidez Corrente (ILC), corresponde ao quociente da divisdo do Ativo Circulante
pelo Passivo Circulante, conforme abaixo:

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

2 - O indice de Liquidez Geral (ILG), corresponde ao quociente da divisdo da soma do Ativo
Circulante com Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo
Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

3 - O indice de Solvéncia Geral (ISG) corresponde ao quociente da divisdo do Ativo Total pela
Soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

4 — O Grau de Endividamento Geral (GEG) corresponde ao quociente da divisao do Passivo
Circulante pelo Passivo nao Circulante, conforme abaixo.
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GEG = Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

5 - Sera habilitada a empresa que apresentar:

. indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;

. Indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;

. Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0;

. Grau de Endividamento Geral - igual ou menor que 0,50

9.4.1.3 As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste
subitem mediante a apresentag¢ao do Balango de Abertura;

9.4.1.4 Serao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulagao ou;
c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

d) Por cépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante, na forma da IN n° 65 do Departamento Nacional do Registro do
Comeércio - DNRC, de 1° de agosto de 1997, art. 6°, acompanhada obrigatoriamente dos
Termos de Abertura e de Encerramento.

e) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real devera apresentar juntamente com o
Balango Patrimonial, cdpia do recibo de entrega da escrituragéo contabil digital — SPED
CONTABIL, nos termos da IN RFB n°® 1.420/2013, 1.422/2013 e alteragdes;

f) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido devera apresentar juntamente com o
Balango Patrimonial, cépia do recibo de entrega da escrituragdo contabil digital — SPED
CONTABIL, caso se enquadre nas hipéteses previstas nos termos do inciso Il, do art. 3° da IN
RFB n° 1.420/2013 e alteracoes.

9.4.2 Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacgdo Judicial, emitida pelo Distribuidor da sede
da licitante, com validade maxima de 60 (sessenta) dias; Caso a certiddo mencionada seja emitida
na forma POSITIVA, devera o licitante comprovar por meio de certiddao emitida pela instancia
judicial competente, que o plano de recuperagao foi acolhido na esfera judicial na forma do art. 58
da Lei Federal n° 11.101/2005. e que esta cumprido regulamente o plano de recuperagao, estando
apta economica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio.

NOTA: Sera acerto tambem as certidées emitidas via internet pelo PODER JUDICIARIO de cada
ESTADO da Federagédo em atendimento ao item anterior, através da Certiddo Negativa de
Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial e Insolvéncia Civil, que sera verificada sua
autenticadade.

9.5 - QUALIFICACAO TECNICA
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9.5.1 Apresentar Atestado de capacidade técnica para os servigos, expedidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove que o Licitante prestou servigos compativeis com a
proposta apresentada, em quantidade de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo total licitado,
em caracteristica e prazo, informando ainda que a prestacao dos servicos foi satisfatoria, sendo
vedada a apresentacao de atestados genéricos.

9.5.1.1. Para fins de comprovacao da exigéncia do item 9.5.1 o Pregoeiro promovera diligéncia e
solicitar comprovacao através de notas fiscais, caso o atestado apresentado ndo esteja
acompanhado de notas fiscais, que seja suficiente para atender a solicitagdo ao quantiativo.

9.5.2 Apresentar Atestados comprovando que a licitante possui experiéncia minima de 03 (trés)
anos na execugao de objeto semelhante ao da contratacao, conforme § 5° do art. 67 da Lei Federal
n°® 14.133/2021

9.5.3 Apresentar Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal de 1988 ( declaracao CONJUNTA - ANEXO lll), declaracao da licitante de
que nao possuem em seu quadro de pessoal empregado(s) menores de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos; (Redagao dada pela Emenda Constitucional n°
20, de 1998), nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicido Federal de 1988 (Lei n° 9.854
de 27 de outubro de 1999);

9.6. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n°® 2200-2, de 24 de agosto de
2001, serao recebidos e presumir-se-ao verdadeiros em relagao aos signatarios, dispensando-se
o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

9.7. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e
veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

9.8. - Apds a entrega dos documentos para habilitagdo no cadastramento da proposta, nao sera
permitida a substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

9.9. - Complementacgéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.10 - Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

9.11. - A existencia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigencias do edital.

9.12 . - Caso a proposta mais vantajosa, passada todas as fases, seja ofertada por licitante
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qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existencia
de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, Apos a declaragéo do vencedor, comprovar a regularizagao.

9.13 O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a criterio da administrag&o publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.14 - A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

9.15. - Constatado o atendimento as exigencias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante sera
declarado HABILITADO, devendo proceder para a fase de lances.

9.16. - Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.17. - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.18. - Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.19. - E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do portal de
compras do Municipio, através do site: www.comprassaojoaodospatosma.com.br , para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentagao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

10. DA CLASSIFICAGAO DA PROPOSTA E RODADA DE LANCES:

10.1. A Agente de Contratacao verificara as propostas apresentadas e desclassificando
motivadamente aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, seja referente a fase de HABILITACAO e/ou contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

10.2. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pela Agente de
Contratacgao.

10.3. A Agente de Contratacdo devera suspender a sessdo publica do PREGAO ELETRONICO
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quando constatar que a avaliagao da conformidade das propostas, ira perdurar por mais de um
dia.

10.4. Apds a suspensao da sessao publica, a Agente de Contratacdo enviara, via chat, mensagens
as licitantes informando a data e os horarios previstos para o inicio da oferta de lances.

10.5. Classificadas as propostas, a Agente de Contratagcao dara inicio a fase competitiva, quando
entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
sendo imediatamente informados do horario e valor consignados no registro de cada lance.

10.5.1. ABERTO: O tempo da etapa de lances sera de 10 (dez) minutos e sera encerrada por
prorrogacao automatica. O sistema informara “Dou-lhe uma” quando faltar 02m00s (dois minutos
para o termino da etapa de lances (sess&o publica), “Dou-lhe duas” quando faltar 01m0Q0s (um
minuto) e “Dou-lhe trés — Fechado” quando chegar no tempo programado para o encerramento.
Na hipétese de haver um lance de prego menor que 0 menor lance de prec¢o registrado no sistema,
nos ultimos 02m00s do periodo de duragdo da sessdo publica, o sistema prorrogara
automaticamente o tempo de fechamento em mais 02m00s a partir do momento do registro do
ultimo lance, reiniciando a contagem para o fechamento, a partir do “Dou-lhe uma” e, assim,
sucessivamente.

10.5.2. A Agente de Contratacao tem a agao de iniciar a fase de lances, depois todo processo é
automatico, conforme explanado acima.

10.5.3. Iniciada a fase de fechamento de lances, os licitantes sao avisados via chat na sala de
negociagao, a linha do lote/item também indica essa fase (na coluna Situagao) e, no caso de uma
Prorrogacao Automatica, o icone de “Dou-lhe uma”, “Dou-lhe duas”, ¢ exibido;

ou
10.5.4 ABERTO/FECHADO: A etapa de envio de lances da sessao publica tera duragao de quinze
minutos.

10.5.5 Encerrado o prazo de 15 minutos, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente
dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepgao
de lances sera automaticamente encerrada.

10.5.6 Apds essa fase o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os autores das ofertas com valores ate dez por cento superior aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até 05 (cinco minutos), que sera sigiloso ate o encerramento deste
prazo.

10.5.7 Nao havendo, no minimo, trés ofertas nas condi¢des acima, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacao, até o maximo de trés, poderao oferecer um lance final
e fechado em ate cinco minutos, que sera sigiloso ate o encerramento do prazo. Esgotados esses
prazos, o sistema ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

10.5.8 A Agente de Contratacdo podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa,
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admitir o reinicio da etapa de lances.

10.5.9. Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate, conforme
estabelece os artigos 44 e 45 da LC 123/2006 a ferramenta inicia a aplicacdo automatica do
desempate em favor ME/EPP/MEI, conforme procedimento detalhado neste Edital.

10.5.10. - O Sistema eletronico informara as propostas de menor preco de cada participante
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances.

10.6. Também sera desclassificada a proposta que estiver completa, incorreta ou nao atenda aos
quantitativos e especificagdes do objeto.

10.7. A desclassificacao da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, acompanhado
em tempo real por todos os participantes.

10.8. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

10. 9. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificada pela Agente de Contratacao,
sendo que somente estas participardo do envio de lances.

10.10. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagem entre a Agente de
Contratagao e os licitantes.

10.11. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

10.11.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do Item.

10.12. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sesséao e as regras estabelecidas no Edital.

10.13. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

10.14. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagcédo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser R$ 0,01 (um centavo), devendo observar o preenchimento da licitagdo no site
www.comprassaojoaodospatosma.com.br que podera ter variagdo do valor citado, conforme
0 objeto licitado..

10.15. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a cinco
(05) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a cinco (5) segundos, sob pena
de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances..
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10.16. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO ELETRONICO o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

10.17. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sessao publica.

10.18. A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

10.19. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

10.20. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacéo automatica pelo sistema, podera
a Agente de Contratagao, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da sesséo publica de lances, em prol da consecug¢do do melhor prego.

10.21. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pela Agente de Contratagao;

10.21.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préoprio do
sistema.

10.22. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

10.23. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

10.24. No caso de desconexdo com a Agente de Contratagéo, no decorrer da etapa competitiva
do PREGAO ELETRONICO, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para
a recepcao dos lances.

10.25. Quando a desconexao do sistema eletronico para a Agente de Contratagao persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e tera reinicio somente apoés
comunicagao expressa da Agente de Contratagdo aos participantes do certame, publicada no
Portal de Compras do Municipio no enderego: www.comprassaojoaodospatosma.com.br ,
quando serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apdés
decorridas no minimo 24 (vinte e quatro horas) da comunicacdo do fato pela Agente de
Contratagao aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

10.26. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

10.27. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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10.28. Em relacdo a itens n&o exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com
os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

10.29. Nessas condig¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

10.30. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagédo automatica para tanto.

10.31. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

10.32. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

10.33. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que
fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

10.34. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao,
de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

10.35. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

b) Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagdes previstos nesta lei;

c) Desenvolvimento pelo licitante de ag¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacées dos
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6rgaos de controle.

e) Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

f) Empresas estabelecidas no territorio do estado ou do distrito federal do 6érgao ou entidade
da administracéo publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcao realizada por
orgao ou entidade de municipio, no territério do estado em que este se localize;

g) Empresas brasileiras;

h) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais;

i) Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

10.36. Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras
de acessibilidade previstas na legislacao.

10.37. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre
as propostas empatadas.

10.38. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a Agente de Contratacao devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.

10.39. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10.39.1. A Agente de Contratagao solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de até
24 (vinte e quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

10.40. Apds a negociagao do preco, a Agente de Contratagéo iniciara a fase de aceitagcéo e
julgamento da proposta.

10.41 A Agente de Contratagéo poderd, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa,
admitir o reinicio da etapa de lances.

10.42 Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate, conforme
estabelece os artigos 44 e 45 da LC 123/2006 a ferramenta inicia a aplicagdo automatica do
desempate em favor ME/EPP/MEI, conforme procedimento detalhado neste Edital.

10.43 - O Sistema eletronico informara as propostas de menor pre¢co de cada participante
imediatamente Apds o encerramento da etapa de lances.

11 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
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11.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagcdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

11.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao preco
maximo fixado (Acordao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), desconto menor do que o minimo exigido
ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

11.3 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade
do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

11.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligencias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita;

11.5 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligencias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quarto) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.6 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.7 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo

11.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

11.9 Para LOTE que por sua vez a licitante apresentar proposta de precos com reducéo ao valor
estimado superior a 20% (vinte por cento) ou seja, reducao entre 20,01% a 100% ficara obrigada
a apresentar PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTO UNITARIO DO(S) ITEM (NS) para
garantir o efetivo fornecimento do objeto, que sera fornecido o MODELO DA PLANILHA que
devera ser acompanhada de notas fiscais entre outras informagdes, todas disposta no Modelo de
Planilha de Composigéo de Custo a ser fornecido as licitantes que se encontrarem na situagéo,
quando concluida a etapa de lances.

11.9.1 A auséncia da entrega ou a entrega incompleta/desconforme da PLANILHA DE
COMPOSICAO DE CUSTO UNITARIO DO(S) ITEM (NS) quando solicitado e no prazo estipulado,
sera automaticamente DESCLASSIFICADO o ITEM ou ITENS.

11.9.2 O Pregoeiro convocara o licitante para enviar documento digital complementar, PLANILHA
DE COMPOSICAO DE CUSTO por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo entre
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04(quatro) a 24 (vinte e quatro) horas, devidamente comunicado o prazo no chat, sob pena de nao
aceitacao da proposta para o item ou os itens, podendo também utilizar-se do e-mail da CPL para
este fim, devendo comunicar o chat cada acéo e decisao.

11.10 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no "chat’ a nova data
e horario para a sua continuidade.

11.11 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor preco,
vedada a negociagdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

11.12 Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

11.13 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

11.14 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

11.15 Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

11.16 A NAO entrega de todos os documentos exigidos para habilitagdo, inclusive proposta
detalhada em planilha de custo e formacgao de pregos, no prazo determinado e com suas datas de
validade em vigor, acarretara na inabilitagcao do licitante sem aviso prévio.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo maximo
de até 02 (duas) horas, conforme decisao do Pregoeiro, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no
sistema eletronico e devera:

a) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

b) conter a indicagdo do banco, numero da conta e agencia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

c) A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no decorrer

da execucéao do contrato e aplicagao de eventual sangéo a Contratada, se for o caso.
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d) Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedencia, vinculam a Contratada.

e) Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso.

f) Ocorrendo divergencia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerao os primeiros;
no caso de divergencia entre os valores numericos e 0s valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

g) A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢gdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

h) A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

i) As propostas que contenham a descri¢ao do objeto, o valor e os documentos complementares

estarao disponiveis na internet, Apds a homologacao.

13- DOS RECURSOS

13.1 Proferida a decisdo que declarar o vencedor, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio
de mensagem langada no sistema, que poderao interpor recurso, imediata e motivadamente, por
meio eletronico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo proprio disponibilizado no sistema:
https://lwww.comprassaojoaodospatosma.com.br/

13.2 Ainterposigcao de recurso contra a decisao proferida pelo pregoeiro observara o disposto no
art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.3 O prazo para apresentacao das razdes recursais é de 3 (trés) dias uteis, contados da data
de intimacado ou de lavratura da ata. A interposicdo do recurso sera comunicada aos demais
licitantes, os quais poderdo apresentar contrarrazdes em igual prazo, contado da interposi¢céo do
recurso, sendo assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses

13.4 A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds a declaragdo de
vencedor, sob pena de preclusao.

13.4.1 O tempo minimo para manifestagdo da intengcao de recurso sera aquele estipulado no
cadastramento da licitacdo no Sistema, devendo o licitante observer o prazo preenchido para o
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pregao que podera ser de até de 24 (vinte e quatro) horas.
13.5 Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.6 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 03
(tres) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.7 Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

13.8 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.9 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existencia
de motivagdo da intencao de recorrer. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no merito
recursal, mas apenas verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

13.10 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadencia desse direito.

13.11 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazoes tambem pelo sistema eletronico, em outros trés dias,
que comecardo a contar do termino do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.12 O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.13 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

13.8. Os memoriais de recurso e as contrarrazbes serdo oferecidos exclusivamente por meio
eletrbnico, no sitio, https://www.comprassaojoaodospatosma.com.br/ , opcdo RECURSO,
obedecendo os prazos de apresentagao de recurso, apos a manifestacao via sistema.

13.9. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intenc&o de recorrer.

13.10. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicbes de admissibilidade do recurso.

13.11. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengao de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

13.12. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de (03) trés dias
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para apresentar as razodes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros
(03) trés dias, que comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.13. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.14.

A auséncia de manifestacao imediata e motivada pelo licitante quanto a intencao de

recorrer, importara na decadéncia desse direito e o pregoeiro estara autorizado a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

14 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1 A sessao publica podera ser reaberta:

a)

b)

Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagédo de atos anteriores a
realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica,
Situacao em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

Quando houver erro na aceitagao do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/2006. Nessas hipoteses, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores
ao encerramento da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

A convocagao se dara por meio do sistema eletronico ("chat"), e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no sistema BR
CONECTADO - através do site www.comprassaojoaodospatosma.com.br , sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

‘ 15 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

15.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar
a licitacdo, conforme estabelece o inciso IV do art. 71 da Lei Federal n. 14.133, de 01 de abril de

2021.

15.2. Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro encaminhar o processo devidamente instruido
a autoridade superior e propor a Adjudicacao e homologacéao.
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15.3. O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposigcéo de recurso, ou pela Autoridade competente, apds a regular decisao
dos recursos apresentados.

15.4. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15.5. O critério de avaliagdo das propostas sera pelo menor preco por item e adjudicacao sera por
item, desde que sejam atendidas integralmente todas as exigéncias deste Termo de Referéncia e
do Edital.

16 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1 Depois de homologado o resultado deste pregao, o licitante vencedor sera convocado para,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancgoes previstas neste edital, assinar o instrumento contratual, ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, conforme estabelece o art. 90 da Lei Federal n. 14.133, de 01 de abril de
2021.

16.2 O prazo previsto para assinatura podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

16.3 Alternativamente a Licitante o Contrato ou ata de registro de preco podera ser assinado na
forma digital (eletrénica), de acordo com os critérios estabelecidos pela administragéo, admitida
sua assinatura por outros meios legais, podendo ser solicitado pela empresa através do e-mail da
CPL, devendo assinar e devolver no e-mail, sendo aceito apenas asssinatura eletronico.

16.4 Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacédo, a administragao, observados o
valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital, de acordo com o que estabelece
0 § 4° do art. 90 da Lei Federal n. 14.133, de 01 de abril de 2021, podera:

| - Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagéo, com vistas
a obtencgao de prego melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario;

Il - Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

16.5 O prazo de vigencia da contratagao e em ate 31 de dezembro do ano que for assinado o
contrato, dentro do prazo de validade de ata de registro de precos.

16.6 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagdo das condicbes de habilitacdo
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigencia do contrato.

16.7 Na hipotese de o vencedor da licitagdo nao comprovar as condi¢des de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da
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aplicagao das sangdes das demais cominagoes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, Apés a comprovacao dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,
assinar o contrato.

17. DO REAJUSTAMENTO DE MODO GERAL

17.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data da assinatura do contrato.

17.2. Apos o interregno de um ano, 0s pregos iniciais poderdo ser reajustados mediante a
aplicagdo do montante acumulado dos 12 meses anteriores do IPCA/IBGE, exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

17.3. Sob pena de precluséo, o direito ao reajuste devera ser pleiteado pela CONTRATADA antes
do advento da data-base referente ao reajuste subsequente, da assinatura de aditivo de
prorrogacao contratual ou do encerramento da vigéncia da ata.

18. DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1. Nos termos do art. 124 da Lei federal n° 14.133, de 2021, podera ser reestabelecido o
equilibrio econémico-financeiro da ata de registro de pregos.

18.2. O prazo da Administragao para resposta ao pedido de reequilibrio econémico-financeiro sera
de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo.

19 — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO OBJETO:

19.1. A Fiscalizagdo sera de responsabilidade da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, através de servidor designado para esse fim, a quem cabera realizar, entre outras
atribuigdes:

19.2.1. Emitir mensalmente a CONTRATANTE ara conhecimento e encaminhamentos
subsequentes, Relatério de Acompanhamento.

19.2.2. Atestar a(s) nota(s) fiscal (is) e vistar os demais documentos apresentados pela
Contratada, bem como apor o “ATESTO”, quando julga-los corretos.

19.2.3. A entrega dos bens comuns sera acompanhada e fiscalizada por servidores do Orgao
solicitante, os quais deverao atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta entrega para fins de pagamento;

19.2.4. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
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Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, n&o implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

19.2.5. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nhome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

19.6. Constituem as atividades do Fiscal de Contrato:

19.6.1. Fornecer todos os meios legais para o ideal desempenho das atividades contratadas;
19.6.2. Emitir relatério final de execucéo do contrato de sua responsabilidade;

19.6.3. Notificar a Contratada qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas
contratuais;

19.6.4. Controlar a vigéncia dos contratos;

19.6.5. Acompanhar e controlar o estoque de produtos, principalmente quanto a quantidade e a
qualidade do produto previsto no objeto do contrato administrativo.

19.6.6. Acompanhar e emitir Parecer Técnico sobre o cumprimento pela empresa das obrigagbes
assumidas.

20 - ACEITAGAO DO OBJETO:

20.1. Executado o Contrato, o seu objeto sera recebido pela Comissdo de Recebimento de
Materiais ou Fiscal de Contrato que tera a incumbéncia de, dentre outras atribuicbes, aferir a
quantidade, qualidade e adequagdes dos materiais entregues.

20.2. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo responsavel pelo seu acompanhamento e
fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Anexo |.

20.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser imediatamente
substituido, a custa da Contratada, sob pena de aplicacao das penalidades previstas neste Edital.

20.4. Na hipétese de a verificagao a que se refere o item anterior ndo sendo procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

20.5. O objeto desta licitagdo sera fornecido, parceladamente, e somente mediante a
apresentacgao de autorizagao, devidamente preenchida e expedida pela autoridade competente ou
responsavel por ele designado:

a) Os bens deverdo ser entregues conforme a ordem de compra, emitida pelo setor
competente, de acordo com a ordem de fornecimento.
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b) A entrega dos bens licitados devera ser efetuada de acordo com as disposi¢des no Termo
de Referéncia, proposta da contratada e edital e legislagao pertinente ao objeto licitado.

20.6. Por ocasido da entrega, o contratado devera colher comprovante de entrega dos bens
contendo data, o nome, o cargo e a assinatura emitidos pela Administracédo responsavel designado
na respectiva ordem de compra e outras informagdes importantes do objeto pactuado.

20.7. A CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade dos bens bem
como, efetuar a substituicdo ou complementacao de quantitativos imediatamente, e totalmente as
suas expensas de qualquer bem entregue comprovadamente adulterado ou inutilizavel.

20.8. Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas de transporte, tributos, encargos
trabalhistas, e previdenciarios, decorrentes do fornecimento dos bens, correndo a cargo da
CONTRATANTE absolutamente os valores referentes aos bens/materiais/produtos do objeto aos
precos Registrados na Ata de Registro de Precos.

20.9. Sera designado pela Administracdo o Fiscal/Gestor do contrato que sera responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da sua execugao, anotando em registro proprio as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢ao do Objeto, determinando o que for necessario a regularizagao das
faltas ou defeitos observados.

21 — DA SUBCONTRATAGAO e DA ALTERAGAO SUBJETIVA:

21.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

21.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada, desde que sejam observados
pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitag&do original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; n&o haja prejuizo a execugao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administrac&do a continuidade do contrato.

22 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

22.1. Manter durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ela
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagao e qualificagéo exigidas no Edital e Anexo do Pregao
a ser realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA.

22.2. Os bens comuns deverao ser entregues, em prefeitas condigdes de uso, dentro do prazo de
validade, com todos os padrbes de qualidade, na forma que determina a legislacao e todos os
Orgaos competentes, atendendo toda a legislacdo vigente, conforme Ordem de Fornecimento,
emitida pelo setor competente do Orgéo solicitante, devidamente certificados pelos Orgados
competentes.

22.3. Efetuar a entrega dos bens comuns obedecendo todos os indices de qualidade e padréo
determinado pelos Orgdos competente, em perfeitas condigbes de uso, no prazo em estrita
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observancia das especificacbes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagbes e outras informag¢des pertinentes ao objeto licitado.
Ficando ciente que o ndo cumprimento do prazo de execugao estabelecido no Edital e no Termo
de Referéncia, a Administracdo chamara o licitante melhor classificado no cadastro de reserva
para fazer o fornecimento dos bens/materiais/produtos.

22.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos bens/materiais/produtos, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

22.5. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, imediatamente, os
bens/materiais/produtos ndo entregues na forma do Edital, Termo de Referéncia e Proposta da
vencedora;

22.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitagao;

22.7. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega dos bens/materiais/produtos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

22.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato ou em legislagéo especifica;

22.9. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

22.10. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

22.11. Em tudo agir, segundo as diretrizes e legislagao especifica, cumprindo rigorosamente a
legislacgao fiscal e trabalhista.

22.12. Executar a entrega parcelada, no enderego indicado na Ordem de Compra, obedecendo
todas as normas de seguranga e normas dos demais Orgdos competentes, quanto a
comercializagao, transporte dos bens comuns em total conformidade com a legislagao pertinente
ao objeto licitado.

22.13. Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados ao CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de dolo ou culpa na execugdo do objeto deste Contrato, diretamente
por seu preposto e/ou empregado, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento feito pelo CONTRATANTE.
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23 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

23.1. Além das obrigagbes resultantes da observancia da Lei n° 14.133/2021, s&o obrigagcdes da
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA:

23.2. Efetuar o registro do preco negociado e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos,
contrato individual, autorizagado de compras, empenho, conforme seja o caso;

23.3. Efetuar o pagamento ao detentor do preco, quando da sua contratagdo, os prazos e as
condicoes estipuladas em Edital.

23.4. Promover por meio de servidor (es) especialmente designado, o acompanhamento e a
fiscalizacdo da Ata ou contrato sob os aspectos quantitativos e qualitativos, dando aceite
observando o detalhamento contido neste Anexo | ou devolvendo para substituicdo, os que
porventura nao atenderem as descricbes e especificagdes exigidas, sem 6nus para a
CONTRATANTE.

23.5. O recebimento do objeto solicitado devera ser por meio da apresentacdo do formulario
préprio (Ordem de Compra/OF), empenho, devidamente assinado por servidor responsavel
designado junto ao setor competente, como comprovacgao da efetiva execugéo do objeto.

23.6. Proporcionar a empresa contratada as facilidades necessarias a fim de que a
adjudicatéaria/contratada possa prestar os servigos a contento;

23.7. Fornecer ao licitante todas as informacgdes relacionadas com o objeto conforme descrigcbes
e especificagdes deste Anexo |;

23.8. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a entrega do objeto, em especial,
aplicacéo de sancoes, alteracdes e revisbes da mesma;

23.9. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos e no
contrato;

23.10. Promover o gerenciamento da Ata de Registro de Pregos e o controle dos pregos
registrados, efetuando as necessarias atualizagoes.

23.11. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

23.12. Aceitar ou recusar os motivos alegados pela CONTRATADA para figurar caso fortuito ou
de forga maior, dando, por escrito, razdes de sua eventual aceitagdo ou recusa, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias consecutivos, a contar da data do recebimento dos documentos de
comprovagao;

23.13. Verificar as condigdes de habilitacdo da CONTRATADA conforme determina a lei, antes de
efetuar o pagamento devido.
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24 - DO PAGAMENTO

24.1 O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds o
fornecimento por meio de depdsito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apds a
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdo ser discriminados os numeros das
respectivas requisicdes.

24.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Administracdo, conforme
solicitagdo e entrega dos produtos.

25 - DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

25.1. Nos termos do art. 124 da Lei federal n°® 14.133, de 2021, podera ser reestabelecido o
equilibrio econémico-financeiro da ata de registro de pregos.

25.2. O prazo da Administragao para resposta ao pedido de reequilibrio econdmico-financeiro sera
de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo.

‘ 26 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E DAS SANGOES

26.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente, de acordo com o que
estabelece o art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, pelas seguintes infragdes:

26.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato ou ata de registro de preco;

26.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato ou ata de registro de prego que cause grave
dano a Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

26.1.3 dar causa a inexecucgao total do contrato ata de registro de preco;
26.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

26.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

26.1.6 nao celebrar o contrato, ata de registro ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

26.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

26.1.8 apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato, ata de registro de preco;
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26.1.9 fraudar a licitagcao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato, ata de registro de
preco;

26.1.10 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
26.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

26.1.12 praticar ato lesivo previsto a administracdo publica nos termos do art. 5° da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013;

26.1.13 deixar de apresentar amostra quando solicitado;

26.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

26.2.1 adverténcia, que sera aplicada quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

26.2.2 multa a ser aplicada da seguinte forma:
26.2.2.1 Multa de Mora:

a) O atraso no prazo de execugao das etapas previstas no Cronograma Fisico-financeiro por até
90 (noventa) dias implicara multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da
obrigagao inadimplida, por dia corrido de atraso.

b) Acima de 90 dias de atraso, sera aplicada a multa de mora fixa de 10% (dez por cento) do valor
da fase, etapa ou parcela do servico.

c) A aplicagao de multa de mora podera, nos termos do instrument convocatério ou do contrato,
ser concomitante com as multas por inexecugao total ou parcial do contrato, ata de registro de
preco ou com as outras sang¢des de que trata este artigo.

d) A Administragao, considerando a conveniéncia e a oportunidade, podera rescindir o contrato,
ata de registro de preco ou anular a Nota de Empenho, em virtude de atraso superior a 90
(noventa) dias corridos.

26.2.2.2 Multa por inexecucao total ou parcial do objeto contratado:

a) Podera ser aplicada multa por inexecugéo parcial do ajuste no valor de 2% (dois por cento) do
valor do Contrato e, quando for o caso pelo valor do Item n&o cumprido, caso a Contratada
descumpra qualquer condicdo ajustada no contrato, ou da Nota de Empenho/Autorizagao
Fornecimento/Ata de Registro

de Precos.
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b) Quando a Contratada der causa a rescisao, sera aplicada a multa por inexecucéo total do ajuste
de 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato, sem prejuizo da multa de mora ou das
demais san¢des de que trata este artigo.

26.2.3 impedimento de licitar e contratar;

26.2.3.1 A sancao prevista neste sub item sera aplicada ao responsavel pelas infracbes
administrativas quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito desta prefeitura, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
26.2.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

26.2.4.1 A sangao prevista neste sub item que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave
que a sangao referida no sub item 25.2.3, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos do Brasil, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

27 — DA REVOGAGAO E ANULAGAO:

27.1. A presente licitagao podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrentes de fato
supervenientes devidamente comprovados, pertinente e suficiente para justificar sua revogagao,
ser anulada por ilegalidade de oficio ou por provocagédo de terceiros, mediante parecer escrito
devidamente fundamentadO.

27.2. A anulacao da presente licitagado por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagao de indenizar.

27.3. No caso de revogagao ou anulagao da presente licitagcao fica assegurado o contraditério e
ampla defesa.

28 — DO REGIME DE CONTRATAGAO:

28.1. Esta licitacdo sera realizada na modalidade de Pregao Eletrénico para Registro de Precos,
pois os produtos/bens comuns seréo de necessidades dos Orgaos da Administracdo Municipal da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA, através da Secretaria Municipal de
Administragao, e, por isso, serdo adquiridos de acordo com a necessidade desta de cada Orgéo.
Realizando-se o fornecimento pela Ata de Registro de Precgos, a Prefeitura Municipal de SAO
JOAO DOS PATOS/MA podera dispor dos materiais/bens comuns e suas respectivas
quantidades, quando necessario, nao acumulando estoques e nem dando falta de materiais/bens
comuns para manutengao.

28.2. Os detentores de precos registrados poderao celebrar os contratos que poderao advir deste
procedimento, nas condigdes estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos e na Ata
de Registro de Pregos, ou ainda, instrumentos substituiveis, como, nota de empenho, ordem de
compra, de acordo com a defini¢ao legal.

28.3. Quando da necessidade de contratacdo, devera o ORGAO GERENCIADOR ser consultado
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sobre a indicagao do detentor de precos registrados dos quantitativos previstos, conforme extrato
parcial devidamente publicado.

28.4. Apos a liberagao do pedido registrado por parte da equipe gerenciadora do SRP, o servidor
responsavel convocara o detentor de preco, através da Ordem de Compra devidamente
acompanhada da Nota de Empenho.

28.5. O demandado detentor de preco registrado devera imediatamente contado a partir do
recebimento da nota de Empenho, comparecer junto ao setor especifico para retirar do
instrumento OC/OF ou equivalente a respectiva Nota de Empenho, na forma da legislacao.

28.6. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgéo interessado por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacio de
compra ou outro instrumento habil.

29 — DA GARANTIA DOS BENS COMUNS:

29.1. Os bens comuns a serem fornecidos, deverao estar garantidos contra alteragcéo, adulteracao,
no transporte e descarga no local de entrega, devendo o fornecedor substituir, por sua conta
imediatamente, os que forem considerados inadequados ao consumo humano, recusados por
defeitos ou apresentarem avarias que comprometam o seu uso regular e adequado uso humano.

29.3. Os bens comuns deverao ser entregues, transportados atendendo todas as normas prevista
na legislacao vigente em perfeitas condigcbes de uso, devidamente certificados pelos Orgaos
competentes.

[ 30 - DA GARANTIA DE EXECUGAO

30.1 Nao havera exigencia de garantia de execugao para a presente contratacgao.

‘ 31 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

31.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagao por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data de abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrdnico, pelo site do
Portal de Compras do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA no endereco:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br

31.2 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo no prazo de até
trés dias uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
do edital de licitagdo e dos anexos.

31.3 Os pedidos de esclarecimento deveréo ser enviados até o terceiro dia util que anteceder a
data fixada para a abertura da sessao publica exclusivamente via internet, na Plataforma do Portal
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de Compras do Municipio de SAO JOAO DOS PATOS/MA no endereco:
www.comprassaojoaodospatosma.com.br

31.4 As respostas as impugnacoes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
sistema eletrénico em até 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento do pedido, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

31.5 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de ate dois dias uteis contados da data de
recebimento da impugnacéo.

31.5 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

31.6 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

31.7 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao e medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

31.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes e a administragao.

31.9. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos
de ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.comprassaojoaodospatosma.com.br

31.10. Nao serao conhecidas as impugnacdes apresentadas apos o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou ndo
identificado no processo para responder pela proponente.

31.11. A peticao de impugnacao apresentada por empresa deve ser firmada por s6cio, pessoa
designada para a administragdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato
de designagao do administrador, ou de procuragao publica ou particular (instrumento de mandato
com poderes para impugnar o Edital).

32 - DA FRAUDE E DA CORRUPGAO

32.1 - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto padrao de ética durante todo o processo
de licitacdo, de contratagédo e de execugao do objeto contratual.

32.2 - PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES
PRATICAS:

|. PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agao de servidor publico no processo de licitagdo ou na
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execucéao do contrato;

ll. PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar
0 processo de licitagdo ou de execugao do contrato;

lIl. PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

IV. PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagcdo em um processo licitatério ou
afetar a execucgao do contrato.

V. PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer
declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuragéo de alegagdes de pratica prevista acima; atos cuja intencao seja
impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover
inspegao.

33 - DAS DISPOSICOES GERAIS

33.1 - Da sesséao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

33.2 - O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da
qualificacdo do licitante ou a compreensdo do conteudo de sua proposta nao importara seu
afastamento da licitacdo ou a invalidacdo do processo.

33.3 - A homologagéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratacgao.

33.4 - As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

33.5 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

33.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos s6 se iniciam e vencem
os prazos em dias de expediente na Administragao.

33.7 - O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

33.8 - A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagao do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.
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33.9 - A Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, poderéa revogar este Pregdo por
razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua ébice manifesto e
incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando
for viavel a convalidagao do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios
da ampla defesa e contraditorio:

a) A anulacao do Pregao induz a extingdo do contrato.
b) A anulagao da licitagdo por motivo de ilegalidade nao gera obrigacao de indenizar.

33.10 - E facultado & Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacéo e
habilitagao.

33.11 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao
em contrario, pelo Pregoeiro.

33.12 Todas as referencias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

33.13 No julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificacao.

33.14 O desatendimento de exigencias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

33.15 Em caso de divergencia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compoem o0 processo, prevalecera as deste Edital.

33.16. O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

33.17. Na hipétese de o sistema eletrbnico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de
envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

33.18 Qualquer processamento de copia referente ao processo os custos seréo suportados pelo
requerente, ficando facultado a CPL da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS
PATOS/MA, o atendimento do pedido, dentro do lapso temporal de até 05 (cinco) dias uteis, a fim
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de evitar transtornos nas atividades de rotina.

33.19. O Orgido Gerenciador e os Orgdos Participantes poderdo adquirir até o limite permitido
pela Lei n°® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021, Decreto Municipal n°® 001/2024 e demais
legislacdes aplicaveis e as condi¢gbes do Edital

33.20. Todos os Orgdos da Administracdo Publica Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA,
poderao utilizar a Ata de Registro de Precos.

33.21. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacio.

33.22. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagao do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sangoes cabiveis.

33.23. E facultado & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagao e
habilitagao.

33.24. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n® 14.133/2021, de 01 de abril de
2021, Decreto Municipal n° 001/2024 e demais legislagdes aplicaveis.

33.25 O Edital esta disponibilizado, na integra no Portal de Transparéncia do Municipio no
endereco: https://saojoaodospatos.ma.gov.br/transparencia/ no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP através do enderecgo: https://www.gov.br/pncp/pt-br e também podera ser
consultado e obtidos na sala da Comissao Permanente de Contracao, localizada no Prédio da
Prefeitura a Av. Getulio Vargas, 135, Centro - CEP: 65.665-000, Sao Joao dos Patos/MA, de 22 a
62, das 0800 as 13:.00 horas, podendo ainda ser solicitado através do e-mail:
cplsjpma@gmail.com..Esclarecimento adicional no mesmo endereco e e-mail citados e ainda pelo
telefone: +55 99 8433-5116.

‘ 34 — DOS ANEXOS - INTEGRAM ESTE EDITAL:

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referencia

ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Pregos
ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato
ANEXO |V — Declarragao conjunta.

ANEXO V - Declaragao de Conhecimento e atendimento as Condi¢gdes do Edital.
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ANEXO VI - Minuta Carta de apresentacao de proposta final
ANEXO VII - Modelo de declaragao de Enquadramento no Regime de microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte.

SAO JOAO DOS PATOS/MA, 24 de marco de 2026.

Lourdes Karylla Mendes Cavalcante
Secretaria Municipal de Administragao
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PREGAO ELETRONICO N° 022/2026 — SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

ANEXO -1

TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTAGAO, OBJETO E ORGAO PARTICIPANTE

1.1. O objeto da presente licitacdo é o registro de pregos para contratacdo de empresa para a
futura e eventual prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administracao, conforme condigoes, especificacdes e
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1.1. O valor estimado de que trata o objeto desta licitacdo & estimado através de pesquisa de
mercado, sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracao, através do Setor de
Compas, que se encontra nos autos do processo. A pesquisa de mercado para formacéo de
precos esta disponivel a todos os interessados na Sala da Comissdo Permanente de Licitagio, na
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA.

1.1.2. ORGAO GERENCIADOR: Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, através da
Secretaria Municipal de Administracdo, ndo podendo esta funcao ser exercida por qualquer outra
unidade administrativa externa a jurisdigao do licitador.

1.1.3. ORGAO PARTICIPANTE: Secretaria Municipal de Administrac&o.

1.2. Nao serao aceitas propostas que apresentarem cotagcdo em quantidades inferiores aquelas
indicadas neste Termo de Referéncia.

1.3 O criterio de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigencias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Especifica¢des e demais exigéncias conforme TERMO DE REFERENCIA-ANEXO | do
Edital.

1.5. Nao serdo aceitas propostas que apresentarem cotacao em quantidades inferiores aquelas
indicadas no Termo de Referéncia.

1.6 Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

’ 2. DAS FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DA PROPOSTA/FORNECEDOR

2.1. Alicitacdo sera realizada por item, na modalidade pregao eletrénico, utilizandose como critério
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de julgamento o “menor prego global”.

2.2. Os critérios de habilitacdo dos fornecedores e de julgamento das propostas sdo aqueles
definidos no edital do pregao eletrénico.

2.3. O regime de contratacdo sera o de empreitada por precgo global (inciso XXIX do art. 6° da Lei
Federal n® 14.133/2021), com preco certo e total para cada item.

3 — DO ATENDIMENTO A LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, ALTERADA PELA LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, conforme o caso.

3.1 A participacdo nesta licitagdo € destinada a todos os interessados do ramo de atividade
compativel com o objeto e estad classificada como AMPLA PARTICIPACAO a todos os
interessados legalmente autorizados a atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitacao, que
atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e que apresentem a documentacéo solicitada
neste Edital.

4 - DESCRIGAO DA SOLUCAOE ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1 A descrigdo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificagao
do produto encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

5.1 O presente termo de referéncia tem como objeto a prestagao de servigos de digitalizacao de
documentos pela Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Finangas da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS. A necessidade de digitalizar os diversos documentos
expedidos e recebidos, bem como as prestagdes de contas, justifica-se pela demanda crescente
de informagdes e pelo aumento da eficiéncia na gestdo documental do érgao.

5.2 A contratagao dos servigos de digitalizagdo se faz imprescindivel em virtude da dificuldade
enfrentada pela Prefeitura de SAO JOAO DOS PATOS em arquivar em midia todos os
documentos gerados, de forma a garantir a segurancga, integridade e preservagcao desses
registros. Além disso, a falta de pessoal especializado suficiente para a realizagdo desses servigos
dentro da estrutura organizacional do 6rgao ressalta a importancia de viabilizar a contratagéo
externa para suprir essa lacuna existente.

5.3 A digitalizacao dos documentos é uma pratica moderna que agiliza o acesso as informacoes,
facilita a consulta e o compartilhamento dos dados, contribuindo para a transparéncia e eficiéncia
na gestdo publica. Nesse sentido, a contratacdo dos servigos de digitalizacdo representa um
investimento na melhoria dos processos internos da Prefeitura de SAO JOAO DOS PATOS,
visando otimizar a rotina administrativa e proporcionar maior controle e seguranga das
informacgoes.

5.4 Portanto, o presente termo de referéncia visa atender as demandas da Prefeitura Municipal de
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SAO JOAO DOS PATOS, por meio da contratacdo de servigos especializados de digitalizagéo de
documentos, a fim de garantir a organizagéo, preservacao e disponibilidade agil das informagodes
necessarias para o adequado funcionamento do 6rgao e cumprimento de suas responsabilidades
perante a sociedade e demais érgaos publicos.

5.5 Mais detalhes quando a fundamentagao da presente contratagdo encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

5.6. Justifica se a contratagdo por meio de Sistema de Registro de Precos pelas caracteristicas
dos bens por se tratar de contratagdes frequentes tendo em vistas as necessidades da Secretaria
Municipal de Administragao.

5.7. Justifica se tendo em vista as demandas ter previsdes de execugdes parceladas;

5.8. Justifica se por ndo ser possivel definir exatamente o quantitativo a ser demandado pela
Secretaria Municipal de Administracao.

6. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

6.1. O objeto desta contratagdo s&o de qualidade comum, ndo superior a cumprir as finalidades
as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20
da Lei n® 14.133, de 2021.

7 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Além das obrigagdes dispostas no Edital, tambem s&o obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢cbes
estabelecidas no Edital;

7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das especificagdes
do Edital;

7.1.4. Comunicar a contratada apos apresentagao da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel
pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugao do contrato, aplicando as sang¢des cabiveis, quando for o caso;

7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus anexos,
inclusive, no contrato;
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7.1.7. Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de
execugao do objeto, fixando prazo para a sua corregéo.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigacdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021, Decreto
Municipal n° 001/2024 e demais legisla¢des aplicaveis, se obriga ainda a contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagcdes do Edital e em consonancia com a
proposta de precos;

8.1.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

8.1.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugao do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o numero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes;

8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funcionarios
venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da execucao do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que nao estejam em
conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas especificagoes.

8.1.8. Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢ao do contrato.

’ 9 —-DA PROPOSTA E DO PRECO

9.1. Os valores propostos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos
os custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas
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de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias,
securitarias ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razéo do Edital, ndo
cabendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA quaisquer custos
adicionais.

9.2 A proposta de prego devera conter a discriminagdo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario (numérico), valor
total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e
prazo de entrega dos produtos.

10 — DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

10.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até
10(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma da secao anterior, prorrogaveis por igual
periodo.

10.2 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) Periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) Valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.3 Havendo erro na apresentacado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situacéo, sem énus ao contratante.

10.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e
tributos), nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.5 Constatando-se situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

10.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

10.8 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao fiscal.

10.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagao da
liquidagédo da despesa, conforme item anterior.

10.10 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

10.11Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

10.13 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagcao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

10.14 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

11. AQUISICOES DO OBJETO

11.1. A Solicitagdo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesas/Secretario Municipal da CONTRATANTE, contendo as informagdes dos
itens, quantidades, pregos unitarios e totais.

12 DAS ESPECIFICAGOES DA REALIZAGAO DOS SERVIGOS

12.1 Os servigos deverdo ser prestados na sede da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administracao, localizada a Avenida
Getulio Vargas, 135 - Centro. CEP 65665-000, SAO JOAO DOS PATOS/MA, considerando que
o trAmite de todos os documentos fisicos pertencentes as Secretarias Municipais deverao ser
digitalizados internamente, e ndo poderdo sair da sede da Prefeitura, exceto com expressa
autorizacao pelo 6rgao responsavel de cada documento.
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12.2 A digitalizacdo das pecas iniciais, atuais e futuras serdo de responsabilidade da empresa
vencedora enquanto houver acervo processual fisico para ser digitalizado e também quando for
demandado pelo Municipio, que analisara sempre a oportunidade e a conveniéncia dos demais
documentos de exercicios anteriores.

12.3 A empresa vencedora devera prestar os servigcos basicamente no horario compreendido entre
as 08h00min as 12h00min e das 14hs00min as 17hs00min de segunda a sexta-feira ou atendendo
aos horarios estabelecidos pelos setores competentes, principalmente os de Financas,
Contabilidade e Licitagcbes, pois em hipétese nenhuma podera deixar de realizar a digitalizacao
de quaisquer documentos por alegagao de horario, mesmo que sejam necessarios quando houver
demanda nos finais de semana e/ou feriados, com vistas tdo somente ao cumprimento dos prazos
exarados pelo MUNICIPIO DE SAO JOAO DOS PATOS.

12.4 A empresa vencedora ficara obrigada a realizar a substituicao de qualquer dos equipamentos
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para que os trabalhos internos do Municipio de SAO
JOAO DOS PATOS/MA nao sejam prejudicados e nem ocorram atrasos.

12.5 A aceitagdo é condigio essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que sera
realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposicéo, data e assinatura do carimbo de
“Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

12.6 Em caso de algum tipo de irregularidade verificada nos servigos, a Contratante nao recebera
os servigos, ficando a Contratada obrigada a executar os servigos novamente de forma
satisfatoria, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

12.7 Para todos os itens constantes no Anexo |, é responsabilidade da empresa vencedora o
fornecimento dos equipamentos, mao de obra, ferramentas, material de consumo e pessoal
qualificado para a prestacao do servico, ficando a Administracao isenta de quaisquer outros 6nus
decorrentes da prestacao do Servico.

12.8 Para fins da execugao dos servigos, a empresa contratada devera disponibilizar pelo menos
01 (um) funcionario para desenvolver as atividades nas dependéncia da Secretaria Municipal de
Administracdo que sera o responsavel por toda digitalizagdo, como também o manuseio dos
equipamentos da empresa.

12.9 A empresa contratada devera disponibilidade no minimo 02 (dois) equipamentos tipo
“escaner” de mesa para o fiel cumprimento das suas obrigagdes, ndo sendo aceito a retirada de
documentos para digitalizar em outro local a ndo ser o determinado.

13 — GESTAO DO CONTRATO

13.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.
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13.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

13.3 As comunicagodes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim, conforme endereco eletrénico informado pela contratada na sua proposta comercial.

13.4 O ¢rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

FISCALIZACAO

13.6 A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

13.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao

13.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n° 14.133, de 2021).

13.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao.

13.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagcdo tempestiva ou a prorrogagao
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contratual.
FISCALIZA(;AO ADMINISTRATIVA

13.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicées de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

13.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

GESTOR DO CONTRATO

13.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

13.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

13.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam
o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

13.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

13.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

13.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
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GOVERNO

fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

14 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O contrato a ser firmado com a empresa vencedora do certame tera a sua
vigéncia a partir da data de sua assinatura, limitando-se o fornecimento em 31 (trinta e
um) de dezembro do ano que for assinado o contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

15 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E DAS SANGOES

15.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente, de acordo com o que
estabelece o art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, pelas seguintes infracbes:

15.1.1 dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato ou ata de registro de preco;

15.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato ou ata de registro de prego que cause grave
dano a administracao, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato ata de registro de preco;
15.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

15.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.1.6 n&o celebrar o contrato, ata de registro ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7 ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

15.1.8 apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato, ata de registro de preco;

15.1.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato, ata de registro de
preco;

15.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

15.1.12 praticar ato lesivo previsto a administragéo publica nos termos do art. 5° da lei n® 12.846,
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GOVERNO

de 1° de agosto de 2013;
15.1.13 deixar de apresentar amostra quando solicitado;

15.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sancgoes:

15.2.1 adverténcia, que sera aplicada quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

15.2.2 multa a ser aplicada da seguinte forma:
15.2.2.1 Multa de Mora:

a) O atraso no prazo de execucgao das etapas previstas no Cronograma Fisico-financeiro por até
90 (noventa) dias implicara multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da
obrigacéao inadimplida, por dia corrido de atraso.

b) Acima de 90 dias de atraso, sera aplicada a multa de mora fixa de 10% (dez por cento) do valor
da fase, etapa ou parcela do servico.

¢) A aplicagcao de multa de mora podera, nos termos do instrument convocatério ou do contrato,
ser concomitante com as multas por inexecugao total ou parcial do contrato, ata de registro de
preco ou com as outras sanc¢des de que trata este artigo.

d) A Administragdo, considerando a conveniéncia e a oportunidade, podera rescindir o contrato,
ata de registro de preco ou anular a Nota de Empenho, em virtude de atraso superior a 90
(noventa) dias corridos.

15.2.2.2 Multa por inexecucao total ou parcial do objeto contratado:

a) Podera ser aplicada multa por inexecugao parcial do ajuste no valor de 2% (dois por cento) do
valor do Contrato e, quando for o caso pelo valor do Item ndo cumprido, caso a Contratada
descumpra qualquer condigdo ajustada no contrato, ou da Nota de Empenho/Autorizagéo
Fornecimento/Ata de Registro

de Precos.

b) Quando a Contratada der causa a rescisao, sera aplicada a multa por inexecugao total do ajuste
de 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato, sem prejuizo da multa de mora ou das
demais sangdes de que trata este artigo.

15.2.3 impedimento de licitar e contratar;
15.2.3.1 A sancao prevista neste sub item sera aplicada ao responsavel pelas infracbes

administrativas quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito desta prefeitura, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
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15.2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.2.4.1 A sangao prevista neste sub item que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave
que a sangao referida no sub item 15.2.3, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos do Brasil, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.3. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA ou cobradas diretamente da empresa penalizada,
amigavel ou judicialmente, e poderéo ser aplicadas cumulativamente as demais sangdes.

15.4. A Empresa penalizada tera o direito de defesa que devera ser exercido em até 05(cinco)
dias uteis a contar da sua notificagdo da penalidade, podendo ocorrer a juntada de documentos e
serem arroladas até 03 (irés) testemunhas.

15.5. Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério da Prefeitura
Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA que devera examinar a legalidade da conduta da
empresa.

15.6. Comprovado impedimento ou reconhecida forgca maior, devidamente justificado e aceito pela
Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS PATOS/MA, conforme procedimento esbocado no
subitem anterior, a CONTIRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos subitens
anteriores.

16 — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

16.1. Na licitagado para registro de precos n&do é necessario indicar a dotagdo orgcamentaria, que
somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil. Redagédo dada
pelo Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, em seu artigo 7°, §2°.

16.2. A Dotagao orgamentaria sera obrigatoriamente consignada nos contratos decorrentes do
presente Registro de Pregos conforme demanda.

16.3. A liberagcdo e consequente Contrato Administrativo ou instrumento congénere ficardo
adstritos a indicagao de dotagao orgamentaria para a consequente despesa em conformidade com
o planejamento realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA,
depois de ouvido o 6rgao gerenciador para efeito de controle das quantidades licitadas e emissao
das respectivas liberagdes, conforme seja cada caso;

17 - DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1 Homologado o resultado da licitagao, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias, contados
a partir da data de sua convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Precgos, cujo prazo de
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validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Edital.

17.2 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

17.3 Alternativamente a Licitante a ata de registro de preco podera ser assinado na forma digital
(eletrénica), de acordo com os critérios estabelecidos pela administragdo, admitida sua assinatura
por outros meios legais, podendo ser solicitado pela empresa através do e-mail da CPL, devendo
assinar e devolver no e-mail, sendo aceito apenas asssinatura electronica.

17.4 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referenda, com a indicacdo do licitante vencedor, a
descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

17.5 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequencia da classificacdo do
certame, excluido o percentual referente a margem de preferencia;

17.6. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio a contar da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogada por mais 12 (doze) meses, com base no art. 84 da Lei
Federal n® 14.133/2021;

17.7. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos a Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, nao se obriga a firmar contratacdes para fornecimento do objeto nela contido, sendo-
Ihe facultada a realizagéo de licitagao especifica para a aquisigéo pretendida, assegurando-se ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢des, podendo ser
prorrogada pelo prazo suficiente para realizar licitagdo substituta, desde que preservado o mesmo
valor e condi¢des vantajosas.

17.8 A contratagdo com o fornecedor registrado na ata sera formalizada pelo érgao por intermédio
de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

17.9 O instrumento contratual de que trata o item 17.8 devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de precos.

17.10. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagao de licitagao
especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente justificada.

18 ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS
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18.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

18.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da ata
tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021;

18.1.2. Em caso de criagao, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

19 - NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

19.1. Na hipotese de o precgo registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motive superveniente, o érgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducao do preco registrado.

19.1.1. Caso né&o aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

19.1.2. Na hipoétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos
valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

19.1.3. Se nédo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgéao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratagdo mais vantajosa.

19.2. Na hipdtese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovacgao de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

19.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentagao comprobatéria e a planilha de custos, quando for o caso, que demonstre a
inviabilidade do preco registrado em relagéo as condi¢des inicialmente pactuadas.

19.2.2. Na hipétese de nédo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor
devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.
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19.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para
verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

19.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacgdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtengao da
contratagdo mais vantajosa.

19.2.5. Na hipétese de comprovagéo da majoragéo do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 19.2 e no item 19.2.1, o 6rgao ou entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

20 — DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA:

20.1. Apods o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderédo reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

20.2. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relacao ao licitante melhor classificado.

20.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

20.4. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata ou
tenha seu registro cancelado.

21 — DAS CONDIGOES PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

21.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condigdes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesao, desde
qgue néo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgéo
gerenciador e 0rgdos participantes.

21.1.2. Os Orgaos n&o Participantes da licitacdo poderao aderir ao SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS — SRP de SAO JOAO DOS PATOS/MA, desde que devidamente autorizados pela maior
autoridade administrativa da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS/MA.

21.2. As aquisi¢cdes ou as contrata¢des adicionais ndo poderéo exceder, por 6rgao ou entidade, a
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatoério e registrados
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na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e para os orgaos participantes.

21.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o
orgao gerenciador e para os orgaos participantes, independente do numero de 6rgdos nao
participantes que aderirem.

21.4. Compete ao 6rgédo nao participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa
e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relagao as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias a PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DOS PATOS-MA.

21.5. Ap6s a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
aquisi¢ao ou contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

22 — DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECOS:

22.1. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderédo reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante vencedor;

22.2. Para registro adicional de pregos dos demais licitantes sera exigido a analise das
documentacdes de habilitacao;

22.3. A apresentacao de novas propostas nao prejudicara o resultado do certame em relagéo ao
licitante vencedor;

22.4. Além do precgo do 1° (primeiro) colocado, serao registrados pregos de outros fornecedores,
desde que as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor;

22.5. O registro a que se refere o item 25.4, tem por objetivo o cadastro de reserva, no caso de
exclusao do primeiro colocado da Ata de Registro de Pregos

23 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

23.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
23.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

23.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel,

CNPJ: 06.089.668/0001-33 — Quvidoria: (99) 98419 6367
E-mail: contato@saojoaodospatos.ma.gov.br
prefeituradesaojoaodospatos@yahoo.com.br



mailto:contato@saojoaodospatos.ma.gov.br
mailto:prefeituradesaojoaodospatos@yahoo.com.br

PREFEITURA DE

SAO JOAO X
DOS PATOS ESTADO DO MARANHAO
~GoVERNO DO POVO PREFEITURA DE SAO JOAO DOS PATOS - MA
Avenida Getulio Vargas, 135 - Centro. CEP 65665-000
www.saojoaodospatos.ma.gov.br

23.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto
n° 11.462, de 2023; ou 24.1.4. Sofrer sancgao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da
Lei n® 14.133, de 2021.

23.1.4.1 Na hipotese de aplicagao de sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da
Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor n&o ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de precos, vedadas contratacdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

23.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 23.1 sera formalizado por
despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.

23.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgao ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacao.

‘ 24. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

24.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir da sua
assinatura,podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado o prego vantajoso.

24.2 No ato de prorrogagao da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a
renovacgao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, devendo o
ato de prorrogagao da vigéncia da ata indicar, expressamente, o quantitativo renovado

25 - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E PRAZO

25.1 Os servicos deverdo ser prestados na sede da Prefeitura Municipal de SAO JOAO DOS
PATOS/MA, nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administracao, localizada a Avenida
Getulio Vargas, 135 - Centro. CEP 65665-000, SAO JOAO DOS PATOS/MA, considerando que
o tramite de todos os documentos fisicos pertencentes as Secretarias Municipais deverao ser
digitalizados internamente, e ndo poderédo sair da sede da Prefeitura, exceto com expressa
autorizacao pelo 6rgao responsavel de cada documento.

25.2 A digitalizacdo das pecas iniciais, atuais e futuras serdo de responsabilidade da empresa
vencedora enquanto houver acervo processual fisico para ser digitalizado e também quando for
demandado pelo Municipio, que analisara sempre a oportunidade e a conveniéncia dos demais
documentos de exercicios anteriores.
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25.3 A empresa vencedora devera prestar os servigos basicamente no horario compreendido entre
as 08h00min as 12h00min e das 14hs00min as 17hs00min de segunda a sexta-feira ou atendendo
aos horarios estabelecidos pelos setores competentes, principalmente os de Financgas,
Contabilidade e Licitagbes, pois em hipétese nenhuma podera deixar de realizar a digitalizagédo
de quaisquer documentos por alegacao de horario, mesmo que sejam necessarios quando houver
demanda nos finais de semana e/ou feriados, com vistas tdo somente ao cumprimento dos prazos
exarados pelo MUNICIPIO DE SAO JOAO DOS PATOS.

25.4 A empresa vencedora ficara obrigada a realizar a substituicdo de qualquer dos equipamentos
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para que os trabalhos internos do Municipio de SAO
JOAO DOS PATOS/MA nao sejam prejudicados e nem ocorram atrasos.

25.5 A aceitagao é condigcao essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que sera
realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposicéo, data e assinatura do carimbo de
“Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

25.6 Em caso de algum tipo de irregularidade verificada nos servicos, a Contratante ndo recebera
os servigos, ficando a Contratada obrigada a executar os servicos novamente de forma
satisfatéria, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

25.7 Para todos os itens constantes no Anexo |, é responsabilidade da empresa vencedora o
fornecimento dos equipamentos, mao de obra, ferramentas, material de consumo e pessoal
qualificado para a prestacao do servico, ficando a Administracao isenta de quaisquer outros 6nus
decorrentes da prestacao do Servico.

25.8 Para fins da execucao dos servigos, a empresa contratada devera disponibilizar pelo menos
01 (um) funcionario para desenvolver as atividades nas dependéncia da Secretaria Municipal de
Administracdo que sera o responsavel por toda digitalizagdo, como também o manuseio dos
equipamentos da empresa.

25.9 A empresa contratada devera disponibilidade no minimo 02 (dois) equipamentos tipo
“escaner’ de mesa para o fiel cumprimento das suas obrigagdes, ndo sendo aceito a retirada de
documentos para digitalizar em outro local a ndo ser o determinado.

26. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

26.1 A CONTRATADA devera executar os servigos utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao do objeto deste Pregéao.

26.2 A execugao dos servigos sera efetuada na quantidade e especificagcdes descritas neste
Termo, com prazo de atendimento nao superior a 24h (vinte e quatro horas) corridas, contadas a
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partir do recebimento da solicitacdo da prestacao dos servicos.

26.3 Os servicos deverao ser realizados nos locais especificados neste Termo de Referéncia,
conforme demanda dos érgaos solicitantes.

26.4 Compete a empresa vencedora a execugao dos processos de digitalizagdo dos documentos
objeto deste Pregdo, que devera ser realizada com a digitalizagdo de pecgas iniciais e
intercorrentes, ou preparacao, digitalizacdo e conclusao de acervo processual fisico, conforme
servicos basicos orientativos que podem ser alterados, mas que deverdo ter o fim uUnico de
atendimento das exigéncias do MUNICIPIO, conforme dispostos abaixo:

26.5 Preparacgao: consiste na higienizagao e organizagao do material a ser digitalizado, bem como
definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo basicamente
0s seguintes passos:

a) Remocgao do po6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodao.

b) Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metdlicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos.

c) Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua
finalidade e somente digitalizar a pagina apos a reprodugao do original por fotocopia.

d) Preparagao dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagao das
tarefas tais como desencadernagdo, retirada de grampos, verificagdo de partes dobradas,
amassadas, rasgadas ou agrupamento destes.

e) Recepgéo dos documentos que forem selecionados para digitalizagdo e armazenamento em
localizacao fisica adequada e coordenada, previamente preparada para tal finalidade.

26.6 Digitalizagao: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizagéo dos documentos, que consiste na configuragéo do processo de

digitalizacao (definicdo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme
originais), contraste, resolucao, supressao de fundos (utilizando software apropriado) entre outros)
e insercao dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no
computador.

b) Tratamento de imagens com corre¢ao (ajuste vertical, eliminacéo de sujeiras) e aplicacao de
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filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o
original, devendo a empresa vencedora digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem
para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela Administragdo, além de
devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No
caso de folhas recicladas devera ser utilizado software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

c¢) Insercao de um indice de busca e localizagdo da seguinte forma: numeracao integral de cada
processo, individualizados em pastas préprias nomeadas, seguindo os moldes dispostas e as
exigéncias do Municipio, sendo tudo a ser definido até o momento da assinatura do contrato.

d) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF
pesquisavel, aptos a serem importados para sistema gerencial através de upload.

26.7 Conclusao: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Restabelecimento da encadernagéao original do processo e grampear novamente.

b) Conferéncia das paginas para confirmagéo se todas as paginas do documento original foram
de fato digitalizadas.

c¢) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagao.

d) Preparagao, organizagéo e conferéncia dos documentos para devolugao ao setor
responsavel.

26.8 A empresa vencedora disponibilizara os recursos que poderao ser utilizados pela
Administragdo durante o horario de prestagdo dos servigcos, considerando que o acesso sera
restrito a funcionarios da empresa autorizados expressamente pelo Municipio, tais como: sala
reservada; infraestrutura da rede elétrica (energia elétrica, cabos de rede elétrica); servico de
internet, energia para iluminagao do espaco fisico; agua e bebedouro; banheiros (masculino e
feminino).

26.9 Pertinente a infraestrutura que permita fazer a migragao/upload dos dados digitalizados para
o sistema processual e gerenciamento que devera ser disponibilizado ou organizado pela
empresa, com um segmento de rede necessario a execugao dos servigos, conectado a rede
corporativa do Municipio, para disponibilizagcdo dos documentos disponibilizados aos usuarios.

26.10 A empresa vencedora deste certame devera disponibilizar no minimo 01 (um) colaboradores
para a realizacdo de todos os servicos na sede do Municipio, considerando a quantidade de
documentos a serem digitalizados, nomeados, organizados e reorganizados, 0 que certamente
visando dar celeridade ao processo.
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26.11 A empresa vencedora devera emitir no ultimo dia de cada més de prestacao dos servigcos
relatério com o numero de folhas digitalizadas, entregando-o ao gestor do contrato para
conhecimento e acompanhamento das respectivas execucdes dos servicos.

26.12 A empresa vencedora somente ira incluir nos relatérios mensais, para fins de pagamento,
onde sera considerado como “folha digitalizada” somente aquela que foi passivel de indexag¢ao ao
sistema operacional, a ser conferido pelo gestor do contrato a cada lote de digitalizagao entregue
ou sempre que este entender necessario.

26.13 Em caso de atraso ou descumprimento das metas de produtividade ou dos prazos, ou,
ainda, ma qualidade na execucéo dos servigos e atendimento inadequado aos usuarios internos
a empresa ficara sujeita as penalidades cabiveis, ressalvada a hipotese de ter a Administragao
dado causa ao descumprimento, hipotese em que devera ser lavrado pela empresa documento
relatando o ocorrido, com data, hora e setores envolvidos, enviando, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro horas), ao gestor do contrato

26.14 A empresa vencedora devera prestar os servicos da melhor forma possivel com vistas ao
sucesso na digitalizagao dos servigos e, consequentemente, do envio/up-load ou para Sistema,
tendo como obrigagdo acessoéria buscar junto aos 6rgdos municipais fazer previsdes e
planejamentos com vistas a evitar atrasos ou imprevistos calculaveis. Ao Municipio de cabe neste
processo de digitalizacdo apenas a conferéncia dos documentos ja carregados no sistema e a
posterior validagdo com a assinatura digital.

26.15 A Administracdo somente aceitara os equipamentos que serdo de responsabilidade da
empresa, tais como: scanner, computadores, equipamentos para backup diario, servidores e
acessorios pertinentes, aos quais serdo imprescindiveis a realizagado dos servigos se 0s mesmos
estiverem em perfeitas condigdes de utilizacdo e forem capazes de atender as exigéncias e
demandas dos servicos.

26.16 Os documentos deverao ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrao no formato
PDF/A-1B(ISO 19005-1), com compressao de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF
Pesquisavel (que permita o reconhecimento de textos através de identificagao de caracteres
“OCR”), podendo ser definido outro formato em fungcao da conveniéncia do Municipio.

26.17 A empresa vencedora realizara a digitalizagdo de documentos em papel A0, A1, A2, A3, A4
e Oficio de diferentes gramaturas entre 50g a 330g/m? para o formato PDF pesquisavel, sendo
maioria dos documentos no formato A4, incluso entre outros: organizagcdo e separagao
documentos fisicos, digitalizagdo, nomeagédo dos arquivos digitais, organizagdo 